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ABSTRAKT

Tato bakaléiska prace se zabyva analyzou provadéni ucetni uzavérky a zavérky ve firmé
malého rozsahu, pravni formy osoby samostatn¢ vydélecné ¢inné, ktera je platcem DPH a
vede podvojné ucetnictvi. Hlavnim tkolem je podrobny rozbor jednotlivych zavérkovych a
uzavérkovych operaci ve firmé. Po té nasleduje srovnani firemnich operaci s odbornou
teorii. Prace je rozdé€lena na dva bloky, teoreticky a prakticky. V teoretické Casti jsou vy-
svétleny stézejni Casti cetnich zavérecnych operaci, dale pak popis vyhotoveni a rozbor
ucetnich vykazi. V praktické ¢asti se provadi analyza firemnich Gcetnich operaci béhem
roku, nasledné podrobné studium samotnych uzaveérkovych praci, které vedou k zavérkové

¢asti - vypracovani ucetnich vykazu.

Kli¢ova slova:

Ucetni uzavérka a zavérka, ucet, ucetni zapisy, ucetni knihy, inventarizace, uzavieni u¢td,

rozvaha, vykaz ziskt a ztrat, ptiloha, vnitropodnikové smérnice, ucetni zasady.

ABSTRACT

The Bachelor’s work deals with an analysis of execution of final accounts and book-
closing in a company of a small size, with legal form of a self-employed person, a VAT
payer keeping double-entry bookkeeping. The main taskis a detailed analysis of individual
book closing and balancing operations in a company. This is followed by comparison of
the operations with professional theory.

The work is divided into two blocks, theoretical and practical ones. The theoretical section
explains fundamental parts of final bookkeeping operations and descripts execution of fi-

nancial statements. The practical section contains an analysis of company’s operations dur-
ing an accounting year as well as well as a detailed research of individual accounting tasks

which lead to the balancing part — elaboration of financial statements.
Keywords:

Final accounts and bookclosing, account, book entries, accounting books, stockta-
king,closing of books, balance sheet, profit and loss statement, notes to the financial state-

ments internal guidelines, accounting directives.



Touto cestou chei podekovat pani Ing. Anné Martinti za odborné rady a peclivé vedeni pfi

vypracovavani bakalarské prace.

Rada bych také podékovala firm¢ Kafé¢ Maté, predevSim pani Trchalikové, ktera vénovala

svlj ¢as a umoznila mi v jeji firm¢ zpracovat moji bakalarskou praci.

Prohlasuji, ze odevzdana verze bakalaiské prace a verze elektronicka nahrana do IS/STAG

jsou totozné.



OBSAH

UVOD .. bbbttt bbb bbbt e bbb b b 11
| TEORETICKA CAST .....oosiviimiiiiiiiieeissieissessssssssss s sssssssssssssssesssees 12
1 UCETNIUZAVERKA.......ooomiiiiieiinienerisssisssssss s sssssssssssssssssssssssssssssnens 13
1.1  PRAVNIRAMEC UCETNI UZAVERKY .....ccoiiiiiiiiiiiieiiinis s 13
1.1.1  Zakon ¢. 563/1991 Sb. O GCetnictvi, v aktualnim znéni. ...........cccceeeeeennnenn.. 13

112 Vyhlaska MF CR 500/2002 Sb. ....ocvreverieereereereieeieeteeiesesaese s 13

1.1.3  Ceské tcetni standardy ¢. 001 —009;011 — 023........ccoviiiiiiiiiiiiieee 14

1.14  Vnitini G€etni smérnice jednotky .......ccoooviiiiiiiiiiiii e 14

115 UCEtNT ZASAAY .vvveivviieiiiie ittt e 14

1.2 UCETNI UZAVERKA, PRIPRAVNE PRACE ....vveveeeeeeeeseeeseeeseseseseseseseseseseseseseseseseseeeees 15
1.2.1  Inventarizace majetku @ ZAVazKUl .......ccooveiiiriiiiiiiineceee e 16

1.2.2 OCENENT ..ot 17

1.2.3  Z&vErené Operace U ZASOD..........ccoiieriiieiiiieiicie e 17

1.24  Obchodni pohledavky a ZAVazKy .........ccccoiiiiiiiiiiiicc e 18

1.2.5  KUrzove rOZAIl.....cccooiiiiiiiiiieiii e 18

1.2.6  Odpis pOhIEdAVEK ........ciiiiiiiiiiiiiiii i 19

1.2.7  Tvorba opravnych poloZek..........cccooveiiiiiiieiiiiiicieee e 19

1.2.8 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek ..........cccoovveniiiiiiiiiicieeee, 21

1.2.9  Vynosy ze smluvnich pokut a Grokl z prodleni...........cccoccevvvviiiiiiiininnnn. 22
1.2.10  CaSOVE TOZIEENT c..vvvveeverecvceeiceeee ettt 22
1211 REZEIVY oottt 23
1.2.12 Zjistovani vysledku hospodarenti...........ccooveviiiiiiiiiiiiicc 23
1.2.13 Splatna a 0dloZena dam............ccoceiiiiiiiiiie e 24

2 UCETNI ZAVERKA .....cooooviviiiiiiiniiiseenesies s 28
2.1 PRAVNIRAMEC UCETNI ZAVERKY ....ccooviiiiiiiiiiiiiiiiiiisn s 28
2.1.1  Zakon ¢. 563/1991 Sb. O tcetnictvi, v aktudlnim znéni ............cccoverrnnnnne. 28

2.1.2  Vyhlaska €. 500/2002 Sb......ccocoiiiiiiiiiiieieie s 28

2.1.3  Ceské Geetni standardy ¢. 001 —009;011 — 023 .......overrrrrrrmmrreeeerneeeeeeenns 29

2.1.4  Vnitini G¢etni smernice Jednotky ........ccovvviiiiiiiiiii 29

2.1.5  Druhy GICetni ZAVETKY .....cooviiiiiiiiiiiiieiieie e 29

216 UZEtnE 0DAODI .....oocvereeieiiciiceiceesese e 30

2.1.7  ROZVANOVY @M .. .eiiiiiiiiiiiiiee e 30

2.1.8  Obsah UCetni ZAVETKY ......coovviiiiiiiiiiiiic e 30

2.1.9  R0zvaha (DIHANCE).......ciiiiiiiee s 31
2.1.10  VyKaz Zisku @ ZALY ....ooveiiiiiiicc e 32
2.1.11 Priloha K GCEtNT ZAVETCE ....vevveeiiiiiiie et s 33
2.1.12  Cash FIOW — penézni tOK ..........cooiriiiiiiiiieic e 33
2.1.13 Ptehled o zménéch ve vlastnim kapitdlu..........ccoooiriiiiiiiiiiiiic 34
2.1.14  VYIOCHT ZPTAVA ...ooiiiiiiiiiieiiice e 34
2.1.15  ZVETEINOVANT ..vveiieiiiiiiiiieciiie ettt 34

I PRAKTICKA CAST ....ooovoiiiiiiiiieiisis st 36
3 PREDSTAVENI SPOLECNOST L....cooiiiiiiiiiiriinsiiessiessissssessssss s 37
3.1 STRUKTURA FIRMY ..oviiieieiitiiceceese ettt st ssae bbb s ss s b s s st sans 38
3.2 VYROBA A STRUKTURA PRODUKCE, SORTIMENTU .....cciiiiiiiiiiinisiis i 38
3.2.1  ZaKAZKOVA VYTODA ...eviiiiiiiiiie ittt 39



3.2.2  OdbEIatele .......ooiviiiiiiiiiiii 40

3.3 EKONOMIKA PODNIKU ...ctieiitiieeeiiieeeeesiieeeesstaeseesassseeasassssseessnsssesssassseseessnssseesanns 40
3.3.1  OrganiZace VYTODY ...eeiiuiiiiiiieiiiiieiieeesieeesieeessseeessseesssseesssseesssseessssessssnessnns 40
3.3.2  Podily CINNOSH.....cciviiiiiiiiiiiicsicre e 40
3.3.3  Kalkulace — receptury, fizeni nakladuil.............cccoveveiieeiieieie e 40
3.34  Pocet zaméstnanci, vyvoj mzdovych nakladli...........ccoooveiiiiiiiiiiiiee 41
3.3.5  Struktura firmy a ZzameEStNanCll............ceeriiriieiieniiene e 42

3.4 UCETNICTVI FIRMY .vovvrireisissssssisessessessssssssesse st sssssessssssessessessssssssessssns 42
341  Uletni evidendni SYSIEM ......cvvivevveieeieeiieseseeeeetss st esse s ses s ssenesses s 42
3.4.2  UEtovani v bEZNEM 0bAODI........cvvererrrerriserieeissrisesess s 44
3.4.3  Priprava dokladll pro zalCtoVANI.........cccvevriviiiiiiie i 44
3.4.4  Doklady V cizi MENE, KUIZ ...ccooiviiiiiiiiiiicieciee e 45
345  UGOVANT AOKIAAL ....ovvuviveiiriieiiiiie e 45

3.5  PRUBEH UCETNI UZAVERKY VE FIRME.......ccccoiiiiiiiiiiniiiiiniissis s 45
3.5.1 Inventarizace dlouhodobého a obézného majetku — fyzicka inventura........ 46
3.5.2  ZAVErecne OPerace U ZASOD........ceerirviiieiriirisiie sttt 47
3.5.3 Inventura pohledavek a zZ&vazKil ............ccoccvveiiiiiiiiiiiie e 47
3.5.4  Inventura pokladen, kurzoveé rozdily...........cccooviiiiiiiiiiiiiie 48
3.5.5  Uzéavérka valutové pokladny .........ccccviiiiiiiiiiiiiiiiie 48
3.5.6  Uzavérka neuhrazenych pohledavek a zavazkl v cizi méné............ccocee..e. 49
3.5.7  Odpis pohledAVEK.........cccviiiiiiiiiiiiii 49
3.5.8  OPravng POIOZKY ......occviiiiiiiiiiiieiiee e 49
KT T O 1o o] 1)V SRRSO 49
3.5.10 Uroky ze SmIUVNICH POKUL .....c..cvervrreeeeceeeeeseesesee e 50
3.5.11  CaASOVE TOZIEENT ..vvvvveevecesceereeseeesee ettt s s 50
3.5.12  Dohadng POIOZKY .....ccveiiiiiiiiiiiiieiieie e 50
3.5.13 Uty uétové skupiny 5, 6 a jejich ZOStatky......co.oo.vveerrereeereeeeersseseeseesenians 50
3.5.14  DoKIadOVA INVENTULA .....eeiiiieiiiiiiesiie st 51
3.5.15 Splatna a 0dloZend dam..........ccooveiiiiiiiiiic e 52
3.5.16 Uzavieni Gcetnich Knih ..........ccoooiiiiiiiiiie e 52

3.6 UCETNI ZAVERKA .ouvvreiirriisesesiss s 52
3.6. 1 ROZVANA......cooiiiiiiiii s 52
3.6.2  VYSIEAOVKA....couiiiiiiiiiicice e 53
3.6.3  Casti uetni zavérky, které firma nepiedklada a nevytvai ..........c..cc.ce.uc.... 53
3.6.4  Uschova idetnich dokladi, G&etni ZAVEIKY ......o..evevveeeereeeeeeeeseeee e, 53
SROVNANI TEORETICKE CASTI SE SKUTECNYM STAVEM VE
FIRME .......ooooiiiiiieieees et 55
4.1.1  Pribéh ucetni uzaveérky ve firme..........ccooovviiiiiiiiiii 55
4.1.2  Inventarizace dlouhodobého a obézného majetku — fyzicka inventura........ 55
4.1.3 Inventura pohledavek a zavazki, uzavérka neuhrazenych pohledavek

A ZAVazKU V CIZI MENE ..oooiviiiiiii it 55

4.1.4  Inventura pokladen, kurzové rozdily, uzavérka valutové pokladny............. 95
T O To [ o] 1)V 2RSSR 55
4.1.6  Dohadng poloZKY .......ccooiviiiiiiiiiiiiii i 56
4.1.7  DoKIadOVA INVENTULA .....veeiiiieiiiiiieiiee e 56
4.1.8  Uzavieni ucetnich Knih .......c.ccoooiiiiiiiii e 56
4.2 UCETNI ZAVERKA ..ooovereereeseesssesiestesteseessesesse s ses s ses s sasssssassassssssssnses s sensnes 56

4.2.1  Rozvaha a vysledovKa........ccooiiiiiiiiii 56



4.2.2  Uschova UEetnich dOKIAATL ......ooveveeeeeeereeereeeeeee e e eeseeee e eeeee e eesereeereeeeens 56

5 NAVRH OPATRENI .......coooviiiiiiciceeceee et 57
51 VNITRNI UCETNI SMERNICE ......uutiiiieiitiieeeesiieee e e sieeeeesssaeeeessssnaeessnnneessanssnnaessnnnns 57
5.2 EVIDENCE ZASOB ...cciiutiiiieiiiiii e e eittee e e ettt e e st e e e s stae e e e e saaee e e e snnae e e s annteaaesansnneaeann 57
5.3 DOKLADOVA INVENTURA ....cteeiittiteeiiiieeeeasstaeeessnsseeeessssesasasssssssssnssnsssssnssssesssnsens 58
54 PRILOHA K UCETNI ZAVERCE......ccutttteiiitiiieesiitieeeesstieeesasieeeessnnsseessassnseesssnneesans 59
55 002 128 01 SRR 59

Y 7.7 ) 3 PO 60

SEZNAM POUZITE LITERATURY .....coovviiiiiiiiiieeseiesseseesesesiesssssssssesssss s 61

SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK ..........cccccocovvmviririniesresrenernines 63

SEZNAM OBRAZKU ........oooviveiieieiieeeeeeee e ssass st 64

SEZNAM TABULEK ...ttt ettt et erae e e saee e enae e 65

SEZNAM GRAFU . ..c.enieieeieeeneeneenesnesnesnasnesnesnssnssnssnssnssnssnssnssnssnssnssnssnnen, 66



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 11

UvVOD

Ucetni uzavérka, zavérka je symbolem hore¢naté prace, mnozstvim pies¢asi, nervozity a
otazek: ,,Jak to letos bude? Budeme platit vysoké dané¢? Budeme ve ztrat€¢? Zvladneme
zavérku Vv terminu? Vyfidime si odklad? Bude vSechno Vv pofadku, nebude to sestavené

Spatné?*

Ptiblizn€ v této podobé se vétSina podnikateltl v duchu a néktefi 1 nahlas svych ucetnich
ptaji, jak to vSechno dopadne. Tyto otdzky si podnikatelé¢ kladou v obdobi zavérek, pro

nékteré v predjafi, a pokud maji vyse zminovany odklad, tak na pocatku 1éta.

Ucetni uzavérka, zdvérka a nasledné podani daitového pfiznani je no¢ni miirou pro nekteré
podnikatele, ptfedev§im zacinajici, nebot’ se jedna o slozity proces, plny zdkonnych povin-

nosti a v kone¢ném diisledku také o placeni dani, coz nikdo nedé¢la rad.

Utetni uzavérka a zavérka — pro mnohé tyto pojmy splyvaji v jeden a nékteii je rovnou
zaménuji za danové ptiznani.

Ukolem této prace je sezndmit uZivatele i¢etnictvi predeviim se zakladnimi zakonnymi
povinnostmi, nezbytn¢ nutnymi ke spravnému sestaveni ucetni uzavérky a zavérky u pod-
nikatele vedoucim ucetnictvi. Dale pak v teoretické ¢asti popsat jednotlivé etapy obou ¢in-
nosti, jak uzavérky, takovym zplisobem, aby rozdil byl zfejmy a vedl podnikatele k Gspes-
nému uzavieni a zakonceni jejich béZzného ucetniho obdobi. V praktické ¢asti uz bude pro-
vedeno popsani dosavadniho priubehu uzavérkovych operaci ve sledované firmé a hlavnim
ukolem praktické €asti je srovnat uzaveérkové a zavérkové operace ve firme s teorii a za-
konnymi postupy, kterymi se musi podnikatelé pti uzavérce a zavérce fidit. Pokud srovnani
odhali nedostatky, budou provedeny navrhy opatieni, které¢ povedou k odstranéni nedostat-
k.

Tato prace se nebude zabyvat sestavenim danového pfiznani.

., Starsi ucetni se seznamil se slecnou na inzerat a ted s ni sedi na lavicce v parku. Ona je
zasneénd, on ponékud posmutnely: Vy porad jaro, jaro, ale Ze md jaro devet dekad, tri uza-

verky a jeden kvartdl, to vas asi nezajima “ ( Strouhal et. al, 2009, s. 425)
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. TEORETICKA CAST
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1 UCETNI UZAVERKA

Ucetni uzavérka je proces, ktery v sobé zahrnuje zauctovani inventarizacnich rozdili,
zmény v ocenéni majetku a zavazki, pfecenéni na realnou hodnotu, pouziti ¢asového rozli-
Seni, aby bylo zajiSténo zahrnuti nakladd a vynosu, které s ucetnim obdobim souviseji.
Dale je tfeba provést prepocet majetku a zavazkd, které jsou vedeny v cizi méné, na doma-

ci ménu kurzem platnym k rozvahovému dni a vzniklé kurzové rozdily zatuctovat jako kur-

zovy zisk, nebo ztratu. (Strouhal, Zidlicka, Knapova, Cardova, 2012, s. 339)

1.1 Pravni ramec ucetni uzavérky

Tak jako je zdkonem dand povinnost vést uCetnictvi, musi Ucetni jednotka provést ucetni

uzavérku, zavérku a podat danové priznani. VSe v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

1.1.1 Zakon ¢. 563/1991 Sb. O ucetnictvi, v aktualnim znéni.

Zakon je zakladni legislativni normou, kterou se ucetni jednotka musi fidit pfi zpracovava-

ni uCetnictvi. Zakon o ucetnictvi nabyl Gi¢innosti dnem 1. ledna 1992.

Zakon o uletnictvi fesi komplexné celou problematiku tcetnich agend. Pii uzavérkovych

operacich je vhodné dobte nastudovat:
e Treti dast — Uletni zavérka, § 18
o Ctvrtou &ast — Zplisob ocefiovani, § 24 — 28
e Patou ¢ast — Inventarizace majetku a zavazkd, § 29 -30

e Sestou &ast — Uschova uéetnich zaznami, § 31 (zakony od centrum.cz, 2013)

1.1.2  Vyhlaska MF CR 500/2002 Sb.
Vyhlaska je provadécim predpisem k zakonu. Vyhlasky MF CR k zakonu o uéetnictvi jsou
rozdéleny podle &innosti uéetnich jednotek. Vyhlaska MF CR 500/2002 Sb. je uréena pro
ucetni jednotky, které jsou podnikateli a uctuji v soustavé podvojného ucetnictvi. Vénuje
se:

o Ucetni uzavérce

e Obsahovému vymezeni informaci v piiloze

e Udaji v piehledu o penéznich tocich

e V pichledu o zménach vlastniho kapitalu (Poradce, 2012)
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1.1.3  Ceské Géetni standardy ¢. 001 — 009;011 — 023

Ucetni standardy rozvijeji vyhlasky. Také uéetni standardy jsou ¢lenény podle vyhlasek, ke
kterym naleZi. K vyhlagce MF CR 500/2002 Sb. néleZi standardy &. 001 — 009 a 011 — 023.
Ugetni standardy slouzi ke sjednoceni pouZivani Gi¢etnich metod. Ve standardu 002 je uve-

den postup pti uzavirani ucetnich knih. (Svatosova, Travnickova, 2008, s. 185)

1.1.4 Vnitfni ucetni smérnice jednotky

Vytvoteni vnitinich ucetnich smérnic neni povinné, pokud se fidi pouze zdkonnymi nor-
mami, je vSe v souladu se zdkonem. Pro dobré fungovani vnitiniho kontrolniho systému,
prehlednost a sjednoceni postupti pfi ucetnich pracich, je vhodné v ucetni jednotce vytvofit
vnitini smérnice. Pii Gi€etnich operacich nékdy nastavaji situace, kdy ucetni jednotka miize
postupovat nékolika zplisoby, a vSechny jsou spravné. V této chvili je tloha vnitinich

smérnic nepostradatelnd. Ve vnitinich G¢etnich smérnicich fesi jednotka tyto ndlezitosti:

e Seznam pouzivanych Gcetnich knih, symbolii a zkratek
e Uttovy rozvrh, &iselniky, &islovani dokladi

e Obéh ucetnich dokladl

e Odpisové plany

e Ukttovani o zasobach

e Postupy pfi inventarizaci

e Opravné polozky

e Kratkodoby a dlouhodoby majetek, oceniovani

e Urceni kurzl a kurzovych rozdila

e Casové rozlieni nakladi a vynost

e Postup pii zavérkovych operacich

1.1.5 Uéetni zasady
Za zakladni Ucetni zasady se povazuje:

e Piedpoklad akrualni baze: ucetni ptipady — naklady, vynosy — jsou uznany v obdo-
bi, ke kterému se vztahuji, nikoliv, kdy za né bylo zaplaceno — kdy doslo k ubyt-
ku/ptijmu penéz.

e Piedpoklad trvani podniku: podnik se nechystd ukoncit svou ¢innost dobrovolng¢,

ani jinak, napiiklad neni nucen vyhlasit ipadek a nasledné likvidaci.
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Vedle téchto zakladu existuji ucetni zasady a principy, podle niz ucetni jednotka vede své
Gi¢etnictvi b&hem roku a zpracovava udetni uzavérku a zavérku. Udetni zasady a principy
jsou dalSimi prostiedky, které slouzi k tomu, aby tGc¢etnictvi mélo vérny a poctivy obraz.
Jejich nedodrzeni mtize byt diivodem k udéleni sankci pii kontrole od finan¢niho tradu.

Jsou to:

e Vedeni ucetnictvi § 4 odst. 1 az 7 zakona

e Zasada vérného a poctivého zobrazeni § 7 odst. 1 a 2 zakona
e Princip podvojnosti a souvztaznosti § 3 odst. 1 zakona

e Spravnost a uplnost Gcetnictvi § 8 odst. 2 a 3 zakona

e Zasada opatrnosti § 26 zakona

e Dokladovost inventarizace § 6 odst. 1 a 2, § 29 a 30 zakona
e Okamzik ocenéni Gidetniho piipadu CUS &. 001 bod 2.4.3

e Stalost metod § 7 odst. 4 zdkona, § 4 odst. 15

e Zakaz kompenzace § 7 odst. 6 zadkona

e QOcenovani § 24 az 28 zakona

e Bilan¢ni kontinuita § 19 odst. 4 zakona (Poradce, 2008)

1.2 Ucdetni uzavérka, pripravné prace

Ptipravné prace jsou sefazeny do pfedem danych krokl. Potadi téchto krokt je libovolné,
muze se nejdiive délat dokladova inventura, nebo naopak fyzicka, vSe zalezi na tcéetni jed-
notce a jejim zvolenym postupem. Strouhal (2009) ve své knize uvadi tyto kroky, které je

nutné dodrzet:

e Inventarizace majetku a zavazki

e Ocenéni majetku a zavazkl dle zakona

e ZavéreCné operace u zasob

e (Odpis pohledavek

e Tvorba opravnych polozek

e Kontrola ¢asového rozliSeni nakladi a vynost
e Zauctovani kurzovych rozdilt

e Tvorba rezerv

e Zauctovani dohadnych polozek

e Zauctovani splatné a odlozené dané z piijmu
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e Sestaveni danového pfiznani

1.2.1 Inventarizace majetku a zavazku

Inventarizace majetku, zavazkid a dokladu je zakladnim kamenem ucetni uzavérky a zajis-
t'uje uplnost a prikaznost ucetnictvi. Vysledkem inventarizace je zjisténi skute¢ného stavu
majetku a zavazki a porovnani s G¢etnim stavem. Inventarizace probiha nasledujicim zpu-

sobem:

e Pfiprava — vypracovani postupu, urceni zodpovédnych osob za jednotlivé Useky,
ptiprava zékladnich pisemnosti — inventurni soupisy

e Inventura — zjisténi skuteéného stavu vSech polozek podléhajicich inventute

e Porovnani inventurnich seznami s u¢etnimi zépisy

o U zjisténych rozdilti opétovna kontrola, zda nedoslo pouze k pocetni, nebo ucetni
chybé

e Zauctovani vysledkl inventury
Druhy inventur:

e Dle ¢asu: — periodicka — k okamziku ucetni zavérky i mimoradné, pribézna — bé-
hem ucetniho obdobi, mezi zavérkami

e Dle druhu inventarizovanych polozek — fyzicka a dokladova (Strouhal, 2009)

Inventurni rozdily mohou vznikat do kladnych hodnot, v tomto ptipadé se hovoii o pie-
bytku, to znamena, Ze fyzicky stav je vyssi, nez Gcetni. Piebytky uctujeme do vynost, na
ucty v uctové skupin€ 64 — Jiné provozni vynosy, nebo 66 — Finan¢ni vynosy, podle toho,
Vv které oblasti prebytek vnikl, zda provozni, ¢i finan¢ni. Pfi zapornych hodnotach jde o
tak zvané manko. Zaporné hodnoty znamenaji, ze fyzicky stav je nizsi nez ucetni. Pfi in-
ventufe v pokladné se v pfipadé manka pouziva termin schodek. Manko se tG¢tuje na na-
kladovy ucet 54 — Jiné provozni naklady, nebo 56 — Finan¢ni naklady, opét podle mista

vzniku. Manko se déli na:
e Manko do normy — u zasob, kde mize dochazet k ptirozenému tbytku, napiiklad
odpatrovani
e Manko nad normu — ostatni manka (Strouhal, 2009)

Dokladova inventura probiha na stejném principu jako fyzickd inventura majetku. Lisi se

ve vystupech, nebot’ vysledek dokladové inventury je konkrétni zlstatek u dané¢ho uctu. Po
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té se musi rozepsat, z kterych polozek se zlstatek sklada. Jen postup se muze lisit podle
toho, jak ktery/a tiCetni uznd za vhodné. Muizou se nejdiive zkontrolovat i€tovani béhem
roku, zda jsou navolené spravné predkontace, zda se navedené ¢astky shoduji s doklady a
teprve pak se zkouma, z jakych polozek se sklada ztstatek uctu. Nebo rovnou zkouma zii-
statky na uctech a po té¢ se dohledavaji pfipadné nesrovnalosti. Inventurni ztstatky na
uctech se zpracovavaji u uctu, které vstupuji do rozvahy. Ovsem nékteré svou povahou
musi vykazovat nulovy zistatek. Nakladové a vynosové ucty, jejichz ztstatky vstupuji do

Vykazu vynost a ztrat, inventufe nepodléhaji, pouze dokladové kontrole.

1.2.2 Ocenéni

Uzéavérku nelze kvalitn€ zpracovat bez zajisténi spravnosti ocenéni béhem bézného ucetni-

ho obdobi.
Podle zdkona o Gcetnictvi se rozeznavaji dva okamziky, kdy dochéazi k ocenéni.:

e Pfi pofizeni majetku a zdvazkli — potizovaci a reprodukéni cenou, vlastnimi nakla-
dy, jmenovitou hodnotou

e Krozvahovému dni, kdy se sestavuje ucetni uzavérka

1.2.3 Zavérecné operace u zasob

Zaverecné operace u zasob jsou dvojiho druhu, stejné tak jako moZnosti ucetni jednotky

zvolit si zptisob evidence zasob. Existuje:
e Zpisob A, kdy majitelé maji piesny piehled o stavu zasob v pribéhu celého tucet-
niho obdobi. Tato metoda je zaloZena na nasledujicim zptisobu uctovani pti potize-

ni zasob:

Tabulka 1-1 Uétovini evidence materidlovych zdasob, zpiisob A (Viastni zpracovani)

Text operace | MD DAL

Faktura pfijatd | 131 — ZboZi na cesté | 321 — Dodavatelé

Piijemka 132 — Zbozi 131 — Zbozi na cesté

Vydejka 504 — Potizeni zasob | 132 — Zbozi

Pti zavére¢nych operacich se zauctuji pouze manka, prebytky a kone¢ny stav uctu 132 —

Zbozi je roven inventurnimu stavu. Ucet 139 — Zbozi na cesté mize vykazovat zlstatek,
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Vv ramci zévérkovych operaci, pokud se stane, ze faktura od dodavatele na pielomu obdobi
neni soub&zna s prijmem zbozi.
o Zpisob B je jednodussi na uctovani béhem obdobi, neni ale jiz natolik prikaz-

ny o stavu zasob b&hem obdobi. Uétuje se nasledné:

Tabulka 1-2 Uétovdni evidence materidlovych zdsob, zpiisob B (viastni zpracovdni)

Text operace MD DAL

1. ledna zlstatek zasob z 31. 12. | 504 — Potizeni zbozi | 132 — Zbozi

Faktura pfijata 504 — Poftizeni zbozi | 321 — Dodavatelé
Ptijemka Neuctuje se
31.12. Inventurni zlstatek 132 — Zbozi 504 — Potizeni zbozi

1.2.4 Obchodni pohledavky a zavazky

Kontrola se provadi pomoci saldokonta a ztstatkii 311 — Odbératelé a 321 — Dodavatelé.
Na spravny ztstatek ma vliv zuctovani zéloh, vzajemné zapocty a bezchybné parovani
uhrad dokladd at’ pfijatych, ¢i vydanych. Pro vylouceni pfipadnych pozdéjSich probleému
s thradou pfedevsim pohledavek, se doporucuje vzajemné odsouhlaseni pohledavek a za-

vazkl mezi obchodnimi partnery k rozvahovému dni.

1.2.5 Kurzové rozdily
Kurzové rozdily vznikaji béhem bézného tcetniho obdobi pii tthrad¢é pohledavky, ¢i za-
vazku, ktery je v cizi méné a to ve formé kurzovych vynosi, nebo ztrat. K rozvahovému

dni se musi provést prepocet vSech hodnot, které jsou v cizi méné. Jsou to:

e Valutové pokladny

e Devizové bankovni Ucty
e Pohledavky

e Zavazky

Piepocet se provadi kurzem Ceské narodni banky k rozvahovému dni. Vznikly rozdil se

opét uctuje podle své povahy jako ztrata, nebo vynos.
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1.2.6 Odpis pohledavek

Odpis pohledavek muze byt daiiové ucinny a danové netcinny. Danove ucinné odpisy po-
hledavek do vyse 100% se mohou, podle Vybihala (2010, s. 114), uplatiovat v téchto pti-
padech:

e U poplatnika, ktery zemfel, a pohledavka byt uspokojena ani vymahanim na dédi-
cich dluznika

e U poplatnika, u né¢hoZ je soudné zruSeny konkurz z divodu nepostacujici vyse
majetku, i kdyz pohledavka byla poplatnikem pfihlasena u insolventniho soudu a
m¢éla byt vypotfadana z majetkové podstaty

e U poplatnika, ktery byl pravnickou osobou a zanikl bez pravniho nastupce, a véfitel
nebyl s ptivodnim dluznikem spojenou osobou

e U poplatnika, ktery je v tpadku a jemuz Gpadek hrozi na zaklad¢ vysledki insol-
vencniho fizeni

e U poplatnika, na jehoz majetek, ke kterému se dana pohledavka vaze, je uplatiiova-

na vetejna drazba, a to na zaklad¢ vysledk této drazby

U poplatnika, jehoz majetek, ke kterému se pohledavka vaze, je v exekuci, a to na zékladé

vysledku provedeni této exekuce (Vybihal, 2010)

Tabulka 1-3 Uétovdni odpisu pohleddvky (viastni zpracovani)

Text operace MD DAL
Odpis pohledavky 546 — Odpis pohle- | 311 — Odbeératelé
davky

Mozny vynos z pohle- | 221 — Bankovni G¢et | 646 — Vynosy z odepsané po-
davky hledavky

Darové netacinny odpis pohledavek neni povinny a je na tcetni jednotce zda jej provede.
Pokud jej provede, nemusi jiz nadéale zatézovat svoji evidenci neplatict a také inventurni

seznamy u pohledavek. (Vybihal, 2010)

1.2.7 Tvorba opravnych polozek

Opravné polozky pomdhaji naplnovat zasadu opatrnosti, nebot” vysledek hospodateni
upravuji na niz§i hodnotu tim, Ze tvorba opravnych polozek vede k docasnému snizeni

hodnoty majetku a zaroven k vykazani nerealizované ztraty a to jiz v dob¢ piedpokladu, Ze
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ekonomicky prospéch z majetku bude nizsi, nez se ptivodné ocekavalo (Kynclové, 2007, s.

26).

Kynclova (2007, s. 26) dale uvadi, Ze opravné polozky se déli dle ptisobeni na tpravu da-

nového zakladu na:

e Ucetni — tvorba neni povinny a je také velmi malo uplatiiovana
e Daiiové — tvorba také neni povinna, ale vyuziva se. Tvorbu upravuje specidlni za-

kon o rezervach
Pravidla pro tvorbu, rozpusténi opravnych polozek:

e Opravné polozky se tvoii na vrub a rozpoustéji ve prospech naklada

e Opravné polozky nelze vytvafet na zvySeni hodnoty majetku (nesmi mit aktivni
zustatek)

e Opravné polozky nelze vytvaret k zavazklim. Pokud interni zlstatek vykazuje vys-
$1 hodnotu, nez je v ucetnictvi, zatctuje se ptimo do zavazkl

e Na jeden titul nelze zaroven tvofit opravnou poloZzku a rezervu

Tabulka 1-4 Uctovdni tvorby opravnych polosek (viastni zpracovani)

Text operace MD DAL

Tvorba opr. polozky | 55x — Tvorba a zét. opr. pol. | Opr. pol. k majetku
57x — Tvorba a zuét. opr. Pol.
Zuct. opr. polozky | Opr. pol. k majetku 55x — Tvorba a zG¢t. opr. pol.
57x — Tvorba a zuét. opr. pol.
Opravné polozky se mohou vyvaret k pohledavkam, splatnym po 31. 12. 1994. Jestlize

rozvahova polozka v okamziku vzniku neptfesahne 200 000 K¢, vytvareji se opravné po-

lozky takto (Vybihal, 2010, s. 115):

Tabulka 1-5 Tvorba opravnych poloZek dafiové ucinnych (Vybihal, 2011, s. 115)

Od konce sjednané lhity splatnosti pohledavky | Opravna polozka z neuhrazené¢ hodnoty

uplynulo vice nez (pocet mésicii) pohledavky az do vyse (%)
6 20
12 33
18 50

24 66
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30 80

36 100

Pokud se vytvari opravna polozka vyssi nez 20% z neuhrazené rozvahové hodnoty pohle-
davky, musi byt ohledné téchto pohledavek zahéjeno alespon jedno z nize uvedenych tize-
ni, kterych se poplatnik fadné ucastni a fadn¢ a v€as koné ukony potiebné k uplatnéni jeho
prava.

e Rozhod¢i fizeni

e Spravni fizeni

e Soudni fizeni
V piipad¢ uplatnéni opravné polozky az do vyse 100% jeji neuhrazené rozvahové hodnoty

bez piisluSenstvi Ize vytvofit pouze v ptipadé, Ze:

e Pohledavka nepiesahne ¢astku 30 000 K¢
e (Od konce splatnosti pohledavky uplynulo nejméné 12 mésict

e Celkova hodnota pohledavek ke stejnému dluznikovi neptesahuje ¢astku 30 000 K¢

Pohledavky, u kterych jsou uplatnéné opravné polozky, se musi vést v samostatné eviden-

ci. (Vybihal, 2010, s. 117)

Tabulka 1-6 Ucetni piipady u opravnych polofek (viastni zpracovani)

Text operace MD | DAL

Tvorba opravné polozky 558 | 391

Zru$eni opravné polozky 391 | 558

Céste¢na thrada pohledavky | 221 | 311

Odpis neuhrazené ¢asti 546 | 311

1.2.8 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

Pti potizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku se testuje potizovaci cena,
zda dosahne minimalni vyse 40000 K¢ bez DPH (u hmotného majetku), 60000 K¢ (u
nehmotného majetku) a doba pouzitelnosti 1 rok. Pokud tohoto dosdhne, zarazuje se po-
lozka do evidence dlouhodobého majetku a do nakladl prechdzi postupné, formou odpist.

Odpisy délime na:
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1.2.9

Uketni — vyjadiuji skute¢né opotiebeni majetku. Podle povahy majetku je d&lime
na a) vykonové, b) linearni, ¢) degresivni — metody DDB, SYD (Strouhal, 2009, s.
31)

Dariové - snizuji cenu majetku formou opravek, zobrazenych v rozvaze a nalezi do
zdanitelnych vlastnich zdroju financovani dal$iho majetku. Pfi pofizeni majetku
musi Gcetni jednotka zvolit jednu ze dvou zptsobd odpisovych metod — a) rovno-
mérnou — vstupni cena se rozpousti do nakladi rovnomérné, stejnou castkou po ce-
lou dobu odpisovani. Vypocet je jednoduchy, vstupni cena se pouze vynasobi jed-
nou setinou odpisové sazby pro piislusny rok. Sazby odpisovych skupin jsou uve-
deny ptimo v ZDP. b) zrychlenou — vstupni cena se rozpousti do nakladt v prv-
nich letech rychleji a v nasledujicich pomaleji. Tato metoda umoziiuje danovou op-

timalizaci v prvnich letech pouzivani majetku. (podnikatel.cz, 2013)

Vynosy ze smluvnich pokut a tirokii z prodleni

Vynosy ze smluvnich pokut a Groky z prodleni se v ucetnictvi zachycuji, ovSem jako ucet-

ni polozky, nikoliv dafiové u¢inné. Danové U¢inné jsou v okamziku uhrazeni, jak u smluv-

nich pokut, tak Grokt z prodleni. Do doby uhrady z nich vznika ODZ, uvedeno v kapitole

1.2.12.

1.2.10 Casové rozliseni

Pouziti ¢asového rozliSeni zajiStuje zachovani aktualniho principu, totiz zatctovani sku-

teCnosti, které vécné a Casové souvisi s uzaviranym obdobim. Pfesny postup je popsan

Vv Ceském ucetnim standardu 017. Pro moZnost u¢tovani o casovém rozliSeni je nutné znat:

Ucel polozky
Obdobi, do kterého spada

Castku

Casové rozliSeni se poc€itd u naklad a vynosti na dny, mésice, roky. Casové rozliSeni se

tyka pouze ucetniho pfistupu, nikoliv daiového a proto se Dan z piidané hodnoty ¢asove

nerozliSuje (Ambroz, 2012, s. 112).
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Tabulka 1-7 Zai'azeni uctit casového rozlisSeni (Ambroz, 2008, s. 112)

Titul dasového rozliseni | Pozice v rozvaze

Néklady pftistich obdobi | A

Vydaje ptistich obdobi P

Vynosy pitistich obdobi P

Piijmy pftistich obdobi | A

1.2.11 Rezervy

Tvorba rezerv je dalSim tkonem v dodrzovéni zasady opatrnosti. Zvysuji hodnotu zavazkd,
nebot’ jednotka si vytvaii zdroj — Snizuje vysledek hospodaieni v bézném tcetnim obdobi —
na vydaje v pfistich obdobich. V rozvaze se vykazuji jako cizi zdroj a jsou zafazeny do
uctove tridy 4, skupina Gctl 45. U rezerv neni zndmo obdobi a ¢astka, ucel je znam Castec-
né, nebot’ rezervy vytvafime na urceni vSeobecné, nebo ucelové. Tvofi se na vrub nékladii
a jejich rozpousténi je ve prospéch nakladi souvisejicich s danym diivodem pro prvotni
tvorbu, minimalni doba je 2 ucetni obdobi, vyjmuto je obdobi Cerpani rezervy (Pasekova,

2008, s. 207). Rezervy dale délime na:

e Daiové u¢inné. Musi se tvorit déle nez 1 zdanovaci obdobi, na majetek ve 2 — 6,
ovSem ne na pravidelné opravy a rekonstrukce

e Daiiové neucinné — ostatni rezervy, tvofené na dichody a podobné zavazky, na
danl z pfijmu, ostatni rezervy (garancni opravy, restrukturalizaci na pfimé naklady,

nezbytn¢ nutné k jejimu uskute¢néni.) (Pasekova, 2008, s. 207)

1.2.12 Zjistovani vysledku hospodareni

vvvvvv

uspesnosti podnikani a vyraznym zpiisobem ovliviuje trzni hodnotu podniku, ktera je

V dnesni dobé chapana jako zakladni cil podnikani* (Knapkova, Pavelkova, 2007, s. 192)

Vysledek hospodaieni vypovida o tom, jak ucetni jednotka nakladda s vlozenym kapitalem

a je také signalem pro okoli, jaky je ekonomicky vyvoj jednotky.
Vysledek hospodateni tvoii rozdil mezi vynosy a naklady. Rozdil mize byt:

e Kladny — zisk, jedna se o vlastni zdroj financovani. Ugetni jednotka jej ma plné

k dispozici a v nasledujicim obdobi dochazi k rozdéleni hospodarského vysledku.
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Bud’ se pouzije k ndkupu dalsiho majetku, nebo k umoteni zdvazkd. Pokud je
ucetni jednotka pravnickou osobou, mize se ¢ast ve form¢e dividend rozd¢lit mezi
spole¢niky.

e Zaporny — ztrata snizuje vlastni kapital Gcetni jednotky. Pokud jednotka vykaze
danovou ztratu, maze ji v budoucich letech, pokud vykaze zisk takzvané uplatnit a
odecist od danového zakladu a bude platit nizsi dan. Tato skute¢nost v béZzném ob-

dobi vede ke vzniku odlozené dané.
Vysledek hospodateni se ¢leni podle innosti, ve kterych vznikl na:

e Provozni vysledek hospodareni

¢ Financ¢ni vysledek hospodateni

e Vysledek hospodateni z béZzné ¢innosti

¢ Mimotadny vysledek hospodateni
Vykazany zisk, &i ztratu pfi roéni uzavérce Giétuje na uétu uétové skupiny 71 — Udet ziski a
ztrat, prevadime na ucet uctove skupiny 43 — Vysledek hospodateni ve schvalovacim ftize-
ni. Tento ucet (UCtové skupiny 43 — Vysledek hospodafeni ve schvalovacim tizeni) musi
mit k rozvahovému dni nulovy zlstatek. Pokud do tohoto okamziku nedojde k rozdéleni
zisku, prevadi se vysledek hospodateni na ucet uctové skupiny 42 — rezervni fondy, nedéli-
telny fond a ostatni fondy ze zisku a pfevedené vysledky hospodaieni. Vysledek hospoda-
feni za bézné ucetni obdobi se rovna vysledku hospodaieni za bézné ucetni obdobi vyka-

zanému rozvaze na strané pasiv v oddilu vlastniho kapitalu. (Strouhal, 2009, s. 115)

1.2.13 Splatna a odloZena dan

Splatna dan je pro ucetni jednotku kratkodobym zdvazkem viici statu, ktery dle zdkona o
dani, odvadi do statniho rozpoctu. Plati se spravci dané, ke kterému jednotka naleZi. Splat-
na dan se vypocitd soucinem zakladu dan¢ se sazbou dané. Zaklad dan¢ se odvozuje od
vysledku hospodafeni pomoci zdsad uvedenych v zdkonu o dani. Konecna vyse splatné

dané je po té zatdtovana jako ucetni naklad. (Steker, 2012, s. 37).

Steker (2012, s. 38) uvddi ,, Odlo%end daii je pouzivina proto, aby byla uplatnéna v vicetni
zaverce zasada casové a vecné souvislosti nakladii a vynosu s ucetnim obdobim. OdloZend
dan pravé predstavuje nastroj k odstranéni vzniklého nesouladu. Miize mit podobu odloze-
né danové pohledavky nebo odlozeného danového zavazku.“ Vypocita se jako soucin vy-

sledného ptechodného rozdilu a sazby dané stanovené zakonem o danich z piijmu. Odlo-
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zenou dan Ceské podniky vykazuji velmi ziidka, vétSinou jen v ptipadech, kdy maji tcto-
vani o odlozené dani uloZzeno zakonem. Neochota Gctovat o odlozené dani je dana tim, Ze
se tato operace povazuje za slozitou a hlavné, jedna se pouze o ucetni polozku, ktera nesni-
7uje Fadnou dafiovou povinnost. (Steker, 2012, s. 46). I pies tuto zdanlivou nepodstatnost

odlozené dan€ se jedna o nastroj, ktery v sob& zahrnuje hned nékolik principt najednou:

e Akrualni princip
e Zasada opatrnosti
e Zasada vérného a poctivého zobrazeni

e Predpoklad nepietrzitého trvani podniku
Mezi vysledek hospodateni a daniovym zékladem vznikaji:

e Trvalé rozdily — nejsou uznatelné jako danové vydaje (naklady na prezentaci, ces-
tovni ndhrady nad limity a podobné), odlozené dané se netykaji

e Prechodné rozdily — jsou danové¢ uznatelné naklady a vynosy, ovSem v jiném c¢a-
sovém obdobi, nez ve kterém jsou vykazovany. Dale zde patii rozdily mezi ti€etni
hodnotou aktiva nebo zavazku v rozvaze a jejich danovou zakladnou — hodnotou,

dafiové uplatnitelnou v budoucnu (Steker, 2012, s. 47)
Ptechodné rozdily jsou v zdkonu definované jako:

e Zdanitelné — v budoucnu budou zdanovany a stava se z nich odlozeny danovy za-
vazek (ucetni hodnota dlouhodobého majetku je vyssi, nez danovéa hodnota té¢hoz
majetku)

e Od¢itatelné — v budoucnu budou odecitany od danového zakladu a nyni se z nich
stava odlozena danova pohledavka (ti¢etni hodnota pohledavek je sniZzena o oprav-
né polozky niZ§i, nez hodnota téchto pohleddvek vcetné danové uznatelnych

opravnych polozek), (Steker, 2012, s. 47)

OdloZeny danovy zavazek snizuje disponibilni zisk a tim zabraiiuje vyplaceni dividend,
ale zaroven vytvaii ,,rezervu‘ na vyssi budouci vydaje. O odlozeném daniovém zavazku se

uétuje vzdy. (Steker, 2012, s. 48)

OdlozZena dafiova pohledavka ma podobu uspory na dani v budoucnu, v sou¢asnosti ,,vy-
lepSuje* disponibilni zisk. Pfi uctovani je tfeba zachovat zdsadu opatrnosti a uctovat o ni
pouze tehdy, kdyz se zaklad dané, ktery se bude snizovat o rozdily, opravdu doséhne.

(Steker, 2012, s. 48)
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Odlozena dan se vypocita dvéma zpusoby:

e Metoda odloZeni — vynosy a ndklady zahrnované do zakladu dan¢ se piesunou do
pozd¢jsich obdobi.

e Zavazkova metoda — vysledkovy pristup, vychazejici z vysledkovych uctt (roz-
dily mezi ucetnimi a danovymi odpisy), — rezvahovy pristup, vychazi z rozdila
mezi danovou zakladnou aktiv a jejich ucetni hodnotou vykazovanou v rozvaze. U

pasiv je danova zakladna o Gcetni hodnoté sniZzena o polozky v budoucnu od¢ita-

telné. (Steker, 2012, s. 49)

Ugetni jednotky povinné vykazujici odlozenou dan:

e Ucetni jednotky v konsolida¢nim celku

o Ucetni jednotky podléhajici auditu (Steker, 2012, s. 50)

Uctovani o odlozené dani se 1isi, pokud se Gcétuje poprvé:

Tabulka 1-8 Uétovdni odlo%ené dané 1. rok (viastni zpracovani)

Text operace

MD

DAL

Ptedchozi obdobi — 429 — neuhrazena ztrata 481 — odlozeny danovy zava-
zavazek z minulych let zek

Ptedchozi obdobi- 481 — odlozeny danovy zava- 428 — nerozdéleny zisk
pohled. zek Z minulych let

BO — zména stavu OD

— zavazek

592, 594 — Dan z ptijmu odlo-

zena BO (mimofadna)

481 — odlozeny danovy zava-

zek

BO — zména stavu OD

-pohledavka

481 — odlozeny danovy zava-

zek

592, 594 — Dan z ptijmu odlo-

zena BO (mimofadna)

A pokud se o odlozené dani v Gc¢etni jednotce jiz uctovalo:

Tabulka 1-9 Uétovdni odloiené dané dal$i roky (viastni zpracovdni)

Text operace

MD

DAL

OD — zavazek

592, 594 — Dai z pijmi

odlozena BO (mimotadna)

481 — odloZeny danovy za-

vazek

OD — pohledéavka

481 — odlozeny danovy za-

592, 594 — Dan z piijmt
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vazek odlozend BO (mimotéadnd)
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2 UCETNi ZAVERKA
Ugetni jednotka musi vést uéetnictvi tak, aby zavérka podala vérny a poctivy obraz (§ 7/1),

TRUE AND FAIR VIEW:

e Vérny obraz — obsah polozek ucetni zavérky = skutecnost

e Poctivy obraz — pouziti ucetnich metod, které vedou k dosazeni vérnosti (Dusek,

2011, s. 72)

Ugetni zavérka je druhou nedilnou ¢asti uéetni uzavérky. Jsou to dva neoddélitelné celky.
Ugetni zavérka se sestavuje z udaji, které se zjistily a nashromazdily v uéetni uzavérce po
uzavieni Ucetnich knih k rozvahovému dni. Kone¢né stavy vSech uctl, u kterych se dle
zdkona eviduje konecny zistatek, se pfevedou na ucet 702 — Konec¢ny ucet rozvazny a
z nich sestavuji vSechny ucetni vykazy, které tvofi jednotny celek — i¢etni zavérku. Jsou

to:

e Rozvaha

e Vykaz ziskl a ztrat

e Priloha

e PenéZni tok — povinny jen pro n€které ucetni jednotky

e Piehled o zménach vlastniho kapitdlu — povinny jen pro vybrané ucetni jednotky

(Strouhal, 2009, s. 118)

2.1 Pravni ramec uéetni zavérky

Pravni ramec Gcetni zaverky je shodny s rdimcem ucetni uzavérky. Odlisna jsou pouze do-
poruceni, na které ¢asti zakona se pfi zavérce vice zaméfit.

2.1.1 Zakon €. 563/1991 Sb. O ucetnictvi, v aktudlnim znéni

Ucetni zavérka je v zdkonu o Uletnictvi fedena v &asti treti — Uetni zavérka § 18 Ucetni
zavérka.

2.1.2 Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.

Ve vyhlasce se zavérce vénuje Cast druha a pata, uruje tyto nalezitosti:

e Rozsah a zplsob sestavovani Gcetni zavérky

e Vymezeni rozvahovych polozek po strance uspotadani, oznaceni a obsahu
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2.1.3

Vymezeni polozek vykazu vynosu a nakladt po strance uspotfadani, oznaceni a ob-
sahu

Vymezeni polozek vykazu o penéznich tocich a ptehledu o zménach vlastniho ka-
pitalu

Smérnou Gctovou osnovu

Vymezeni polozek konsolidované zavérky (Steker, 2012, s. 13)

Ceské wiketni standardy ¢. 001 — 009;011 — 023

Problematiky ucetni zavérky se dotyka Standard 002 Otevirani a uzavirani Géetnich knih.

2.14

Vnitini Gcetni smérnice jednotky

Jak je uvedeno v kapitole 1.1.4. vnitini G¢etni smérnice pomahaji uptesnit, ujasnit kon-

krétni postupy a také vnaseji fad, pevny bod do tak dilezité cinnosti, jako vedeni ti€etnictvi

Vv pribéhu bézného obdobi a pak predevsim pii ucetni zavérce. Je vhodné ve smérnicich

zakotvit ¢asovy harmonogram jednotlivych zadvérkovych operaci.

Tabulka 2-1 Iustrativni asovy harmonogram ucetni zavérky, ¢ast (Strouhal, 2009, s.

119)
Oblast termin Zodpovida
Sestaveni obratové predvahy 15. 3. 201X | Vedouci ucetniho oddéleni
Uzavfteni ucetnich knih 15. 3. 201X | Vedouci ucetniho oddéleni
Sestaveni rozvahy 31. 3. 201X | Vedouci tcetniho oddéleni
Sestaveni vykazu zisku a ztraty 31. 3. 201X | Vedouci ucetniho oddéleni

Sestaveni pfilohy k ti¢etni zavérce 31. 3. 201X | Vedouci ucetniho oddéleni

Ovéfteni rocni ucetni zaveérky 15. 4. 201X | Vedouci ucetniho oddéleni

Schvéleni zavérky valnou hromadou | 30. 4. 201X | Predstavenstvo

2.1.5 Druhy ucetni zavérky

Ucetni zavérka se déli podle diivodu vytvoteni na:

Radnou — splnéni zdkonné povinnosti
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e Mezitimni — sestavuje se k 31. 3., 30. 6., 30. 9. Napiiklad z diavodu pfemény spo-
le¢nosti
e Mimoradnou — K jinému dni, neZ se sestavuje fadna a mezitimni zavérka, napfi-

klad z divodu konkurzu téetni jednotky (adka.cz, Ambroz, 2012)

2.1.6 Ugetni obdobi

Ucetni obdobi je obdobi, za které se sestavuje ucetni zavérka, v trvani dvandcti meésict,
kdy se shoduji s kalendainim rokem. Pokud se uc¢etni jednotka rozhodne pro jiné obdobi
Vv délce dvanacti mésict, zacinajici prvnim dnem jiného mésice nez ledna, hovofti se o hos-

podarském roku. (Heureka, dané & tcetnictvi.cz, Jakubsky, 2013)

2.1.7 Rozvahovy den

Podle § 19 zdkona o uletnictvi, odstavec (1) Ugetni jednotky sestavuji Gcetni zavérku
k rozvahovému dni, ktery je dnem, kdy uzaviraji uéetni knihy. Radnou uéetni zavérku se-
stavuji ucetni jednotky k poslednimu dni ucetniho obdobi a v ostatnich ptipadech sestavuji
mimofadnou ucetni zavérku. Rozvahu jako zahajovaci sestavuji tcetni jednotky v piipa-
dech uvedenych v § 17 odst. 1 s vyjimkou k prvnimu dni uéetniho obdobi. (Miilerova,
Vomackova, Dvotakova, 2009, s. 53).

2.1.8 Obsah ucetni zavérky
Podle § 18, ¢ast tfeti, odstavce 1, musi ucetni zavérka obsahovat:

e Jméno a pfijmeni, obchodni firmu nebo nazev Gcetni jednotky

e |dentifikacni ¢islo, pokud je ptidéleno

e Pravni formu tcetni jednotky

e Predmét podnikani nebo jiné ¢innosti, piipadné ucel, pro ktery byla fizena

e Rozvahovy den, nebo jiny okamzik, k némuz se Gcetni jednotka sestavuje Cetni vy-

kazy (Miilerova, Vomackova, Dvorakova, 2009, s. 50).

Vykazy zachovavaji princip kontinuity, nebot’ vykazy zaroven obsahuji udaje z minulého
obdobi. Udaje jsou na sebe navazujici — kontinualni. Vykazy se sestavuji v penéznich jed-

notkach &eské mény v tisicich K¢&. Uéetni jednotka sestavuje zavérku a tim i vykazy:

e Ve zjednoduseném rozsahu — ucetni jednotky nepodléhajici auditu, S vyjimkou
akciovych spolecnosti.

e V plném rozsahu - vSechny ostatni ucetni jednotky.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 31

V praxi je to trochu jiné, nebot’ vykazy sestavené ve zjednoduseném rozsahu, a¢ jsou
podle zékona spravng, jsou pro nékteré uzivatele ucetnich zavérek takové informace nedo-
staCujici a pozaduji vykazy v plném rozsahu, naptiklad banky pii dokladani podkladt pro

schvaleni uvéru.

2.1.9 Rozvaha (bilance)

Rozvaha se sestavuje k rozvahovému dni, stejné jako cela zavérka. Jedna se o financni

vykaz, ktery vypovida o celkovém majetku firmy a jeho zdrojich. Sklada se ze dvou stran:

e Leva strana — Aktiva, neboli majetek, vlozeny do podnikani, ktery se déli na
dlouhodoby hmotny a nehmotny a ob&zny majetek, ktery je setazen podle likvid-
nosti. Je zde uveden stav minulého obdobi, brutto stav, korekce, netto stav. Korek-
ce znamenaji u majetku opravky a v obéznych aktivech maji podobu opravnych po-
lozek k pohledéavkam.

e Prava strana — Pasiva, zdroj majetku, ktery se d¢li na vlastni zdroje — zakladni
kapital. Zakladni kapital zahrnuje vklady spolec¢nikii zapsané o obchodnim rejstii-
ku a nezapsané. Déle jsou tu fondy tvofené ze zisku dobrovolné a povinné. Cizi
zdroje se déli na dlouhodobé zavazKy, které maji k okamziku sestaveni ucéetni za-
veérky splatnost delsi nez jeden rok, napiiklad obchodni zavazky, zavazky ke spo-
le¢niktim, vydané dluhopisy, dohadné ucty pasivni a kratkodobé zavazky, jejichz
splatnost je krat$i nez jeden rok, napiiklad zdvazky viici zaméstnanctim, statnim in-

stitucim, obchodni zévazky. Je zde uveden stav minulého obdobi a bézného obdobi.

ODb¢ strany se musi rovnat, je to zakladni pravidlo bilanéni rovnice. Pokud se strany ne-
rovnaji, neni vykaz platny, sestaveny podle zdkona. Znamena to, Ze byla porusSena zésada

podvojnosti. Chyba se musi nalézt a odstranit. Po odstranéni nerovnosti je vykaz platny.

Tabulka 2-2 Zdkladni struktura rozvahy (Chalupa, Rostislav et al., 2012, s. 357)

Aktiva Pasiva
Minulé Bézné | Minulé
BéZné obdobi obdobi obdobi | obdobi

Brutto | Korekce [ Netto| Netto

Aktiva celkem Pasiva celkem

A. Pohledavky za
upsany zakladni ma-
terial A. Vlastni kapital
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B. Dlouhodoby maje-

tek

B. Cizi zdroje

C. Obézna aktiva

D. Casové rozlideni

C. Casové rozliseni

2.1.10 Vykaz zisku a ztraty

Vykaz zisku a ztraty, nebo také vysledovka se sestavuje stejn€ jako rozvaha k rozvahové-

mu dni a vypovida o stavu finan¢ni vykonnosti uc¢etni jednotky. Vykaz se podrobn¢ vénuje
vysledku hospodateni, ktery méa podobu zisku, nebo ztraty. Jsou zde zobrazeny zustatky

ucti nakladové skupiny ¢islo 5 a vynosové skupiny ¢islo 6. Vykaz se sestavuje bud’ podle

druhového ¢lenéni, nebo ucelového clenéni nékladii a vynost. Pokud ucetni jednotka vybe-

re ucelové Clenéni, musi své druhové Clenéni provoznich nakladii uvést v piiloze.

Tabulka 2-3 Zdkladni struktura vykazu zisku a ztrdaty v druhovém ¢lenéni (Chalupa, Ros-

tislav et al., 2012, s. 357)

Vykaz zisk( a ztraty v druhovém clenéni

Béiné
obdobi

Minulé
obdobi

Vynosy sk. 60 az 65 (provozni vynosy)
Naklady sk. 50 aZ 55 (provozni naklady)

Provozni vysledek hospodareni

Vynosy sk. 66 az 67 (vynosy z financnich ¢innosti)
Naklady sk. 56 az 57 (ndklady na finan¢ni ¢innost)

Financni vysledek hospodareni

Q.1.
Q.2.

Dan z pfijmu za béZnou ¢innost
splatna
odloZend

* %

Vysledek hospodareni za béznou ciinost (po zdanéni)

S.1.
S.2.

Vynosy sk. 68 (mimoradné vynosy)
Naklady sk. 58(mimoradné naklady)
Dan z pfijmd z mimoradné cinnosti
splatna
odloZend

Mimoradny vysledek hospodareni (po zdanéni)

Prevod podilu na vysledku hospodareni spole¢nikiim

(+/-)

* k%

Vysledek hospodareni za ucetni obdobi(po zdanéni)

* % % %

Vysledek hospodareni pred zdanénim
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2.1.11 Priloha k ucetni zavérce

Ptiloha k ucetni zavérce je dopliujicim zdrojem informaci k rozvaze a vysledovce. Obsah
piilohy je pfedepsany Ministerstvem financi CR a je povinny. Formélni uprava nema pie-

depsany vzhled. Piiloha se sklada z téchto casti:

. Obecné tdaje o firmé: jméno, piijmeni, nazev firmy, sidlo, identifika¢ni ¢islo,
pravni formu, piedmét podnikani, odpovédné osoby, jednatelé, provazané oso-
by, rozvahovy den sestaveni zavérky, okamzik sestaveni zavérky

o Pouzité ucetni zasady, metody, zplisob oceflovani

o Doplitujici tidaje k rozvaze a vykazu zisku a ztraty, naptiklad leasingovy maje-
tek (Steker, 2012, s. 26)

2.1.12 Cash Flow — penéZni tok

Piehled o penéznich tocich je dalsim dopliujicim zdrojem k rozvaze a vysledovce. Je zalo-
Zen pouze na penézni bazi, aktudlni princip neni zohlednén. Vykaz je provazan jak s roz-

vahou, tak vysledovkou a to ve svych trech ¢astech:

e Provozni — zakladni vyd¢lecné ¢innosti podniku
e Investi¢ni — pofizeni majetku
e Finanéni — pfijmy, vydaje penéznich prosttedkil, které zptisobuji zmény ve vysi
vlastniho kapitalu a dlouhodobych zavazki
Ugetni jednotka si mize vybrat ze dvou metod sestaveni vykazu, z pFimé metody, kde se
promitaji pfimé piijmy a vydaje a z neprimé metody, kterd je zaloZena na preméné vy-

sledku hospodateni do penézniho toku:

e Pomoci odpist

e Pomoci zmény stavu zasob, zvySeni stavu se odecitd od hospodarského vysledku,
sniZeni pficita

e Pomoci zmény stavu pohledavek, zvySeni stavu se odecitd od hospodaiského vy-
sledku, snizeni pficita

e Zmény stavu zdvazki, zvyseni stavu se pficita k hospodarskému vysledku, snizeni
odecita

e Pomoci zmén stavu polozek ve financni a investi¢ni ¢innosti
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., Usporadani a obsahové vymezeni prehledu o penéznich tocich je uvedeno ve Vyhldsce ¢.
500/2002 Sb., hlava V: (§40, 41, 42 a 43). Zakladni postupy pri sestavovani prehledu o
penéznich tocich za ucelem docileni souladu pri pouzivani ucetnich metod ucetnimi jednot-
kami jsou pak vymezeny v Ceském ticetnim standardu pro podnikatele ¢. 023. Tento stan-

dard uvadi priklad mozného veseni prehledu o peneznich tocich neprimou metO-

dou. “(Knapkova, Pavelkova, 2007, s. 58)

2.1.13 Piehled o zménach ve vlastnim kapitalu

Jsou zde podrobné popsany zmény v polozkach vlastniho kapitalu v obdobi, které je ohra-
ni¢eno minulym a soucasnym, aktualnim rozvahovym dnem a uvedena vyse vyplacenych

dividend a jejich zdrojt. (Steker, 2012, s. 34)

2.1.14 Vyroé¢ni zprava
Vyro¢ni zprava informuje o vyvoji, vykonnosti ucetni jednotky. Vyro¢ni zprava je povinna
pro ucetni jednotky, které podléhaji auditu a kterym to stanovi jiny zvlastni pfedpis. Podle

zékona o ucetnictvi vyro¢ni zprava obsahuje informace:

e O ptedpokladanych ¢innostech podniku

e O udalostech, které nastaly po rozvahovém dni a jsou vyznamné pro uZivatele
ucetni zavérky

e O krocich v oblasti vyzkumu a vyvoje, v oblasti ochrany Zivotniho prostiedi

e O pracovnépravnich vztazich

e O existenci organizacni slozky v zahranici

o Utetni zavérku

e Zpravu o auditu (Steker, 2012, s. 35)

Vyro¢ni zprava spolu se zavérkou podléha schvaleni valnou hromadou.

2.1.15 Zverejnovani
Po zpracovani ucetni zavérky, podani danového ptiznani téetni jednotky zvefejiuji vSech-
ny vykazy Ucetni zavérky:

e Rozvahu

e Vykaz zisk a ztrat

e Piilohu k Uéetni zavérce
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e Vykaz o pené€znich tocich

e Piehled o zménach vlastniho kapitalu

e Vyro¢ni zpravu

e Zpravu o auditu (jednotky podléhajici auditu ze zdkona)

na stranky obchodniho rejstiiku a vyroéni zpravu Ceské narodni bance. Teprve zvetejné-

nim v obchodnim rejstfiku se stava ucetni zavérka uplnou.
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II. PRAKTICKA CAST
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3 PREDSTAVENI SPOLECNOSTI

Firma Marie Trchalikova vznikla 1. 11. 2007 zapsanim do zivnostenského rejsttiku na ziv-
nostenském urad¢ Méstského uradu Vsetin, pfedmét podnikani pekatstvi a cukrafstvi, druh
zivnosti ohlasovaci femeslna. Svou ¢innost — cukrarenskou vyrobu zacala v nové provo-

zovné na adrese Horni Lide¢ 294, 756 12 Horni Lidec.

i ' Mapa -
s hitp://www.mapy.cz/#t=s&x=18.059961&y=49.188736 &2
S Lidetko
D =15&d=firm_ 2419538 1
aéhuﬁ%
y B ,—-.‘ji;: .Od 1. 6. 2008 byla v tomto objektu oteviena prodejna —
i
& el - cukrarna a od této doby pochézi i druhotny nazev firmy .,
|| Prikazy

. Kafé Maté*, ktery je uvedeny na www.kafemate.com.
Firma vznikla s mySlenkou zpracovavat pfedevsim vice objemové objednavky — zakazky.
Také piestavba koupenych prostor byla pojata tak, aby jadro firmy — vyrobni prostory spl-
novaly narocné hygienické predpisy a veskera technologie vyroby a vyrobni postupy byly
provadény podle piedepsanych vyrobnich pfedpisti. Misto pro prodejnu - cukrarnu vzniklo
jako druhotny produkt architektonického feseni prestavované plochy. Casem se ukazalo, Ze
toto bylo velmi dobry tah, nebot’ majitelka béhem podnikéani piehodnotila zvolenou strate-

gii a zaméfuje se na maloobchodni prode;.

F“*“——‘—/;/ r r
2KAFE MATE

Obrdazek 3-1 Logo firmy

Obrazek 3-2, 3 Prodejna Horni Lide¢, Prodejna Vsetin (Wwww.kafemate.com)


http://www.mapy.cz/#t=s&x=18.059961&y=49.188736&z=15&d=firm_2419538_1
http://www.mapy.cz/#t=s&x=18.059961&y=49.188736&z=15&d=firm_2419538_1
http://www.kafemate.com/
http://www.kafemate.com/index.php
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3.1 Struktura firmy

Majitel firmy

Pracownici Pracovnici Pracovnici odbytu
v vyrobs v progjnach a ldriby

Obrazek 3-3 Struktura firmy (viastni zpracovani)

3.2 Vyroba a struktura produkce, sortimentu

Jak je vyse uvedeno, vyrobna cukrovi je nové zatizena modernimi hnétaci tésta, horko-
vzdu$nymi troubami, chladirenskym prostorem a lednicemi. Ov§em cela produkce, vsech-
ny druhy zakuskl jsou vyrabény rucné, neni zde zddna vyrobni linka, ani automatizovany
provoz. Jediné, co by se dalo povaZzovat za ,,strojni* vyrobu, je pouzivani riznych vykrajo-

vatek, formicek, zdobicich pistoli. Kazdy kus cukrovi je original.

Obrazek 3-4, 5, 6 Koiiakovd 3picka, éokoladovy ,,Royal“, Paiizsky dort (Www.kafemate.com)

Zékladni sortiment tvoti tradi¢ni druhy cukrovi, znamy uz cela desetileti:

e V¢trniky, konakové $picky, patizské rohlicky, zloutkové vénecky, laskonky, indi-
anky, puncové fezy, krémové rolady, Zloutkové fezy

e Dorty

e Cajové a linecké peéivo, drobné zakusky

e Marcipan, ozdoby na dorty z marcipanu

¢ Novinky, nové receptury, napiiklad italsky zakusek Panna cotta
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Tento zakladni sortiment je obménovan a rozsifovan o sezonni a také modni recepty.

3.2.1 Zakazkova vyroba

Zakazkova vyroba byla hlavnim diivodem zaloZeni firmy. Divody, pro€ si lidé nechéavaji

péct na zakéazku, jsou identické jako za starych Casi,

e Rodinné oslavy — narozeniny, promoce, zasnuby, svatby, kitiny, pohiby

e Svatky — vanoce, velikonoce
Sortiment zakazek:

e Drobné cukrovi na stoly, do podilek — firma je zakaznikiim pfichystava, aby pani

domaci s jejich chystanim uSetfila co nejvice Casu.

Obrazek 3-5, 8, 9 Cukrovi svatba, vanoce, oslava (Www.kafemate.com)
e Dorty — na prodejnach existuji firemni katalogy dorti, nebo si muize zékaznik
donést sviij, zcela originalni poZzadavek, poptipadé€ i foto, jaky dort chce. Lidé maji

1 kuriosni ptéani, naptiklad roboticky vysavac.

Obrazek 3-6, 10, 11 Dort svatba, narozeniny, détsky (www.kafemate.com)
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3.2.2 Odbératelé

Produkce firmy je prodavana v ramci Ceské republiky, formou maloobchodu, ve vlastnich
prodejnach, ptfimo koncovému zdkaznikovi. Pouze ¢ast vyroby, ptiblizn¢ 10% tvoii velko-
obchod, kde hlavnimi odbérateli jsou cukrarny, ve¢erky — prodejny potravin v Ceské re-
publice a 5% z velkoobchodni produkce tvoii vyvoz do Slovenské republiky — cukrarna

V Dubnici nad Vahom.
3.3 Ekonomika podniku

3.3.1 Organizace vyroby

Organizace vyroby zakuskd je zcela podfizena obsahu jednotlivych objednavek. Kazda
objednévka je jina, originalni, ptfesto lze vypozorovat urc¢ité shodné druhy zakuski, které

lidé maji v oblibé a pozaduji je.
3.3.2 Podily ¢innosti

e Vyrobni ¢innost — zpracovani objednavek: 80%

e Obchodni — hostinska ¢innost: 20%

3.3.3 Kalkulace — receptury, Fizeni naklada

Charakteristika vyroby urcuje pouziti kalkulace prirazkové a moderni metody Target
Costing. Zni to sice zvlastng, Ze se na Valassku pouziva metoda, ktera se zacala v 60 le-
tech velkou mérou pouzivat v Japonsku, ale kdyZ to funguje, pro¢ ne. Ve skutecnosti se
pouziva druha zminéna, cena cukrovi na 1 kilogram, nebo na jeden kus odvijejici se kromé
nakladi 1 podle cen v okoli a tomu pfizplisobuji pravé vyse nepiimych naklada. V fizeni
pfimych nékladii moc manévrovani neni, nebot’ receptury jsou dané, mnozstvi a druhy se
musi zachovat. Slo by sice pouzivat levn&jsi ndhrazky, ale pocitila by to kvalita, v nagem
pfipadé chut’ a to by znamenalo pokles trzeb. Zkratka 1 tady plati: ,,nemiZeme si dovolit

kupovat levné véci®.

Tabulka 3-1 Receptura — kalkulace Linecké tésto (Cerpano z receptur firmy )

Linecké tésto Vyrobi se 48 ks, prodejni cena 6,-

Primé naklady mnozstvi cena

hladka mouka 400 g 4,-




UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky

41

tuk 3009 21,60
cukr 1509 3,15
Zloutky 2009 1,44
Citronova kira 29 0,28

Celkem

30,47/ 48=0,63

Neprimé naklady

6—-0,63 =5,36

3.3.4 Pocet zaméstnanci, vyvoj mzdovych nakladia

Zameéstnanci jsou zakladem kazdé firmy. Jejich vybér je velmi dulezity a zvlasté pro maly

kolektiv. Pokud je velkd fluktuace pracovnikill, promita se toto do zvySenych nékladi fir-

my, nebot’ zau¢ovani novych zaméstnancii stoji firmu ¢as a penize. Vysoké mzdové nakla-

dy jsou jednou z pfi¢in finan¢nich problém mnoha malych firem.

Tabulka 3-2 Pocet zaméstnancii a mzdové naklady (vilastni zpracovani)

2009 2010 2011
Pocet zaméstnancl 6 7 8
Mzdové naklady 261 535 558
Prﬂmé(r:r:'mnfwkzada pra- 8 9 10
Prdmérna mzda v CR 22 23 24

Graf 3-1 Vyvoj poétu zaméstnancii (viastni zpracovani)

O B N W » OO0 O N 00 ©

Vyvoj poétu zaméstnancu

0 2008

2009

2010 2011
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3.3.5 Struktura firmy a zaméstnancu
Struktura nasi firmy je velmi jednoduchd, pouze dvoustupiiové fizeni:

Tabulka 3-3 Poéet zaméstnancii (viastni zpracovani)

2009 2010 2011
Ridici pracovnici 1 1 2
Ostatni 5 6 6
Celkem 6 7 8

3.4 Utetnictvi firmy
Ucetnictvi si vede a zpracovava sama majitelka. Uéetni systém ve firmé Kafé Maté je jed-
noduchy, skladajici se z povinnych, zakladnich prvki, které jsou predepsany zdkonem.
Firma Kafé Mat¢:

e vede Ucetnictvi, dfive nazyvano podvojné ucetnictvi,

e je Ctvrtletni platce DPH,

e zasoby vede zpisobem B

e TUcetnictvi, ucetni zaveérku vede vV plném rozsahu

3.4.1 Uketni evidenéni systém

Firma pouziva ptehledny a uzivatelsky ptivétivy systém Pohoda.

) POHODA Komplet Start =N R
i Soubor MNastaveni Adressf Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Napovéda
| | | 1= 1Y I AN ALY L i
o Dnes je patek, 26. ervence 2013. Svitek ma Anna.
q_) W ekonomickém systému POHODA je pifhla3en Admin.
O Dneinf tip: Soubor s tipy nenf nainstalovan.
G— . . z
O‘-'— Marie Trchalikova
l Valasska Senice 153, 756 14 Francova Lhota
Provozovna: Cukrérna-vyrobna cukrovi Kafé Maté, Horni Lide& 294, 756 12 Horni Lideé
1€ 738787740, DIC CZ738787740, tel., mabil , fax, e-mail , internet .
Ucetni rok 2013. Do terminu vjplaty mezd zbyva 15 dni. Posledni zéloha byla provedena dne (nejprve zalohujte).
Ekonomické informace
QK Marie Trchalikova 2013 @

Obrazek 3-7 Uéetni evidenéni systém (Stormware office)
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Zpracovani ucetnictvi je snadné a potiebné vystupy jsou piehledné. Zakoupeny typ zahr-

nuje vSechny pottebné agendy, které obsahuji potiebné podrobné zalozky:

Adresar: udalosti, ukoly, obce, zemé¢, smlouvy

Utetnictvi: predkontace, uCtova osnova, ucetni denik, banka, pokladny, interni do-
klady, ¢asové rozliseni, dai z pfijmu, z ptidané hodnoty, saldo, analyza, pocatecni
stavy, uzaveérka

Fakturace: nabidka, poptavka, piijaté + vydané objednavky, vydané faktury + za-
lohové, ostatni pohledavky, pfijaté faktury + zélohové, ostatni zavazky, ptikazy
K thradé

Sklady: zasoby, pohyby, inventura, vydejky, pfijemky, vyroba, pfevod, servis, re-
klamace, kasa

Mzdy: personalistika, jednotlivé mésice roku, seznamy

Jizdy: vozidla, kniha jizd, tuzemské cestovni prikazy, fidi¢i, skupiny fidica
Majetek: majetek, drobny, leasingovany, ¢lenéni majetku, umisténi majetku, odpi-

sové plany

Tabulka 3-4 Piehled ucetnich agend a objem dokladii (viastni zpracovani)

Agenda Pocet dokladl | Pocet zaznami
Banka 12 1440

Pokladna 3542 3542

Interni doklady 186 186

Dan z ptfidané hodnoty | 4

Souhrnné hlaseni 4

Dan z pfijmt 1

Faktury ptijaté 360 360
Faktury vydané 70 70
Ptijaté zalohové faktury | 36 36
Mzdy 72 72

Majetek 2 2
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Odpisové plany 2 2

3.4.2 Ué&ovani v b&Zném obdobi

Ugetnictvi ve firmé zpracovava majitelka firmy. Na tuto &innost uz mnoho &asového pro-
storu nezbyva, nebot’ obor jejiho podnikani — vyroba cukrovi, vyzaduje plné pracovni na-
sazeni predevsim v fizeni vyroby, organizaci zasobovani, obchodni ¢innost — hledani no-
vych odbytist’ pro své vyrobky. Z tohoto divodu v prubéhu tcetniho obdobi vénuje maxi-
malni pozornost a ¢asovy prostor pouze pro nezbytné a bezchybné zpracovani dokladii pro

potieby podani danového piiznani k dani z ptidané hodnoty a zpracovani mezd.

Uttovani jednotlivych dokladt v soutasné dobé probiha uz vice méné schematicky a au-
tomaticky, nebot’ v ucetnim programu jsou nastaveny vSechny predkontace, ucetni ptipady
se neméni, nebot’ ve firm¢ nedochdzi k vyraznym zménam v Zadné oblasti, at’ uz majetko-

vé, hlavni ¢innosti podnikani, ¢i pravni formy spole¢nosti.

3.4.3 Priprava dokladi pro zatuctovani
Shromazdéné doklady se tfidi podle druhu na:

e Faktury — pfijaté, vydané, zalohové, opravné danové doklady, dobropisy

e Pokladni doklady — vydajové, ptijmové — mésicni trzby

e Interni doklady — zapocty, danové doklady k pfijatym, vydanym zalohdm

e Ostatni zavazky — systém vytvaii prehledné doklady, pfiklada se splatkovy kalen-

dar

Nejvice prace zabere piiprava pokladnich dokladi, ucétenky, ze kterych ¢asem vybledne
text, se musi kopirovat. Nepotizenim kopii se porusi zésada pritkaznosti. Pak se uctenky
mensiho forméatu lepi v prehledném systému na listy papiru velikosti A4, které v kone¢ném

disledku tvoii listy pokladny.

Faktury maji vétSinou format A4, takze se pouze roztiidi na danové doklady, zalohové
faktury, sefadi podle ¢asového obdobi. Ptijaté faktury maji jednu ¢iselnou fadu, neni rozli-
Seno, zda jsou materidlové, nebo za sluzby. Toto rozliSeni se déje pomoci predkontaci, kde

jsou tyto odliSnosti feSeny pomoci analytiky v ¢islech jednotlivych ucta.
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3.4.4 Doklady v cizi méné, kurz

Ve firm¢ je mnozstvi dokladl v cizi méné oproti dokladiim v ¢eskych korunach zanedba-
telné. Pro naplnéni zasady vedeni uctovani v Ceskych korunach se musi Castky v cizi mé-
nén prepocitat na ¢eské koruny kurzem, ktery si ur¢i ucetni jednotka a tento druh kurzu
neménit. Firma pouZziva mésiéni kurz, vyhlasovany Ceskou narodni bankou k 1. dni dané-

ho mésice. Tento kurz je v tisténé podob¢ ptikladan ke kazdému dokladu zvlast.

3.45 Uétovani dokladi

Navadéni dokladi do tcetniho systému, konkrétné uctenky z obchodniho domu Makro,

probiha v nasledujicich krocich:

e Zvoleni agendy: pokladna v modulu Géetnictvi

e Zvoleni typu dokladu, v tomto ptipadé vydej, pokladny — hlavni v ¢eskych koru-
nach

e Vybér Cisla dokladu z predvolené ¢iselné fady

e Datum vystaveni, platby, zdanitelného plnéni

e Piedkontace — pofizeni materialu 501100/211100, ¢lenéni DPH — zjednoduseny da-
novy doklad

e Dodavatel

e Vyplnéni ¢astkou pouze tabulky v zahlavi dokladu, nebo vyplnéni jednotlivych po-
lozek dokladu, pokud jsou polozky na uctence rtiznorodé a je potieba kazdou za-
uctovat jinou predkontaci, pfipadné jesté rozlisit ¢lenéni DPH, zadat rtiznorodou
sazbu DPH

e Urceni stfediska, ¢innosti, zakazky — toto firma nevyuziva

Uctovani vystavenych mezd je velmi jednoduché, pouze zvolenim piikazu zaltctovani
mezd v zaznamu. Vytvoii se zapisy v ostatnich zavazcich, v podkladné pokud se mzda

vyplaci v hotovosti a interni doklad se zauctovanim osobnich nakladu.

VSechny ucetni pifipady se automaticky zaznamenavaji v deniku, ktery je zakladnou pro
vytvofeni vSech tcetnich listin, v€etné zavérkovych vykazi, danovych ptiznani.

3.5 Pribéh ucetni uzavérky ve firmé

Firma vede tc¢etnictvi v souladu s platnymi pravnimi piedpisy:

e Podle Zakona ¢. 563/1991 Sb. o Gcetnictvi, v aktualnim znéni
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e Podle Vyhlaska MF CR 500/2002 Sb
e Podle Ceskych Ggetnich standardd ¢. 001 — 009;011 — 023

Tim je zajisténo, Ze i pribéh Gcetni uzavérky je zcela podle zakona. Vnitini ucetni smérni-
ce, které jsou doplitujicim pomocnym nastrojem zajistujici sjednoceni a prehlednost ucet-

nich postupt, firma nema vypracované.

3.5.1 Inventarizace dlouhodobého a obéZného majetku — fyzicka inventura

Inventura dlouhodobého a obézného majetku ve firmé je periodicka, provadéna k urci-
tému okamziku, k rozvahovému okamziku. Tim nabyva inventarizace dlouhodobého ma-
jetku fadného charakteru a probiha v obdobi mezi vano¢nimi svatky, ptipadné v prvnim
tydnu v lednu. V této dob¢ je vyroba cukrovi zastavena, prodejny uzavieny. Zakaznici maji
zasoby vanocniho cukrovi. Cukrarny maji po sezoné. Pfiprava inventarizace se neprovadi,
ani zadné inventarizaCni plan inventarizac¢nich postupti. Pouze se stanovi den pocatku in-

ventury. Dlouhodoby majetek ve firmé tvofi:

e koupené prostory: vyrobna, prodejna, kancelaf, $atna pro zaméstnance, socialni za-
fizeni, technické zazemi, terasa,

e soubory movitého majetku — zatizeni cukraren jako jsou chladici boxy, nabytek,
stoly, zidle,

e nakladni automobil s chladicim boxem na rozvazeni zakusk.

Pro inventuru dlouhodobého odepisovaného majetku je pfipraven seznam karet majetku.
Na kazdé kart€ je zadroven zaznamenan odpisovy plan, a pokud je majetek pln¢ odepsan,
Vv dalS$im obdobi inventuie nepodléha a ani se na néj neuplatituji naklady, které vznikaji
s jeho provozem. Po fyzické inventuie majetku je skuteény stavu majetku zanesen do ucet-
niho systému. Zde nedochézi k zddnym inventurnim rozdiltim, nebot’ inventarizovany ma-
jetek je takového charakteru, to znamena, je natolik objemny, naptiklad chladirensk4 vitri-
na, ze jeho zmizeni by bylo okamzité znat. Také pocet zidli je neménny a jakykoliv tbytek

béhem roku by byl zaznamenan.

Inventarizace obéZného majetku — zasob a materialu ma také charakter periodické, fadné
inventury, sestavované k rozvahovému dni. Probihd formou fyzické inventury. Nevytvafi
se formulaf inventurniho seznamu. Pro potfebu inventury se pouzivaji pouze Cisté archy
papiru. Na tento list se zaznamenavaji vSechny zasoby, které se nachazeji ve firmé ve for-

W

me:
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e 7asob zbozi na prodejnach, prodejny jsou v soucasné dobé dvé.

e z4sob materidlu uskladnéného ve vyrobng¢.

Po fyzické inventuie se zjistény skuteény stav oceni pofizovacimi cenami a navede do sys-
tému. Neprovadi se srovnani s icetnim stavem, nebot’ karty materialu a zbozi se nevedou a

to ani v operativni evidenci.

U drobného majetku se inventura neprovadi, neeviduje na uétech podrozvahy, ani
Vv operativni evidenci. Drobny majetek je i€tovan ptimo do spotfeby na ndkladové Ucty.
3.5.2 Zavérecné operace u zasob

Zjistény inventurni stav zasob zbozi a materidlu je zauctovan ve prospéch prislusnych ucti
132 — Zbozi a 112 — Material na sklad¢, na vrub nakladovych ucta 504 — Nakup zbozi, 501

— Nakup materialu.

Tabulka 3-5 Uétovdni inventurniho ziistatku zboi, materidlu (vlastni zpracovani)

Text poloZky MD | DAL

Inventurni stav zbozi 132 | 504

Inventurni stav materialu | 112 | 501

3.5.3 Inventura pohledavek a zavazki

Inventura pohledavek a zavazkl se svym charakterem podoba spiSe dokladové inventuie.
Ovsem, je to natolik dulezita ¢innost, Ze je na misté se o ni zminit v samostatné kapitole.
Pied provedenim inventury si ucetni piipravi sestavu salda a z ucetniho deniku hlavni kni-

hu analyticky koncové stavy ucti:

e 311 — odbératelé
e 321 — dodavatelé,

které by mély vykazovat stejnou ¢astku, pokud tomu tak neni, provadi se kontrola uctovani
jednotlivych dokladt. Dal§im Gc¢tem, na ktery se ucetni zamétuje pfi inventufe zavazki a

pohledavek je ucet zaloh a ucty spojené s thradami:
e 324 — zalohy pfijaté
e 314 — zalohy vydané
e 211 -—pokladna
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e 221 —bankovni ucet

Pokud se u téchto uctti narovnaji kone¢né zustatky do spravné podoby, narovna se i vztah
mezi saldem a hlavni knihou, ¢lenénou analyticky. Pro zavrSeni celkové spravnosti je do-
porucovano takzvané odsouhlaseni pohledavek, kdy si ti€etni mezi sebou navzajem posilaji
seznam pohledavek k odsouhlaseni druhou stranou, s poznamkou, Ze pokud seznam pohle-
davek druha strana neodsouhlasi, povazuje jej navrhovatel za odsouhlasené. Piedchazi se
tim pozdéjsim pripadnym sporim o doruceni dokladu, kdy pohleddvané ucetni jednotky
nehradi faktury z dvodu nedoruceni faktury a tim nemoznosti thrady a také zpétné¢ho za-
vedeni do ucetnictvi. Ve firmé odsouhlaseni pohleddvek nevystavuji, nebot’ vSechny trzby
jsou hrazeny v hotovosti, pti pfedani zbozi. Pouze slovenskému odbérateli jsou dodavky
fakturovany, ale opét forma tihrady v hotovosti a dodani dalsi zakazky je podminéno uhra-
dou vSech dosavadnich faktur, nejpozdéji pii predani dalsi zakazky. Ale setkava se s doru-

¢enim potvrzeni od dodavateld, které potvrzuje a zasila zpét

3.5.4 Inventura pokladen, kurzové rozdily
Firma ma tyto pokladny:

e V Ceskych korunach — provede se fyzickd inventura. Konec¢ny stav se odsouhlasi
s ucetni evidenci a rozepiSe se do podoby vycetky platidel, to znamena pocet kust
jednotlivych bankovek a minci

e V eurech — postup inventury je stejny, jako s ¢eskymi platidly, koneény stav se od-
souhlasi s ucetni evidenci a rozepiSe se do podoby vycetky platidel, to znamena po-

¢et kust jednotlivych bankovek a minci

3.5.5 Uzavérka valutové pokladny

Kurzové rozdily firma zjist'uje u pokladny vedené v eurech, ktery vznika souc¢inem aktual-
niho kurzu ¢eské narodni banky k 31.12. Uzavérka se provede v systému spuSténim uza-
vérky kurzovych rozdili/devizovych Ucth a valutovych pokladen. Zjistény kurzovy rozdil

je rozdil vysledkovy a zauctuje se nasledujicim zplisobem, viz tabulka niZe.

Tabulka 3-6 Uétovani kurzovych rozdiliv (viastni zpracovani)

Text operace MD | DAL

Kurzovy zisk valutovy | 211 | 663
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Kurzova ztrata valutova | 563 | 211

Firma uctuje o kurzovych rozdilech, které vznikaji pti thrad¢ pohledavek a zavazka - vy-

sledkovych. O kurzovych rozdilech rozvahovych firma neuctuje.

3.5.6 Uzavérka neuhrazenych pohledavek a zavazki v cizi méné

Uzavérku neuhrazenych pohledavek a zavazkl v cizi méné se provede piikazem ve stej-
ném modulu Ucetnictvi/uzaveérka/uzaveérka kurzovych rozdili/neuhrazené pohledavky a

zavazky.

3.5.7 Odpis pohledavek

Odpis pohledavek se nevyuziva, nebot’ trzby za vyrobky jsou v drtivé vétsin¢ inkasovany
Vv hotovosti pti pfedani zakézky. Takze nevznikaji pohledavky, které jsou po splatnosti.

3.5.8 Opravné polozky

Opravné poloZky se netctuji, nebot’ nedochazi ke snizeni hodnoty zasob ani majetku.

3.5.9 Odpisy

U dlouhodobého majetku firma zvolila zrychlené odepisovani majetku, zafazené¢ho do pii-

slusnych odpisovych skupin dle zékona:

e Prostory k podnikani zafazeny do 5. odpisové skupiny s dobou odepisovani na 30
let.

e Soubory movitého majetku zafazeny do 1. odpisové skupiny s dobou odepisovani
na 3 roky.

e Nékladni automobil s chladirenskym boxem zafazen do odpisové skupiny ¢islo 2. s

dobou odepisovani na 5 let.

Uketni odpisy se rovnaji dafiovym odpistim, které se uplatiiuji v datiovém piiznani. Na
kazdy odepisovany majetek je vypracovan odpisovy plan. Plany jsou vypracovany jako

ro¢ni, a zauctovany zapisem v internich dokladech.

Tabulka 3-7 Uétovdni odpisit (vlastni zpracovaini)

Text operace MD | DAL
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Odpisy budovy | 551 | 081

Odpisy vozidla | 552 | 082

3.5.10 Uroky ze smluvnich pokut

K tomuto ucetnimu piipadu ve firmé nedochéazi. Na zakdzky nejsou uzavirany smlouvy,
kde k danému jevu dochazi.

3.5.11 Casové rozliseni

Casové rozliSeni se pouziva u doptedu placeného najemného, nebo ptedplatného, ale tako-

vy ptipad ve firmé nenastava.

Pti Gctovani pojistného za povinné ruceni Casové rozliSeni nepouziva, nebot’ ¢astka je stale
stejna jiz po nékolik ucetnich obdobi.

3.5.12 Dohadné polozky

Dohadné polozky se vytvari k nakladiim za energie, nebot’ skute¢na spotieba je znama az

po podani danového ptiznani.
Uctovani dohadné poloZky za energie na obdobi

Tabulka 3-8 Uétovini dohadné poloiky (vVlastni zpracovani)

Text operace MD | DAL

Dohad spotieby na rok 2012 | 502 | 389

A zauctovani ptijaté faktury za energii, které byla vystavena a pfijata v novém obdobi a

obsahuje vyuctovani energie za obdobi 5. 7. 2010 do 4. 7. 2011.

Tabulka 3-9 Uétovdni ziiétovaci faktury, pielom obdobi (viastni zpracovani)

Text operace MD | DAL

Spotieba v roce 2010 | 389 | 321

Spotieba v roce 2011 | 502 | 321

3.5.13 Uity utové skupiny 5, 6 a jejich ziistatky

U ucth ndkladt a vynost se zistatky se do dal$iho ucetniho obdobi neptevadi, ucty vstupu-

ji do nového obdobi s nulovym zistatkem. Ve firmé se pouze provadi vizudlni kontrola,
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zda neni n¢kde zustatek vyrazné odlisny od bézné vykazovanych hodnot. Za dokladovou
kontrolu se da povazovat kontrola predkontaci u nakladovych dokladi, jako jsou faktury
piijaté a vydajové pokladni doklady. Dalsi kontrolni mechanismus je popsan v vo-

du kapitoly 3.7.
Podrobné kontrole a dokladové inventufe se podrobuji specifické ucéty uctové skupiny 5:

e 513 — obcerstveni, je to sice nakladovy tcet, ale danovy zaklad zvysuje
e 548 — ostatni ndklady nedanové, danovy zaklad zvySuji
e 551 — danové odpisy
Zustatky téchto Ucti se totiz uvadéji ve formulati danového pifiznéani, na fadek kde upravuji

danovy zaklad.

3.5.14 Dokladova inventura

Dokladova inventura se zahdji po zauc¢tovani vSech dokladl souvisejicich se ukon¢enym
béZznym ucetnim obdobim a po provedeni vSech ucetnich operaci souvisejicich

S uzaviranim ucetniho obdobi, viz. kapitoly vyse.
Z modulu tcetni denik se vytiskne sestava Hlavni kniha analyticky, kde jsou zobrazeny:

e VsSechny Ucty celé ucetni osnovy
e Pocatecni stavy stran MD/D

e Obraty stran MD/D

e Koncové stavy MD/D

Koncové stavy jsou podrobeny kontrole, zda se Gcetni zlstatky shoduji se skute¢nosti, kte-
ra je spravna. Pokud tomu tak neni, teprve nastava druha faze dokladové inventury, kdy se

znovu kontroluji jednotlivé zapisy, potizené béhem roku a to z pohledu:

e Navedeni spravné ¢astky
e Pouziti spravné danové sazby DPH
e Pouziti spravné predkontace

e Pouziti spravného typu uhrady

Pokud rozvahové ucty, které maji mit na konci bézného tcetniho obdobi nulovy stav, vy-

kazuji jakykoliv ziistatek, rovnéz se kontroluji predevs§im pouzité predkontace.
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Pted uzavienim ucetnich knih se jesté spusti tfeti kontrola zatuctovani. Tento krok se pro-
vadi v Gfetnim systému. Systém je schopen rozpoznat, Ze je nékde pouzita docasna pied-
kontace ,,nevim®. Tato ptredkontace se pouziva feSeni slozitého ucetniho piipadu, pokud
ucetni potiebuje Casovy prostor pro zjisténi spravného feSeni. Jakmile zjisti feSeni,
k dokladu se vrati a zatG¢tuje béznym zpusobem. OvSem, muze se stat, ze se na takto ,,za-
uctovany* doklad zapomene a vznika chyba. Z tohoto diivodu se spusti jiz zminovana kon-

trola, jejimz vystupem je sestava s chybné zatctovanym doklady.

3.5.15 Splatna a odloZena dan

Firma uctuje pouze o splatné dani. Lépe feceno, uctovala by, pokud by se dostala do tak-
zvanych Cernych Cisel. Zatim se hospodaisky vysledek vykazuje jako ztrata. Problematiku

odloZené dan¢ firma nezkouma, ani o ni netuctuje.

3.5.16 Uzavreni ucetnich knih

Uzavteni ucetnich knih probéhne ve dvou krocich. Jako prvni krok se miize povazovat
skutecnost, kdy se manualné déla dokladova inventura a Gcetni si odsouhlasi zustatky roz-
vahovych uétt. Druhy krok je technického razu a probiha v t€etnim systému v modulu
Ucetnictvi, z hlavni nabidky Ugetnictvi/Uzavérka, pomoci ptikazu Ugetni uzavérka. Pro-

gram sam provede vyc¢isleni kone¢nych stavli rozvahovych ucti a pfevod na vrub uctu 702

3.6 Ucetni zavérka

Firma po dobu svého trvani provadi pouze fadné zavérky. Ucetni zavérku predklada v pl-

ném rozsahu, protoze vykazy se predkladaji bance. Slozeni ucetni zaveérky ve firmée:

e Rozvaha,

e Vysledovka

3.6.1 Rozvaha

Vytvoteni sestavy v této fazi je jednoduché. VSe je zauctovani, zkontrolovano, muze se
vytisknut rozvaha. V modulu ucetnictvi/icetni denik se v tiskovych sestavach vybere po-
zadovany druh rozvahy, miiZze se vytvofit i v cizim jazyce. Pokud se aktiva a pasiva lisi o
setinu haléfe, systém upozorni, Ze sestava neni v souladu se zakonem. Pokud ptes vSechny

kontroly nastane tato situace, opét se provede kontrola uctovani.
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3.6.2 Vysledovka

Vysledovka se vytvaii ve stejné agend¢ ucetniho deniku, jako rozvaha. Vytvari se v plném
rozsahu. Zde se nekontroluje bilan¢ni rovnice, ale jesté se prochazeji jednotlivé druhy na-
klad, jestli u nékterého druhu nakladt nedoslo k pocetni chybé. Pokud firma béhem roku
rozliSuje néklady dle riiznych hledisek, jsou k dispozici vysledovky po stiediscich, ¢innos-
tech, zakazkach, analyticky. Urcitou ,,bilan¢ni* kontrolou je fakt, ze hospodaisky vysledek

zobrazeny v rozvaze se musi rovnat hospodaiskému vysledku ve vysledovce.

3.6.3 Casti uéetni zavérky, které firma nepiedklida a nevytvari

Firma jako pravni utvar OSVC — osoba samostatné vydéle¢né ¢inna, nepodléhajici auditu
nema za povinnost vytvaret a predkladat nasledujici vykazy a provadét nasledujici nalezi-

tosti:

e Cash flow — penézni tok

e Piehled o zménach vlastniho kapitalu

e Audit ucetni zavérky

e Sestavovat vyrocni zpravu

e Svolavat valnou hromadu a pfedkladat i¢etni zavérku ke schvaleni

e Zvetejiiovat uetni zavérku v obchodnim rejstiiku do sbirky listin na strankéch jus-

tice

3.6.4 Uschova uéetnich dokladi, i¢etni zavérky

Uketni zavérka se uschovava po dobu 10 let od uzaviraného obdobi. Firma byla zaloZena
v roce 2007. Casovy test v tomto piipadé 10 let zatim nepfesahl, coz znamena, Ze firma ma

za povinnost archivovat v§echny doposud vytvotfené ucetni zaverky.
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., Ucetnictvi je vyznamny vyndlez lidstva, uz sam velky Goethe, universalni génius, Spisova-
tel a vedec — poteé, co se s podvojnym ucetnictvim seznamil — o ném napsal: ,,Je to jeden
Z nejkrasnéjsich vynalezu lidského ducha, a kaZdy podnikatel by ho mél ve své ekono-

mické éinnosti pouZivat®. (Kovanicova, 2012, s. 1X)
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4 SROVNANI TEORETICKE CASTI SE SKUTECNYM STAVEM VE
FIRME

4.1.1 Pribéh Gcetni uzavérky ve firmé

Vedeni Ucetnictvi a prub¢h ucetni zavérky ve firme probiha dle zakona a zakonnych no-

rem. Postradany jsou vnitini smérnice.

4.1.2 Inventarizace dlouhodobého a obéZného majetku — fyzicka inventura

Termin inventury dlouhodobého a obé€zného majetku je zvolen jako nejlépe vhodny, nebot’
VvV povano¢nim Case je vyroba z pochopitelnych divodi zastavena, nedochazi k pohybu
dlouhodobého a obézného majetku. Zamezeni pohybu zasob v priabéhu inventury nebudou

udaje v inventufe zkresleny.

Inventariza¢ni plan a pFiprava sice neni piredepsana, ale jeji absence mize negativné
ovlivnit prib¢h inventury.

Pribéh inventury dlouhodobého majetku je bez nedostatkli a postacujici. Inventura obéz-
ného majetku Forma inventurniho soupisu zasob zbozi a materialu je zcela nevyhovujici.
Neptitomnost skladovych karet pti zpiisobu B nezajistuje prikaznost ucetnictvi, mize byt
pfi kontrole finan¢niho ufadu zdminkou k postihu, stejné tak absence evidence drobného

majetku.

4.1.3 Inventura pohledavek a zavazkii, uzavérka neuhrazenych pohledavek a za-
vazki v cizi méné

Pfi inventufe pohledavek a zavazkt jsou aplikovany standardni uzavérkové postupy, stejné

tak pfi uzavérce neuhrazenych pohledavek a zdvazki v cizi méné.

4.1.4 Inventura pokladen, kurzové rozdily, uziavérka valutové pokladny

Pfi této inventufe a uzavérce valutové pokladny jsou zachovany standardni uzavérkové

postupy, také pouziti kurzu je zcela ve shodé s predepsanymi postupy.

4.1.5 Odpisy

Odpisy, odpisové plany, karty majetku jsou urceny a vedeny v souladu se zdkonnymi

predpisy.
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4.1.6 Dohadné polozky

Tvorba dohadnych polozek nevykazuje zadné pochybeni, nemusi se piijimat zadné opatie-
ni.

4.1.7 Dokladova inventura

Dokladové inventura probihd, v¢etné kontrolnich mechanismii okamziku bilan¢ni rovnice.
Ovsem za podstatny nedostatek 1ze povazovat skutecnost, ucetni jednotka inventurni ziista-
tek rozvahovych G¢th nikam nezaznamendva, ani strukturu inventurniho stavu.

4.1.8 Uzavreni ucetnich knih

Uzavieni tcetnich knih je také bez nedostatkd.

4.2 Ucetni zavérka

Ucetni zavérka vykazuje vyznamné pochybeni, nebot’ firma neodevzdava povinny vykaz —

prilohu. Nutné sjednat nidpravu.

4.2.1 Rozvaha a vysledovka

Tyto predkladané Casti jsou v pofadku po formalni i obsahové strance. Rozvaha dodrzuje
zasadu bilan¢ni rovnice. Hospodarsky vysledek ve vysledovce se shoduje s hospodaiskym

vysledkem v rozvaze.

4.2.2 Uschova uéetnich dokladi

Archivaci ucetnich dokladl po zdkonné strance nelze vytknout Zadny nedostatek. Je zde
zachovana také povinnost prikaznosti dokladii, to znamend, Ze se doklady s mizejicim

textem kopiruji.
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5 NAVRH OPATRENI

Po ptfedchozi analyze ucetnictvi a uzavérkovych operaci je ziejmé, ze je nutné navrhnout

urcita opatieni, kterd povedou ke zlepSeni stavajici situace.

5.1 Vnitini uéetni smérnice

Ugetni jednotka vnitini uéetni smérnice nema vypracované a je faktem, Ze néktefi pracov-
nici finan¢niho ufadu pfi finanéni kontrole vnitini Gcetni smérnice nepozaduji, naopak
konstatuji, ze pti kontrole se budou opirat pouze o zakonné prostiedky a smérnice je neza-
jimaji. OvSem ve vétSing piipadl jsou vnitini smérnice vyznamnym pomocnikem praveé pri
finan¢ni kontrole a jejich absence miize pritbéh kontroly zkomplikovat. Navrh minimélni-

ho rozsahu vnitfnich ucetnich smérnic:

e Vymezit zpisob uctovani drobného majetku pomoci vytvoreni predkontace s analy-
tikou uctu 501, napiiklad 501055 a urcit od jaké hodnoty Gc¢tovat pomoci této pied-
kontace. Tim se zaroven vytvoii operativni evidence drobného majetku a moznost
uplatiovat naklady souvisejici s pouzivanim drobného majetku.

e Popsat zplsob odpisovani majetku, uvést skutecnost, ze danové odpisy se rovnaji
ucetnim.

e Uvést zptsob Uctovani skladovych zéasob.

e Urcit polozky €asového rozliSeni a vysi ¢astky, od které se Casové rozliSeni prova-
di.

e Uvést typ kurzu pro ptepocet cizich mén.

e Popsat priibéh inventarizace.

5.2 Evidence zasob

Ptesto, ze je pfi zplisobu B povoleno uctovat zasoby piimo do spotfeby, ucetni jednotka ma
za povinnost vést evidenci zasob, to znamena, skladové karty a pohyby na téchto kartach,
aby bylo prikazné, Ze nakoupeny materidl byl vydan a pozit pro potfeby podnikani
k vytvoteni zisku. Nutnost evidence zasob je u firmy podtrzena skute¢nosti, ze firma je
platcem DPH a tudiz si z ndkupu materidlu uplatiiuje DPH, coz je pro finan¢ni Gfad popu-
dem k hlubsi kontrole, jestli uplatnéné DPH bylo skute¢né vynalozeno pro potieby podni-

kani.
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Absence evidence zdsob neumoznuje pfi inventufe zasob srovnavat inventurni stav se sku-

teCnym, nemize se tudiz Gctovat o pripadnych inventurnich rozdilech.

Dalsi skutecnosti, dokladujici nutnost evidence zasob jsou receptury, které musi ucetni
jednotka vést, dodrzovat a predkladat. Zacit s evidenci zasob je dalSi nezbytnosti, se kterou

je potieba zacit co nejdiive.

5.3 Dokladova inventura

Dokladova inventura sice probihd, kontroluji se zlstatky rozvahovych uctl, odstraniuji se
pripadné nesrovnalosti. OvSem co chybi, je zdznam ztstatk uctd (jejich struktura), které
vstupuji do rozvahy. Mysli se tim zaznam do formulate, ktery si ucetni jednotka miize zvo-

lit sama, v jakékoliv podobg.

Ukazka navrhu mozného inventurniho zdpisu p¥i dokladové inventuie ucti:
Udet 324 Prijaté zalohy

Analytika: 324 010 Prijaté zalohy

Prostfednictvim tohoto G¢tu uctujeme o zaloze piijaté — vystaveni daitového dokladu DPH,

vypotadani zalohy po splnéni zdvazkl vici odberatelim na zaklade vyactovani.

324 010

Pocatecni stav | Obrat MD | Obrat D Kone¢ny stav

-1 410,71 3164 003,09 | 3 609 008,68 |-446 416,30

Konecny ziistatek se sklada ze zaplacenych zaloh:

- 210 768,70  Zatloukal
- 171 428,50  Strakos
- 64 219,30 Kockodan

Podpis statutdrniho organu
31.12. 201X

(vlastni zpracovani)
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5.4 Priloha k uéetni zavérce

Zacit zpracovavat prilohu k ucetni zavérce neni predlozeno jako pouhé doporuceni, ale
jako povinnost. Napravi se tim porusovani zakonné normy vyhlasky 500/2002 Sb. a piede-
jde se sankcim ze strany finan¢niho ufadu. Je sice s podivem, ze finan¢ni urad doposud
toleroval predkladani neuplné zavérky, ale je otazkou Casu, kdy si pov§imne, ze predklada-
na zéaveérka neni uplna. Priloha k ucetni zavérce mize mit vzhledem zafazeni do malych

firem mit minimalni rozsah:

e Datum vzniku Ucetni jednotky, ndzev, sidlo, pravni formu, identifika¢ni ¢islo, adre-
sa provozovny, majitele.

e Primérny pocet zaméstnancu.

e Vysi pujcek, zdvazkl

e Strukturu majetku, zptisob odepisovani, druh odpist

e Urceni pouzivani druhu kurzu pro pfepocet mén

Ptiloha mize byt zpracovana ve wordu, excelu, ptipadné stdhnout formuléf z internetovych

stranek.

5.5 Shrnuti

Po zhodnoceni celkové situace ve firmé, predevsim v oblasti Gi€etnictvi se mize konstato-
vat, ze stav Ucetnictvi je v dostacujici kondici. Pokud by se udé€lovalo hodnoceni ve stupni-
ci od 1 (nejlepsi) do 5 (nejhorsi) ve srovnani s jinymi G¢etnimi jednotkami v regionu, Srov-
natelné velikosti 1 pravni formy lze firmu ohodnotit znamkou ¢islo 3. Pokud majitelka
pfijme navrhovana opatieni, dojde k odstranéni poslednich nedostatkli a i€etnictvi ve firme

bude vedeno zcela podle zdkonnych norem a mtze byt hodnoceno zndmkou ¢islo 1.
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ZAVER
Cilem prace bylo objasnit a vysvétlit pojmy ucetni uzavérka, zavérka a zjisténé informace
a postupy srovnat s praxi ve firme, jejiz pravni forma je osoba samostatné vydélecné ¢inna,

vede ucetnictvi a je ¢tvrtletnim platcem DPH.

Teoreticka &ast vysvétluje dva rozdilené pojmy, Gdetni uzavérku a zavérku. Udetni uza-
verka se dale déli na dvé etapy. V té prvni, Casoveé nejvice narocné etapé€, se ¢innosti ucet-
ni/ho soustfed’uji do kontrolni ¢innosti, zda je v Gcetnich knihach ucetnictvi zaznamenano
podle zasady zajisténi vérného obrazu, pocetni spravnosti a jestli je cetnictvi za dané ob-
dobi Gplné. Druha ¢ast ma formaln¢ technicky charakter, podvojné se uzaviraji rozvahové
a vysledkové ucty do zaveérkovych uctl, ¢im se potvrdi, ze byla dodrzena podvojnost a
Giplnost uéetnich zapisti. Ugetni zavérka se mize nazvat také vykazova &ast, nebot’ ziskané

informace zpracovava do pozadovanych vykaz.

V praktické €asti bylo splnéno zadéani této prace. Splnéni ukolu spociva v tom, Ze byla
provedena analyza dosavadniho pribéhu uzavérkovych a zadvérkovych praci, po té srovna-
ni skute¢ného stavu s teoretickymi pfedpisy. Srovnani odhalilo zdvazné i méné zavazné
nedostatky. V kapitole 5 je popsan navrh na odstranéni téchto pochybeni, ktery povede k
uvedeni uzavérkovych a zavérkovych operaci ve firmé do souladu se zdkonem o ucetnic-

tvi.

Prace ukdazala, jak je téma ucetnictvi a konkrétné téma ucetni uzavérka a zavérky slozité,
jak je dilezité mit vSe peclivé nastudovano a pokud podnikatel sdm nema ¢asovy prostor

pro zpracovani ucetnictvi, je rozhodné, pfedevSim v jeho zajmu, nejlepSim feSenim piedat

vedeni Gcetnictvi odborniklim, firmém, které se ucetnictvim zabyvaji.

Dobfte a spravné zpracovana ucetni uzavérka a zavérka ma neocenitelny vyznam, jak pro
jeho okoli, kterymi jsou investofi, financni instituce, pro které jsou ucetni vykazy podkla-
dem pii piipadné poskytnuti Gvéru, tak pro samotného majitele firmy, nebot’ pravé jemu
podava informaci o tom, jak si je podnikani vede, jestli ¢as a vlozené prostiedky do podni-
kani pfinaseni pozadovany zisk. Nutno ovSem podotknout, Ze vétSina podnikatelt, piede-
v8im drobnych a stfednich zpracovavaji i€etni uzavérku a zavérku predevsim proto, Ze jim
to uklada za povinnost zakon, jinymi slovy, stat, nebot’ uzavérka a zavérka jsou také pod-

kladem pfi zpracovani a podani danového pfiznani, které slouzi k vybéru dani.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK

W

CR Ceska republika

D Dal

MF Ministerstvo financi

MD Ma dati

OPR Opravna

OSVC  Osoba samostatng vydéleéné ¢inna
POL Polozka

Sb Sbarky

ZUCT  Zuctovana
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