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ABSTRAKT

Bakalaiska prace se zabyva analyzou procesu inventarizace majetku a zavazkd ve zvolené
prispévkové organizaci. Zvoleny problém byl fesen v teoretické casti objasnénim zakladnich
pojmil spojenych s inventarizaci v souladu s legislativou platnou pro vybrané ucetni jednotky
a s postupy doporuc¢enymi v odborné literatufe. Prakticka cast je zaméfena na analyzu procesu
inventarizace majetku a zavazkti ve zvolené piispévkové organizaci a porovnani postupt
a prubéhu inventarizace se zadkonnymi normami. Byl zde konkretizovan veskery majetek
a zavazky, které vstupuji do inventarizace a prub¢h celého jejiho procesu. V navrzeném feSeni
byly zhodnoceny piednosti a nedostatky procesu inventarizace, které poslouzi prispévkoveé
organizaci k jejimu zefektivnéni. DalSim vysledkem prace bylo zpracovani smérnice pro
inventarizaci majetku a zavazku, tiskopisi pro inventurni soupisy a navodu k proskoleni

inventariza¢nich komisi, jez pfispévkova organizace vyuzije pro svou potiebu.

Kli¢ova slova: inventarizace, ptispévkova organizace, majetek, zavazky, vnitini smérnice

ABSTRACT

This thesis deals with analysing the inventory process of assets and liabilities in a selected
contributory organisation. The selected problem was addressed in the theoretical part by
explaining the basic concepts related to inventory in accordance with the legislation
applicable to the selected accounting units and with procedures recommended in the
literature. The practical part is focused on analysing the inventory process of assets and
liabilities in the selected contributory organization and the comparison of inventory
procedures and processes with legal standards. All assets and liabilities that entered the
inventory process and the process itself were further specified. The proposed solution
evaluated the strengths and weaknesses of the inventory process, which will serve to make
the contributing organisation more efficient. An additional output of the thesis was the
preparation of a guideline for the inventory of assets and liabilities, forms for inventory lists
and instructions for training inventory committees, which the contributory organisation will

use for its own purposes.

Keywords: inventory, contributory organization, assets, liabilities, internal guidelines
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UvVOD

Prace je zaméfena na rozsahly proces inventarizace majetku a zavazku, kterému by tcetni
jednotky mély prikladat velky vyznam. Je jednim z nejdilezitéjSich prostfedki ochrany
majetku, je potvrzenim, ze udaje v UcCetnictvi vykazuji skute¢nost, a tim vérny a poctivy
obraz. Ve zvolené piispévkové organizaci je potfeba zefektivnit priitbéh inventarizace
a vypracovat novou smérnici k inventarizaci a s ni spojené tiskopisy inventurnich soupisti
anavrh na proskoleni zaméstnancti (Seznameni se s prubéhem a zplisobem provedeni

inventarizace), ktefi se inventarizace ticastni.

Prace si klade za cil v teoretické Casti vypracovat literarni reSerS§i na problematiku
inventarizace majetku a zdvazkl v pfispévkové organizaci se zaméfenim na legislativu

a poznatky nékolika autorti zabyvajicich se zvolenym tématem.

V praktické ¢asti je analyzovan proces inventarizace majetku a zavazki zvolené ptispévkové
organizace. Je konkretizovan majetek, ktery je pfedmétem inventarizace. Jsou analyzovany
jednotlivé etapy procesu inventarizace a porovnany s platnou legislativou s cilem v zavéru
vyhodnotit klady 1 zdpory inventarizacniho procesu a navrhnout, jakym zpisobem
zefektivnit proces inventarizace dle platné legislativy. Nedilnou soucésti prace je zpracovani

nové smérnice k dané problematice a s tim spojené pisemnosti.

Vysledek bakalatské prace bude aplikovan ve zvolené prispévkové organizaci pii
inventarizaci majetku a zavazkli a ndvrh nové smérnice a vyse jmenované pisemnosti k dané

problematice budou slouzit jako aktualizace stavajici vnitropodnikové smérnice.
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CILE A METODY ZPRACOVANI PRACE

Hlavnim cilem prace je analyzovat proces inventarizace a zavazkl ve zvolené ptispévkové
organizaci, zhodnotit piednosti a nedostatky soucasné praxe a vypracovat navrh vnitini

smérnice ke zvolenému tématu.

Dulezitost tématu je dana hlavnim poslanim inventarizace, tj. vykazat skute¢ny stav majetku

a zavazkl v ucetnictvi, tim o ném podat vérny a poctivy obraz a ochranit majetek.

Predmétem zkoumani je proces inventarizace majetku a zavazkl ve zvolené piispévkové

organizaci.
Cilovou skupinou je zvolena ptispévkova organizace i ostatni piispévkové organizace.

Vyzkum bude provadén béhem piipravy, v pribéhu i po ukonceni inventarizace, od konce

listopadu 2022 do zacatku kvétna 2023.

V bakalaiské praci bude provadén kvalitativni vyzkum pomoci nestandardizovaného
pozorovani procesu inventarizace majetku a zadvazku, nestandardizovanych rozhovort se
zamestnanci zvolené pfispévkové organizace a analyzy dokumentl souvisejicich s danym

tématem.

Prace budou postupovat timto zptisobem. Nejprve bude zpracovana teoreticka ¢ast pomoci
metody abstrakce, na zadklad€ prostudovanych literarnich zdrojii a formou literarni reSerse

zamétené na problematiku inventarizace majetku a zavazkd, a na ptispévkové organizace.

Pro praktickou ¢ast bude provadéno nestandardizované pozorovani pii ptipravé a prabehu
procesu inventarizace. V této dobé budou provadény i nestandardizované rozhovory se
zaméstnanci organizace, ktefi se procesu inventarizace ucastni. Ziskané informace budou
zpracovany a zanalyzovany v Castech Analyza procesu inventarizace a Zhodnoceni
pfednosti a nedostatkll procesu inventarizace. Po ukonceni inventarizace bude metodou
konkretizace vytvofena vnitini smérnice o inventarizaci, tiskopis inventurniho soupisu

a navrh na proSkoleni zamé&stnanci.
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I. TEORETICKA CAST
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1 PRISPEVKOVE ORGANIZACE

Ptispévkové organizace jsou ekonomické subjekty, patii mezi statni neziskové organizace.
Nemaji za cil vytvoreni zisku, ale v ramci zékoniit mohou provozovat Cinnosti, které¢ maji
charakter podnikani. Jsou zfizovany statem nebo uzemné samospravnym celkem. Maji

pravni subjektivitu. Vedou ucetnictvi a disponuji majetkem.

Dle zakona o dani z piijmu patii mezi vefejné prospésné poplatniky (§17a, odst. 1 zakona
¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmil). Dle zdkona o ucetnictvi patii mezi vybrané ucetni
jednotky (§ 1 odst. 3 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi; Moravek a Proklipkova, 2016,
s. 166).

Hosakova a Lang (2018, s. 9) uvadéji, ze piispévkové organizace c¢lenime dle pravniho
predpisu, kterym byly zfizeny, na statni ptispévkové organizace a piispévkové organizace
uzemnich samospravnych celkd.

1.1 Statni prispévkové organizace

Statni prispévkové organizace vznikaji na zdkladé zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zmén¢ nékterych souvisejicich zdkont, ve znéni pozdéjsich predpist.

1.2 Prispévkové organizace izemnich samospravnych celku

Ptispévkové organizace uzemnich samospravnych celkil se fidi zdkonem ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoc¢tl, ve znéni pozdéjsich piedpist.

1.2.1 Hospodaieni prispévkovych organizaci izemnich samospravnych celki

Mezi piispévkové organizace izemnich samospravnych celkl patii ptispévkoveé organizace

(déle jen organizace) ztizené:
- obci podle zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich,

- meéstskymi ¢astmi tzemné ¢lenénych statutdrnich mést podle zakona €. 128/2000

Sb., o obcich,
- kraji podle zdkona ¢. 129/2000 Sb., o krajich,
- hlavnim méstem Praha podle zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze,

- meéstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy,
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- dobrovolnymi svazky obci.

Ptispévkové organizace tizemnich samospravnych celkli vznikaji na zaklad¢ rozhodnuti
zastupitelstva, vydanim zfizovaci listiny dle § 27 zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoéti a oznamenim vzniku ptispévkové organizace v Ustiednim
véstniku CR. Navrh na zapis do vefejného véstniku dava zfizovatel. Datum zapisu je dilezité

pro registraci u spravce dané. (HoSékova a Lang, 2018, s. 14)

Ztizovaci listina je velmi dualezity dokument, ktery fika, pro jaky ucel byla piispévkova
organizace ziizena, co je jeji hlavni ¢innosti, co patii do dopliikové ¢innosti, upravuje vztahy
mezi zfizovatelem a zfizenou piispévkovou organizaci, vymezuje, jakym zpiisobem

hospodaii s majetkem zfizovatele a majetkem svym. (Zakon ¢. 250/2000 Sb.)

Hosakova a Lang (2018, s. 13) uvadéji, Ze hospodateni téchto ptispévkovych organizaci se
fidi zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti. Zakon také
upravuje, jakym zptisobem muze dojit k rozdé€leni, slouceni, splynuti nebo ke zrusSeni
pfispévkové organizace. Dochazi k tomu dnem uréenym ziizovatelem v rozhodnuti,
ve kterém je také vymezen pfechod prava a povinnosti na ptejimajici, ¢i nové vzniklou
organizaci. Podle Svobodové (2021, s. 29) pii zruSeni pfispévkové organizace prechazeji
vSechna prava a povinnosti veetné¢ majetku na zfizovatele. Pfi zméné nebo zrusSeni
prispévkové organizace musi tuto skuteénost oznamit ziizovatel Ustfednimu véstniku CR.

(Zakon 250/2000 Sb.)

Hospodafeni piispévkové organizace se odviji na zakladé rozpoctu schvaleného
zfizovatelem, zpravidla vyrovnaného rozpoc€tu. Vzhledem ktomu, Ze pfispévkové
organizace zabezpecuji vetejné sluzby na principu neziskovosti a ziskané platby nepokryji
vloZené naklady, neni organizace finan¢né sobéstacna. Dostava finan¢ni piispévky od svého
ziizovatele nebo piimo ze stitniho rozpoctu. Ziskdva financni prostfedky vlastnim
pfi¢inénim z hlavni a doplitkové Cinnosti. Mlize pfijimat dary od fyzickych i pravnickych
osob nebo finan¢ni prostiedky ze zahrani¢i. Déale hospodaii se svymi pené¢znimi fondy.
Ptispévkova organizace na konci ucetniho obdobi spoji vysledek hospodateni hlavni ¢innosti
a vysledek hospodareni doplitkové Cinnosti do jednoho vysledku hospodateni a zjisti, zda se
jedné o zlepseny vysledek hospodateni, kdy vynosy jsou vyssi nez néklady, ¢i o zhorSeny
vysledek hospodateni, kdy ndklady jsou vys$s$i nez vynosy. (HoSakovd a Lang, 2018,
s. 13 -15)
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Ztizovatel ma na zaklad¢ vyhlasky ¢. 220/2013 Sb. o pozadavcich na schvalovani ucetnich
zaverek nekterych vybranych ucetnich jednotek povinnost schvalovat ucetni zavérku své
ptispévkové organizaci. Moravek a Proktpkova (2016, s. 225) tvrdi, ze ,, schvalujici organ
Jje odpovédny za proces schvalovani UZ*. Povinnosti ptispévkové organizace je predkladat
fadnou ¢i mimotadnou ucetni zavérku spolu s inventarizaéni zpravou ke schvaleni
ziizovateli. Déle je povinnosti odeslat zpravu o schvaleni ¢i neschvaleni ucetni zavérky
ziizovatelem do Centralniho systému ucetnich informaci statu. (Moravek a Prokiipkova,

2016, s. 224 —225)

Podle Hosakové a Langa (2018, s. 14, 15) mize byt vysledek hospodateni rozdélen do
penéznich fondl organizace az po schvaleni Gcetni zavérky zfizovatelem. Hospodateni
s fondy, jejich tvorbu a Cerpani, upravuje zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech

uzemnich rozpoctu.

Moravek a Prokiipkova (2016, s. 300) uvadéji, ze ptispévkové organizace Utizemnich
samospravnych celkil zfizuji ¢tyfi penézni fondy, rezervni fond, fond investic, fond odmén

a fond kulturnich a socialnich potieb.

1.2.2 Rezervni fond

Tvorbu a €erpani rezervniho fondu fesi § 30 zakona ¢. 250/2000 Sb.

Uvedeny fond se tvoii ze zlepSeného vysledku hospodafeni piispévkové organizace
a z ptijatych penéznich darti. Dal§im zdrojem rezervniho fondu mohou byt i nevycerpané
finan¢ni prostiedky dotaci na provozni vydaje zrozpoctu Evropské unie nebo podle
mezinarodnich smluv. Nejezchleb (2015, s. 216) uvadi, Ze zde vznikaji ,, problémy v oblasti
uctovani, nebot nespotrebované predfinancovani z danych dotaci je jednoznacné zavazkem
viici poskytovateli dotace, z nepochopitelnych diivodii ho predpisy povazuji za vlastni zdroj.

[ kdyz se na tento problém poukazuje jiz Fadu let, toto ustanoveni v zakoné ziistava *.

Prostiedky rezervniho fondu, svyjimkou ucelové urcenych dar a nevycerpanych
finan¢nich prostfedkt dotaci na provozni vydaje zrozpo¢tu Evropské unie nebo podle

mezinarodnich smluv, ptispévkova organizace milZze pouzit:
-k dal§imu rozvoji své ¢innosti,

- na Casové preklenuti nesouladu mezi ndklady a vynosy,
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- na uhradu piipadnych odvodii a penale ptispévkové organizaci ulozenych

za poruseni rozpoctove kazné,
- nauhradu ztraty minulych let.

Ziizovatel schvaluje vysi zlepSeného vysledku hospodateni ptispévkové organizace a jeho
rozdéleni do rezervniho fondu a fondu odmén. Ugelové uréené penézni dary musi byt
pouzity na ucel, na ktery byly poskytnuty. Ziizovatel mtize ptispévkové organizaci dat
souhlas, aby cast prostfedki rezervniho fondu tvofeného ze zlepSeného vysledku
hospodateni a neucelovych penéznich dari prevedla do fondu investic. (Hosdkova a Lang,

2018, s. 15; Zakon 250/2000 Sb., § 30; Nejezchleb, 2015, s. 216 —219)

1.2.3 Fond investic

Ptispévkova organizace pouziva fond investic k financovéani investi¢nich potfeb. Tvorbou

a pouzitim fondu investic se zabyva § 31 zékona ¢. 250/2000 Sb.
Zdrojem fondu jsou:
- penézni prostfedky ve vysi odpist dlouhodobého majetku,
- investi¢ni pfispévky od zfizovatele,
- investi¢ni dotace ze statnich fondu,

- pfijmy z prodeje dlouhodobého majetku svéfeného prispévkové organizaci, pokud

tak zfizovatel rozhodne,
- poskytnuté penézni dary a ptispévky od jinych subjekti,

- pfijmy z prodeje dlouhodobého hmotného majetku, ktery ptispévkova organizace

vlastni,
- zfizovatelem povolené ptevody penéznich prostredkill z rezervniho fondu.

Hosakova a Lang (2018, s. 15) uvadéji, ze fond lze pouzit na potizeni a technické zhodnoceni
dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku, s vyjimkou drobné¢ho dlouhodobého
majetku hmotného i nehmotného. Dale je moZzné fond pouzit na thradu pajéek nebo
investi¢nich uvéri, na odvod do rozpoctu ztizovatele, pokud takovy odvod ziizovatel ulozil,
a k navySeni prostfedktli na udrzbu a opravy majetku, ktery ptispévkova organizace pouziva

ke své ¢innosti. (Zakon ¢. 250/2000 Sb., § 31)
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1.2.4 Fond odmén

U fondu odmén je nutno postupovat dle § 32 zékona 250/2000 Sb. Je tvofen ze zlepSeného
vysledku hospodarieni, ktery nejprve schvalil ziizovatel. Vyse ptidélu nesmi ptekrocit 80 %
vysledku hospodafeni a zarovenn mize dosahovat nejvyse 80 % stanoveného objemu
penéznich prostiedkli ur¢eného na platy. Dal§im zdrojem fondu jsou penézni dary ucelové

urcené na platy. (Moravek a Proktipkova, 2016, s. 300)

Z fondu se mohou hradit odmény zaméstnancim. Ptipadné piekroceni objemu penéznich
prostfedkll na platy se z fondu odmén hradi pfednostné. Z fondu nelze hradit souvisejici
odvody pojistného. (Nejezchleb, 2015, s. 214)

1.2.5 Fond Kkulturnich a socialnich potieb

Fond se idi § 33 zdkona ¢. 250/2000 Sb. Je tvofen zalohové zakladnim piidélem na vrub
nakladii organizace ve vysi 2 % z objemu nédkladl zactovanych na platy a ndhrady plath
aodmény za pracovni pohotovost, na odmény a ostatni plnéni za vykonanou praci.
»Vyuctovani skutecného zakladniho pridelu se provadi v ramci ucetni zaverky. “ (HoSékova

a Lang, 2018, s. 17)

Fond se pouziva ptedevs§im na kulturni a socidlni potteby zaméstnanct. Pro tvorbu a pouziti
fondu byla vydana vyhlagka Ministerstva financi CR ¢&. 114/2002 Sb. o fondu kulturnich
a socialnich potieb, ve znéni pozdéjsich predpis.
1.2.6 Dopliikova ¢innost
Dopliikova ¢innost mize byt pfispévkovou organizaci provozovana, pokud:

- jeuvedena v platné zfizovaci listin¢ a navazuje na hlavni Gcel organizace,

- ma organizace kapacitu na provoz doplikové ¢innosti a neni ohroZeno provozovani

hlavni ¢innosti,
-k vydajiim nejsou pouzity prostredky ziizovatele k provozovani této ¢innosti,
- vysledek hospodateni je pouzit pro hlavni ¢innost,

- Ucetnictvi dopliikové ¢innosti je vedeno oddelené. (Hosdkova a Lang, 2018, s. 17)
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1.2.7 Majetek

Hospodateni piispévkové organizace s majetkem je na zaklad¢ § 27 zakona ¢. 250/2000 Sb.

upraveno v jeji ziizovact listing.

Ptispévkova organizace hospodati s majetkem ve vlastnictvi svého zfizovatele, se svéfenym
majetkem. Zfizovaci listina obsahuje prava a povinnosti spojené s jeho vyuzivanim. Majetek
prispeévkova organizace nabyva pro svého zfizovatele, pokud neni zakonem stanoveno jinak.
Ztizovatel muze stanovit pfipady nabyti majetku, pfi kterych vyzaduje pfedchozi pisemny

souhlas.

Ptispévkova organizace miiZze nabyvat do svého vlastnictvi jen majetek potiebny k vykonu

své ¢innosti. Je mozné jej ziskat:
,»a) bezuplatnym prevodem od svého zrizovatele,
b) darem s predchozim pisemnym souhlasem ziizovatele,

¢) dédenim; bez predchoziho pisemného souhlasu zrizovatele je prispévkovd organizace

povinna dedictvi odmitnout, nebo

d) jinym zpusobem na zdkladé rozhodnuti zirizovatele. *“ (Zakon ¢. 250/2000 Sb.,§ 27 odst. 7)

1.3 Inventarizace v ¢ase

Prvni zminky o inventarizaci patii do starovéku. Inventarizace se vaZe k vlastnictvi a vzniku
prvnich statnich utvarti a s tim spojené potieby vybirani dani (diive bern€). Vznikla potieba
evidence majetku, majetnych osob nebo téch osob, které tvotily majetek, a proto mohly
pfispivat na spravu celku. Dané (bern€) byly vybirany panovniky nebo cirkvi vétSinou
v naturaliich, ale i v penézich té doby. Majetek byl peclivé sepisovan v inventarich, uvadeél
se v naturalnich jednotkach. Mohly jej sepisovat jen diveéryhodné a provérené osoby, svym

postavenim se blizily panovnikovi. (Korbelova, 2022, s. 9 - 10)

V 6. stoleti pt. n. 1. se Arabové vyznamné podileli na vyvoji uetnictvi a soupisech majetku
tim, Ze pouzivali desetinnou soustavu ¢isel. DalSim velkym posunem byl vynalez knihtisku

v druhé poloving 15. stoleti. (Korbelova, 2022, s. 11)

Existence podvojného ucetnictvi byla poprvé popsana v roce 1494 mnichem Luca Paciolim
v jeho ,,Summa de Arithmetica, Geomeria, Proportioni et Proportionalita®. Inventarizace
probihala mnohem dfive, byla to evidence majetku a dluhd, knihy byly vedeny dle

jednotlivych dluznikt a véfitelt. Pravdivost zapisi v knihach byla ovéfovana svédectvim
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obeznamenych osob a ty vypovidaly pod piisahou. Svédectvi se zapisovalo do knih, ze
kterych se vyhotovily inventafe. Z polnosti a z gruntu se vybiraly berné v naturaliich,

penézich i v povinné praci a slouzily panovi ke spravé panstvi.

Pisafi a jiné duavéryhodné osoby evidovali ptfijmy zlest, luk, rybnikd a celkového
hospodaistvi a sepisovali daje o vydajich, které musely byt vynalozeny hospodarné a fadné
zdivodnény. V souCasnosti je tato obecnd praxe ze stfedovéku upravena zakonem
¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole a je vyjadifena ucelnym, hospodarnym a efektivnim

vynakladanim vetejnych prostiedkil. (Korbelova, 2022, s. 12)

Pisafi byli vazené osoby, m¢li vysoké postaveni s moralnim kreditem. Byli peclivé a pfisné
vybirani a museli dodrZovat urcita pravidla chovani, byt poctivi, peclivi, pfesni a loajalni.

V dnesni dob€ bychom to mohli pfirovnat k dodrzovani etického kodexu.

Jiz ve sttedoveku se pouzivalo pravidlo kontroly ¢tyt o¢i. Pii soupisu majetku byly ti€astny
dvé osoby, pisaf a dal$i povefend osoba, napf. hejtman nebo purkrabi. Stejné tak se
postupovalo pii ukladani penéz do truhly, ucastnily se opét dvé osoby, truhla byla opatiena
dvéma zamky, aby mohla byt oteviena, musely se sejit oba kli¢e, kazda osoba vlastnila jen
jeden kli¢. V této dob¢ se zavedla nezavisla kontrola majetku a soupisti. Co bylo zapsano
v soupisu ¢i inventdfi, to se kontrolovalo ve skute¢nosti pireméfenim, zvazenim,
pfepocitanim a zpusob byl zapsan do knih. Kontroly se ti€astnily opét dvé osoby pisaf a
poveétena osoba. Dnes tento postup nazyvame inventarizaci, podkladem jsou inventurni

soupisy a zdznamem je inventarizacni zprava. (Korbelova, 2022, s. 13 - 14)

V novoveéku v ¢eskych zemich jest¢ nebyla dana struktura a obsah ucetnictvi. Zapisy
a soupisy se vedly v ustdlené form¢. Dbalo se na dokladovost, pritkaznost a trvanlivost
zaznamu, zapisy musely byt Citelné, uhledné a archivovaly se. V minulosti byly tyto
povinnosti dany jen vnitini potfebou majitelti a spravcti hospodéistvi. V soucasné dob¢ je
hospodateni s vefejnymi prostiedky upraveno zdkonnymi normami. (Korbelova, 2022,

s. 14-15)

1.4 Pravni ramec inventarizace

Ucetni jednotka ma povinnost provadét inventarizaci vieho majetku a zavazki, ktery
vyuziva. Pfi inventarizaci majetku a zavazki je postupovano dle zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi (déale jen zakon o ucetnictvi), u pfispévkovych organizaci dle vyhlasky

¢.410/2009 Sb., kterou se provadéji ncktera ustanoveni ¢. 563/1991 Sb., dle vyhlasky
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¢.270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl (dale inventarizani vyhlaska), dle
Ceskych ucetnich standardd pro nékteré vybrané Gcetni jednotky &. 701 az 710, dle zakona

o finan¢ni kontrole ¢. 320/2001 Sb. a dalSich. (Juranova a Juhéaszova, 2012, s. 15)

1.5 Inventarizace v zakonu o ucetnictvi

Na zéklad¢ zdkona o ucetnictvi ma ucetni jednotka povinnost inventarizovat majetek,
zavazky, jina aktiva, jind pasiva a skutecnosti zachycené na podrozvahovych uctech.
Problematiku inventarizace fesi § 29 a § 30 zdkona o Ucetnictvi a souvisi s ni 1 nasledujici
ustanoveni zdkona. Svobodové (2018a, s. 62 - 80) popisuje jednotlivé paragrafy zakona

o ucetnictvi vztahujici se k inventarizaci.

V § 1 odst. 1 je kladen dlraz na prukaznost ucetnictvi, v odst. 2 jsou uvedeny ucetni

jednotky, na které se zakon o ucetnictvi vztahuje.

§ 2 vymezuje pfedmét ucetnictvi.

ror v

§ 3 se zabyva Casovou a vécnou souvislosti ucetnich pfipadi s ucetnim obdobim. Pokud
nelze tuto zdsadu dodrZet, je mozné Uctovat 1 v ucetnim obdobi, v némz zjistili uvedené
skutecnosti v souladu s i¢etnimi metodami. Za i¢etni obdobi je povazovano nepietrzité po
sob¢ jdoucich 12 mésicii. Toto obdobi se shoduje bud’ s kalendarnim rokem, nebo
hospodatskym rokem. ,,Hospoddrskym rokem je ucetni obdobi, které miize zacinat pouze

prvnim dnem jiného mésice, nez je leden. “ (Zékon €. 563/1991 Sb.)

V § 4 odst. 8 pismeno u) se uvadi, Ze vybrané ucetni jednotky jsou povinny dodrzovat

pozadavky na organizaci a zplisob provedeni inventarizace.

§ 6 odst. 3 zdkona o ucetnictvi uklada ti¢etnim jednotkdm povinnost inventarizovat majetek

a zavazky dle § 29 a § 30 tohoto zakona.

Dle § 7 jsou ucetni jednotky povinny vést ucetnictvi tak, aby jejich ucetni zavérka byla
sestavena srozumitelné a podéavala vérny a poctivy obraz o Ucetnictvi a jejich financni

situaci. Aby osoba, ktera tyto udaje vyuziva mohla uskutecnit ekonomicka rozhodnuti.

V § 8 je vymezena povinnost vést ucetnictvi spravné, Uplné, prukazné, srozumitelné,
piehledné a zplsob musi zaruCovat trvalost Uc€etnich zdznami. Prilkkaznost je zarucena,

pokud jsou vSechny ucetni zdznamy pritkazné a byla provedena inventarizace.

V § 14 zdkona o ucetnictvi je stanoveno, ze smérnd uctovd osnova urcuje usporadani

a oznaceni uctovych skupin nebo 1 syntetickych ucta pro uctovani o stavu a pohybu majetku
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a jinych aktiv, zdvazki a jinych pasiv, nakladi a vynost a vysledku hospodateni. Timto
uspotadanim musi byt zajiSténo sestaveni ucetni zavérky. Vybranym ucetnim jednotkam

muze byt ureno i1 usporadani a oznaceni analytickych a podrozvahovych ucti.

§ 17 Otvirani a uzavirani Gcetnich knih v odst. 2 se stanovi, Ze ucetni jednotky uzaviraji
ucetni knihy ke dni zaniku nebo k poslednimu dni ucetniho obdobi. V obou ptipadech se

jeste pred uzavienim knih musi provést inventarizace.

§ 18 V tomto ustanoveni je vymezeno, co je ucetni zavérka a které vykazy ji tvofi. Jedna se
o nedilny celek, ktery tvoii rozvaha, vykaz zisku a ztraty, piiloha, piehled o penéznich tocich

a prehled o vlastnim kapitalu.

Z § 19 vyplyva, Ze fadna Ucetni zaverka se sestavuje k rozvahovému dni, coz je posledni den
uzavirajici ucetni obdobi. V ostatnich ptipadech je sestavovana mimotadna ucetni zavérka.
Vzdy pred ucetni zavérkou a uzavienim ucetnich knih musi byt zjistén skutecny stav majetku
a ostatnich aktiv, zavazki a ostatnich pasiv a skute¢nosti zauctovanych na podrozvahovych

uctech, tedy provedena inventarizace.
Také § 24 az § 28 vymezujici zpisoby ocenlovani vyznamné souviseji s inventarizaci.

V § 29 je dano, Ze inventarizaci ucetni jednotky zjiStuji, zda stav majetku a zavazki
zachyceny v ucetnictvi odpovida skute¢nému stavu. Inventarizace je provadéna k okamziku,
ke kterému se sestavuje t¢etni zavérka jako fddnd nebo mimotadna. Déle je moZzné provadét
inventarizaci v pribéhu ucetniho obdobi tzv. pribéznou inventarizaci. Ta se uplatiiuje
u zasob, u nichz se uctuje podle druhi nebo podle mist ulozeni nebo dle hmotné
odpovédnych osob. Dale se priibézna inventarizace muize pouzit u dlouhodobého hmotného
movitého majetku, ktery dle jeho funkce v Gcetni jednotce je potad v pohybu a nema stalé
misto, kam patii. O terminu provedeni pribézné inventarizace si rozhoduje ucetni jednotka

sama a musi byt provedena alesponi jedenkrat za tiCetni obdobi.

Provedeni inventarizace u veskerého majetku a zdvazkt musi Ucetni jednotky prokazat po
dobu 5 let od jejiho provedeni. V odst. 4 se uvadi, Ze pro vybrané ti¢etni jednotky pozadavky

na organizacni zajiSténi a zpiisob provedeni inventarizace stanovi provadéci pravni piedpis.
§ 30 fesi zpusoby zjistovani skutecného stavu majetku a zdvazkii. Skutecné stavy se zjistuji:

- fyzickou inventurou, to znamena, Ze existenci majetku Ize zjistit vizualné, pocitanim,
méfenim, vazenim a dal$imi podobnymi zplsoby, piipadné lze pouzit ucetni

zdznamy prokazujici jeho existenci nebo
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-, dokladovou inventurou u zavazkii a majetku, u kterého nelze vizualné zjistit jeho
existenci, a to vcetné jinych aktiv, jinych pasiv a skutecnosti uctovanych v knize

podrozvahovych uctit. “* (Zakon 563/1991 Sb., §30 odst. 1b)
- zaznamenavaji se v inventurnich soupisech.

Inventarizace je soubor jednotlivych inventur, pii kterych se porovnava, zda skutecné

zjistény stav odpovida stavu v ucetnictvi.

Pti periodické inventarizaci si mohou ucetni jednotky stanovit rozhodny den. K tomuto dni
zjistuji skutecny stav majetku a zavazkl, rozhodny den musi nastat diive nez rozvahovy
den. ZjiStovani skutecného stavu se dokonéi podle ucetnich zaznami, prokazujicich
ptirtstky a ubytky, které nastaly mezi rozhodnym a rozvahovym dnem. Tento postup se
vyuzije i pii prub€zné inventarizaci.

Dle § 30 odst. 6 periodickd inventarizace muze byt zahijena nejdiive 4 mésice pred

rozvahovym dnem a ukoncena nejpozdéji 2 mésice po rozvahovém dni. (Svobodova, 2018b,

5. 629)

§ 30 odst. 7 definuje inventurni soupis a jeho nalezitosti. Inventurni soupis je prikazny

ucetni zaznam, ktery musi obsahovat:
- jednozna¢né urceni majetku a zavazkd,

- podpisovy zdznam osoby odpovédné za zjiSténi skutecnosti a podpisovy zdznam

osoby odpovédné za provedeni inventury,
- zpusob, jakym byl zjistén skutecny stav,

- pokud si Gcetni jednotka stanovila ocenéni majetku a zadvazki k rozvahovému nebo

rozhodnému dni pfi periodické inventarizaci,

- pokud si ucetni jednotka stanovila ocenéni majetku a zavazkt ke dni ukonceni

inventury nebo rozhodnému dni pfi pribéZné inventarizaci,
- okamzik sestaveni Ui¢etni zavérky,
- rozhodny den, pokud si ho ucetni jednotka stanovila,
- okamzik zahgjeni a ukonceni inventury. (Svobodova, 2018b, s. 629)

Inventurni soupisy mohou byt u pribézné inventarizace nahrazeny prikaznym ucetnim

zaznamem o provedeni fyzické inventury a o vyic¢tovani inventarizacnich rozdila.
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K inventarizaci kulturnich pamatek, sbirek muzejni povahy a archeologickych nalez

stanovi pozadavky na organizacni zajiSténi a zptisob provedeni provadéci pravni predpis.

Inventarizacnim rozdilem se rozumi rozdil mezi skute¢nym stavem a stavem uvedenym
v ucetnictvi, ktery nelze dle zakona prokéazat. Pokud je skutecny stav niz8i nez stav uvedeny
v ucetnictvi, jedna se o manko, ptipadné o schodek u penéznich hotovosti a cenin. V pfipade,
ze je skuteCny stav vyssi nez stav v ucetnictvi, jedna se o piebytek. Inventarizacni rozdily

musi byt vytactovany v tcetnim obdobi, za které se stav majetku a zavazkl ovéfuje.

Pokud je vySe uvedena inventarizace majetku a zavazkl, pak to stejné plati i pro
inventarizaci jinych aktiv a jinych pasiv, vcetné skuteCnosti ucftovanych v knize

podrozvahovych ucta.

Uschova uéetnich zaznami se #idi § 31 zdkona o uéetnictvi. Uetni jednotky jsou povinny
uchovéavat tcetni doklady, Gcetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, u¢tovy rozvrh
a prehledy po dobu 5 let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, které¢ho se tykaji, a ucetni
zavérky a vyro¢ni zpravy po dobu 10 let poc¢inajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se
tykaji.

Zékon o ucetnictvi velmi struén€ stanovi ucetnim jednotkdm povinnost inventarizovat
majetek a zavazky. Jeji organizani a technické provedeni feSi provadéci predpisy.

(Svobodova, 2018a, s 62 — 80; Zakon ¢. 563/1991 Sb.)

1.6 Inventarizac¢ni vyhlaska

Pro vybrané ucetni jednotky stanovi poZzadavky na organizacni zajiSténi a zptsob provedeni
inventarizace majetku a zavazkd vyhlaSka ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku
a zavazki, jinych aktiv, jinych pasiv a skute¢nosti zauctovanych na podrozvahovych tctech
(déle jen inventarizacni vyhlaska). Vyhlaska je rozdélena do 5 Casti. Svobodova (2018a,

s. 81 — 122) provazi jednotlivymi ustanovenimi inventarizacni vyhlasky.

Prvni ¢ast se zabyva obecnymi ustanovenimi, pfedmétem upravy, zakladnimi pojmy

v paragrafu 2. Pro lepsi orientaci jsou uspotfadany do tabulek 1 - 7.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky

24

Tabulka 1 Periodicka inventarizace (dle § 2 inventariza¢ni vyhléasky)

Odborny vyraz

Vysvétleni odborného vyrazu

Prvotni inventura

¢innosti provadéné pfi inventarizaci majetku a zavazk, které jsou
nutné pro vyhotoveni inventurnich soupisii

Rozdilova inventura

¢innosti provadéné pii inventarizaci majetku a zavazku, které jsou
nutné pro vyhotoveni dodatecnych inventurnich soupist

Inventurni soupis

prikazny ucetni zaznam, kterym vybrand ucetni jednotka
prokazuje stav majetku a zavazk, ktery byl zjistén prvotni
inventurou

Dodateény
inventurni soupis

prikazny ucetni zdznam, kterym vybrand ucetni jednotka
prokazuje ptirastky nebo Ubytky stavu majetku a zdvazkd, jenz
byl zjistén prvotni inventurou, a to zptisobem nutnym pro zjisténi
stavu na konci rozvahového dne

Zdroj: (Svobodova, 2018a, s. 95; vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.) vlastni zpracovani

Tabulka 2 Priabézna inventarizace

Odborny vyraz

Vysvétleni odborného vyrazu

Inventurni soupis

prikazny ucetni zdznam, kterym vybrana ucetni jednotka
prokazuje stav u zasob nebo dlouhodobého hmotného movitého
majetku

Inventurni zapis

prikazny ucetni zaznam, kterym vybrand G¢etni jednotka
nahrazuje pfi pribézné inventarizaci inventurni soupis

Zdroj: (Svobodova, 2018a, s. 95), (vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.) vlastni zpracovani

Tabulka 3 Inventarizace vybraného majetku

Odborny vyraz

Vysvétleni odborného vyrazu

Vybrany majetek

kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy a archeologické nalezy

Inventurni zavér

prikazny ucetni zaznam vybrané ucetni jednotky, které jiny
pravni predpis umoziuje zjist'ovat skutecny stav vybraného
majetku a ovéfovat jeho soulad s evidenci vedenou podle tohoto
pravniho piedpisu v pribéhu nékolika let, kterym tato vybrana
ucetni jednotka prokazuje stav na konci rozvahového dne podle
této vyhlasky

Zdroj: (Svobodova, 2018a, s. 95; vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.) vlastni zpracovani
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Tabulka 4 Inventarizacni zprava a zactovatelny rozdil

Odborny vyraz Vysvétleni odborného vyrazu
. . shrnuti vSech podstatnych skute¢nosti o vSech provedenych
Inventarizacni . , v Ly N . ., ,
i inventurach, v¢etné informace o vSech inventarizac¢nich rozdilech
Zprava

a zuctovatelnych rozdilech

Zuctovatelny rozdil

rozdil zjistény pii inventufe, ktery zahrnuje kromé piipadného
manka, schodku a piebytku rozdil zjistény podle § 26 odst. 3, § 25
odst. 2 zdkona o ucetnictvi a rozdil, ktery se tyka jinych aktiv

a jinych pasiv, véetné skutecnosti uctovanych na podrozvahovych
uctech, o kterych vybrand tcetni jednotka uctuje v souladu se
zakonem o ucetnictvi

Zdroj: (Svobodova, 2018a, s. 95; vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.) vlastni zpracovani

Tabulka 5 Inventariza¢ni evidence

Odborny vyraz

Vysvétleni odborného vyrazu

Pomocna evidence

veskeré jednotlivé a souhrnné Gcetni zaznamy, které jsou
vyuzitelné pti zjistovani skuteénych stavi inventarizacnich
polozek a jejich ¢asti, s vyjimkou inventurnich evidenci a jinych
evidenci a zapist v ucetnich knihach

Inventurni evidence

souhrnné ucetni zaznamy nové vytvarené pii inventure, které
nejsou inventurnim soupisem, dodate¢nym inventurnim soupisem,
zjednoduSenym inventurnim soupisem, inventurnim zapisem,
inventarizacni zpravou nebo inventurnim zavérem

Jina evidence

organizovany soubor informaci o inventariza¢nich polozkach

a jejich ¢astech, ktery je veden mimo vybranou tcetni jednotku

a ktery je nezbytny pro zjisténi skute¢ného stavu inventarizacnich
polozek a jejich ¢asti

Zdroj: (Svobodova, 2018a, s. 96; vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.) vlastni zpracovani

Tabulka 6 ZjednoduSena inventura a zjednoduSeny inventurni soupis

Odborny vyraz Vysvétleni odborného vyrazu
¢innosti provadéné pfi inventarizaci jinych pasiv vykazovanych
. . na jednotlivych polozkach polozek C.I (jméni) a C.II. (fond
ZjednoduSena ) y P . P 0 ) o ( ] y)
. rozvahy s vyjimkou polozky C.I.3. (transfery na potizeni
inventura . . L , ,
dlouhodobého majetku), které jsou nutné pro vyhotoveni
zjednoduSenych inventurnich soupisti
. v riikazny G&etni zaznam, kterym VUJ prokazuje alespon piirastk
ZjednoduSeny P Y ty b ] pon p o

inventurni soupis

a ubytky stavu jinych pasiv za ucetni obdobi, které byly zjistény
zjednoduSenou inventurou

Zdroj: (Svobodova, 2018a, s. 96; vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.) vlastni zpracovani
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Tabulka 7 Inventariza¢ni polozka a inventarizacni identifikator

Odborny vyraz Vysvétleni odborného vyrazu Upftesnéni odborného vyrazu
majetek, zavazky, jiné aktiva a jina | oznacovani téchto soupist je
Inventarizaéni pasiva, na zéklad¢ kterych mize | podle smérné uctové osnovy
olovka byt vyhotovovan inventurni soupis |a u¢tového rozvrhu provadéno
P nebo zjednoduseny inventurni syntetickymi, analytickymi
soupis nebo podrozvahovymi ucty
jednotlivé véci, jednotlivé
Cast ohledavky, opravné polozk . .
. . v bo . y’, P p , Y lze je samostatné zjiStovat
inventariza¢ni k jednotlivym pohledavkam, s .. ., .
. ) ., . v ramci inventarizacni polozky
polozky jednotlivé zavazky a dalsi
skute¢nosti
oznaceni ¢asti inventarizacni
Inventarizaéni polozky nebo v piipad¢ vybraného |zajist'uje jejich jednoznaéné
identifikator majetku jednotlivé véci a soubory | urceni
majetku

Zdroj: (Svobodova, 2018a, s. 94; vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.) vlastni zpracovani

V druhé casti jsou uvedeny pozadavky na organizacni zajiSténi a zplsob provedeni

inventarizace pro VUJ.

§ 3 se zabyva inventarizanimi ¢innostmi, které jsou nutné pro vyhotoveni inventurnich
soupisti, dodateénych inventurnich soupist, zjednodusenych inventurnich soupisi,
inventurnich zdpisl, inventurnich zavéri a vyhotoveni dalSich souvisejicich ucetnich

zaznamu. Jedna se o:

sestaveni planu inventur a stanoveni postupu pii jeho sestavovani,

- zfizeni inventarizacnich komisi, popf. Gstfedni inventarizacni komise, jmenovani

jejich €lent a stanoveni jejich pravomoci a ¢innosti v ramci inventarizace,

- stanoveni pravidel pro jmenovani ¢lenti vSech inventarizanich komisi, véetné
stanoveni pozadavki na jejich znalosti zejména pfi zjiStovani skutecnych stavi,

- zajiSténi fizeni a kontroly €innosti inventariza¢nich komisi a sestaveni inventariza¢ni
Zpravy,

- zajisténi podminek pro zjistovani skutecného stavu inventariza¢nich polozek a jejich
¢asti pro piipad, ze je nutné pro zjiStovani skutecného stavu pouzit vazeni, méteni,

nebo obdobné postupy, stanovi zptlisob jejich pouzivani a ptipadnou vysi odchylek
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pii jejich pouzivani s ohledem na tyto postupy nebo specifika inventarizacnich
polozek a jejich Casti,
- zajiStovani podminek pro ovéfovani, zda zjiStény skute¢ny stav inventarizacnich

polozek a jejich ¢asti odpovida stavu v ucetnictvi,

- zajisténi soucinnosti svych zaméstnancti a vnitinich utvari VUJ s inventariza¢nimi

komisemi,

- zajisténi pfipojovani podpisovych zdznami osob odpovédnych za prikaznost
ucetnich zadznami, vcetné souhrnnych ucetnich zdznami, které jsou nezbytné pro
vyhotoveni  inventurnich  soupisii, dodatecnych inventurnich  soupisi,
zjednoduSenych inventurnich soupist a inventurnich zapisi,

- zajisténi zmen ocenéni u zasob pfi zjisténi nizsi ceny nez prodejni snizené o naklady
spojené s prodejem, oceni se v ucetnictvi pii inventarizaci nizsi cenou a pii zjisténi
niz8i nebo vyssi hodnoty zdvazkl pii inventarizaci oceni se v Ui¢etnictvi touto cenou
ve zjisténém stavu. ZajiSténi zmeény ocenéni Casti inventarizacnich polozek, které
nebyly vsouladu se skute¢nym stavem zauctovany, nebo vySe jejich ocenéni
neodpovida skute€nému stavu; pro stanoveni piebytkil zjiSt€énych zejména prvotni
inventurou stanovi postupy tak, aby naklady nepievysily pfinosy plynouci z této

informace.

- stanoveni vySe ocenéni pohleddavek a zavazkl, od které bude provadét jejich

vzajemné odsouhlaseni a zajiSténi tohoto odsouhlasenti,

- zjiStovani Udaji z jinych evidenci,

- stanoveni nutnosti pfi dokladové inventuie zjiStovat i skutecnosti, které nevyplyvaji
zucetnich zdznaml ani zjinych evidenci, popfipadé stanovi postupy pro toto
zjistovani,

- stanoveni zpusobu provedeni prubézné inventarizace a nalezitosti inventurnich

zapist, pokud jsou jimi nahrazeny inventurni soupisy,

- stanoveni postupt pro vyhotoveni ucetnich dokladii pro u€etni zapisy zactovatelnych
rozdil nebo inventariza¢nich rozdila, véetné piipadnych zmén v ocenéni uvadénych
ve vSech inventurnich soupisech nebo inventurnim zapisu tak, aby tcetni jednotka
podavala vérny a poctivy obraz piredmétu ucetnictvi a finan¢ni situace ucetni

jednotky dle § 7 odst. 1 zékona o ucetnictvi,
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stanoveni postupti pro vyhodnoceni inventarizacni zpravy,

zajistovani dalsi Cinnosti stanovené ZoU nebo jinym pravnim predpisem,

Dale musi VU] zajistit:

jednoznacné urCeni inventarizacnich polozek oznacenim nezaménitelnym

inventariza¢nim identifikatorem,

vedeni seznamu a popisu inventarizacnich identifikatorti, pokud tyto skute¢nosti

nejsou uvedeny ve vnitinim ptedpisu nebo v jiné dokumentaci,

seznameni s organizaci a zpiisobem provedeni inventarizace pro zaméstnance nebo
osoby, které zajiSt'uji provedeni inventarizace. Tuto povinnost VUJ zajisti vnitinim

predpisem,

aby na zaklad¢ vSech inventur bylo zjisténo, zda jsou v§echny inventariza¢ni polozky
a jejich &asti zachyceny v tcetnictvi v souladu s pravnimi predpisy spravné a VUJ
zauctovala v tcetnim obdobi v ucetnich knihach vSechny ucetni ptipady, které
zaud¢tovat méla s ohledem na ustanoveni § 19 odst. 7 ZoU s ohledem na v&asnost
a vyznamnost nebo byly zjiStény zactovatelné rozdily, ptipadné inventarizacni
rozdily,

aby pfiloha inventariza¢ni zpravy obsahovala seznam vSech inventurnich soupist,

inventurnich zapist a inventurnich zavért, pokud tyto skutecnosti nejsou obsazeny

ve vnitinim predpisu nebo v jiné dokumentaci. (Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.)

§ 4 se zabyva inventarizacnimi komisemi a Ustfedni inventarizacni komisi. Provedeni

jednotlivych inventur zajiStuji inventarizatni komise, které jsou ziizeny nejpozdéji do

okamziku zahgjeni inventury. Inventariza¢ni komise musi byt nejméné dvouclennd a mize

zajistovat provadéni

inventur i vice neZ jedné inventarizacni polozky,

rozdilové inventury, 1 kdyZ zajiStovala prvotni inventuru.

Ustiedni inventarizaéni komisi zifizuji ministerstva a statni fondy. (Vyhlaska &. 270/2010

Sb.)

Dalsi paragrafy inventarizacni vyhlasky se zabyvaji:

§ 5 planem inventur, ktery musi byt sestaven nejpozdéji do zahajeni prvni

inventury (dale viz. kapitola 1.10),
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- § 6 provedenim fyzické inventury (dale viz. kapitola 1.7),
- § 7 provedenim dokladové inventury (dale viz. kapitolal.7),

- § 8 inventurnim soupisem, dodatecnym inventurnim soupisem a zjednodusenym

inventurnim soupisem (dale viz. kapitola 1.9),
- § 9 inventariza¢nim identifikatorem (dale viz. tabulka 7),

- § 10 prabéznou inventarizaci, pii jejim provadéni se pouziji ustanoveni
inventariza¢ni vyhlasky s ohledem na charakter majetku, zptisob u¢tovani a zpisob
provadéni inventarizace. Zpusob provedeni fyzické inventury pifi prubézné

inventarizaci fesi ti€etni jednotka zpravidla vnitinim pfedpisem,

- § 11 inventarizaci ve zvlastnich ptipadech, plati pro vybrané ucetni jednotky, které
podléhaji rezimu utajovanych informaci, pro tyto konkrétni inventarizacni polozky
plati odpovidajici rezim stanoveny jinymi pravnimi pfedpisy. Pro zajisténi
pozadavkii a zpusob provedeni inventarizace inventarizacnich polozek, které
podléhaji rezimu utajovanych informaci, stanovi VU] vy¢et téchto inventariza¢nich
polozek a jejich ¢asti, pro které bude stanoven zvlastni postup a zpiisob prokazovani
skute¢ného stavu véetné pozadovanych podpisovych zaznamd. VUJ upravuje

vnitinim pfedpisem. (VyhlaSka ¢. 270/2010 Sb.)

Treti ¢ast vyhlaSky je zaméfena na inventarizaci vybraného majetku. V § 12 jsou uvedeny
inventarizacni ¢innosti u vybran¢ho majetku. ,, PFedmétem inventury kulturnich pamatek
a archeologickych ndlezii jsou jednotlivé véci nebo soubory tohoto majetku, které jsou
predmétem vicetnictvi ucetni jednotky. (odst. 1, Vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.) Uéetni jednotka
zjiStuje ke konci rozvahového dne, zda vznikly divody pro G¢tovani o sniZeni ¢i zvySeni
tohoto majetku. Ugetni jednotky vyuZivaji udaje ziskané pfi zjistovani skuteéného stavu
a oveérovani jeho souladu s evidenci vedenou podle jiného pravniho piedpisu u kulturnich
pamatek a archeologickych nélezli, pokud jsou potfebné nebo vyuZitelné pro vyhotoveni

inventurnich soupisti. (Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.)

Pfi inventarizaci se muzejni sbirka povazuje za samostatnou ned¢€litelnou véc a pfi zjistovani

jejiho skutecného stavu se postupuje dle jiného pravniho predpisu.

§ 13 se tykd inventarizatniho identifikatoru vybraného majetku, ktery musi zajistit
jednoznacné urceni tohoto majetku pro ucely vyhotoveni inventurnich zavéri. Z uvedeného

ustanoveni vyplyva, Ze pokud nestanovi jiny pravni piedpis pro inventariza¢ni identifikator
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podminky pro formu a zpusob pfipojovani k jednotlivym vécem nebo souborim majetku
a zpusob vedeni seznamu téchto identifikatorti, stanovi si tyto podminky ucetni jednotka
vnitinim predpisem. Pro sbirky muzejni povahy se zpravidla pouzivé jako inventarizacni
identifikator evidencni ¢islo osvédéeni o provedeném zéapisu do centralni evidence sbirek

muzejni povahy dle jiného pravniho piedpisu. (Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.)

V § 14 jsou uvedeny skutecnosti souvisejici s provadénim viceletého zjistovani skute¢ného
stavu kulturnich pamatek a archeologickych néleza a ovéfovani souladu s evidenci vedenou

dle tohoto piedpisu. Do zahdjeni inventury musi byt sestaven plan, ktery musi obsahovat

- identifikaci jednotlivych véci a souborii vybraného majetku k rozvahovému dni,

které jsou predmétem inventury,

- Casovy a vécny harmonogram a podminky pro prikaznosti inventurnich zaveért.
Viceleté zjistovani je vétSinou zajiSténo vnitini smérnici ucetni jednotky. V piipadé
muzejnich sbirek se postupuje dle jinych pravnich ptedpisi. I pro vybrany majetek je nutné,
aby existoval prikazny dokument o provedeni inventury, tzv. inventurni zavér. NalezZitosti

jsou popsany v § 15 inventariza¢ni vyhlasky.

Ve Ctvrté Casti inventarizacni vyhlasky, tj. § 17 jsou popsdna piechodna ustanoveni, ze
kterych vyplyva, ze VU] nepouziji ustanoveni této vyhlasky pied 1. 1. 2011, ale v odst. 2
tohoto paragrafu je uvedeno, ze VUJ miize pouZit inventariza¢ni vyhlasku piiméfené i pro

inventarizace souvisejici s ietnim obdobim roku 2010.

V paté Casti vyhlasky je uvedena jeji u€innost, tj. 5. 10. 2010. Posledni novelizace vyhlasky
¢. 270/2010 Sb. vyhlaskou €. 411/2017 Sb. nabyla ucinnosti dne 1. 1. 2018. (Svobodova,
2018a,s. 113 - 115)

1.7 Charakteristika inventarizace a inventur

Nejezchleb uvadi (2015, s. 354), Ze inventarizace zajiSt'uje pritkaznost hodnot vykazovanych
v ucetni zavérce v jednotlivych polozkach rozvahy a ptilohy. Podle Skalové (2020, s. 32):
,, Bez provedeni inventarizace je ucetnictvi jen hrou cisel bez redlné podstaty, bez vazby na

skutecnost.

Inventarizace zahrnuje pfipravu na zjiSténi skutecného stavu, zjisténi skute¢ného stavu
a porovnani se stavem v ucetnictvi, zaznamenani zjisténého skute¢ného stavu v inventurnich

soupisech, zjisténi piipadnych inventurnich rozdild, zjisténi jejich pficiny, vypracovani
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navrhu na vyporadani téchto rozdili a vypracovani inventariza¢ni zpravy. (Svobodova,

2018a,s. 123, 124)

RozliSujeme inventarizaci periodickou a pribéznou. Periodicka inventarizace se provadi

k okamziku sestaveni ucetni zavérky jako fddné nebo mimotadné.

Inventarizace provadénd v prubéhu ucletniho obdobi se oznacuje jako priabézna

inventarizace. (Zakon ¢. 563/1991 Sb., § 29)

Inventura je zjisténi skute¢ného stavu ptislusné inventarizacni polozky k ur¢itému dni. Jejim
vystupem je inventurni soupis. Inventura je sou¢asti inventarizace, inventarizace se sklada
z n€kolika inventur. Inventura je velmi diilleZitou soucasti inventarizace, pokud je provedena
spravné a jeji vysledky jsou promitnuty do ucetnictvi. Potom Ucetnictvi ucetni jednotky
podava vérny a poctivy obraz. Zavéry jednotlivych inventur davaji odpovédi na mnohé
otazky, napft. zda je dostatecné zajiSténa ochrana a zabezpeceni majetku, zda je vSechen
majetek vyuzivany, zda se pracovnici dostatecné o majetek staraji atd. Inventuru rozliSujeme

dle jejiho zptisobu provadéni. (Svobodova, 2018a, s. 168 - 169)

Rozlisujeme dva zpiisoby provedeni inventur, a to bud’ fyzicky nebo dokladové dle povahy
inventarizovaného majetku a zdvazkl. Fyzickou inventurou se zpravidla zjistuji skutecné
stavy majetku hmotné povahy, které lze napf. pfepocitat, preméfit, prevazit. Dokladova
inventura se vyuziva v ptipadech, kdy nelze vyuzit fyzickou inventuru. Skutecny stav
majetku a zavazkl se zjistuje pomoci ucetnich dokladd, listin, spisti, smluv atd. a porovnava

se se stavem v ucetnictvi. (Svobodova, 2018a, s. 168 - 169)

Prvotni inventurou oznacujeme ¢innosti uskuteénéné pfi inventarizaci majetku a zavazkd,

které jsou nutné pro vyhotoveni inventurniho soupisu.

Rozdilovou inventurou se rozumi inventarizacni ¢innosti nutné k vyhotoveni dodate¢ného
inventurniho soupisu, kterym prokazuje VU] pfiriistky nebo ubytky stavu majetku a zavazka
ve vztahu kprvotni inventufe. Rozdilova inventura se provadi v pfipadé stanoveni

rozhodného dne. (Moravek a Prokiipkova, 2016, s. 222)

1.8 Priprava a organizace inventarizace

Pti ptipravé a organizaci inventarizace by Ucetni jednotka méla brat v uvahu

- objem majetku, zavazkl, jinych aktiv, jinych pasiv a skute¢nosti zauctovanych

na podrozvahovych uctech,
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- umisténi majetku,
- pocet pracovnikil tcetni jednotky.

Tyto skuteénosti je nutné zohlednit pii organizaci a provedeni inventarizace. U&etni jednotka
ma pln¢€ v kompetenci organizaci piipravy, postupi a praci pred zahdjenim, v pribéhu a po

skonceni inventarizace. (Svobodova, 2018a, s. 125)

1.8.1 Vymezeni pfedmétu inventarizace

Predmétem inventarizace je majetek, zdvazky, jina aktiva, jind pasiva a skutec¢nosti
zau¢tované na podrozvahovych uctech. Z toho vyplyva, ze vysledek hospodafeni neni

predmétem inventarizace.

Pro stanoveni pfedmétu inventarizace v Ucetni jednotce se vychazi zrozvahy, pfilohy
a uctového rozvrhu ucetni jednotky. Inventarizuji se vSechny Ucéty uétové osnovy, které
ke konci ucetniho obdobi nevykazuji nulu, a u uct s nulovym zistatkem ty, na kterych byl

v pribehu tcetniho obdobi néjaky pohyb.
(Pfedmét inventarizace, c2015-2023; Definice pfedmétu inventarizace, c2015-2023)

Pfi urceni pfedmétu inventarizace by méla vybrana ucetni jednotka postupovat dle rozvahy,

ptilohy a v neposledni fad¢ z tictového rozvrhu organizace. (Svobodova, 2021, s. 123 — 124)

1.8.2 Vypracovani inventariza¢ni smérnice

Vypracovani vnitini smérnice pro inventarizaci majetku a zavazkd je pln€ v kompetenci
ucetni jednotky. Je nutné, aby obsahovala vSechny postupy a ¢innosti, kterymi bude tcetni
jednotka zabezpecCovat provedeni inventarizace. Ve vnitini smérnici musi byt stanoven
termin sestaveni planu inventur a osoba, kterd za sestaveni planu inventur odpovida. V § 3
inventariza¢ni vyhlasky jsou obsaZeny vSechny ¢innosti, které musi Gcetni jednotka zajistit.
Podle Juranové a Juhaszové (2012, s. 9) obvykle maji ti€etni jednotky zpracovanu obecnéjsi
vnitini smérnici s platnosti po vice G€etnich obdobi, kterou kazdorocné doplituje konkrétni

ptedpis. (Juranova a Juhdszova, 2012)

1.8.3 Stanoveni inventariza¢nich komisi

Velmi dilezitou souc¢ésti inventarizace je stanoveni inventarizacnich komisi. Jejich tikolem

je provedeni jednotlivych inventur. Inventarizacni komise musi byt:

- zfizena nejpozdéji do okamziku zahdjeni inventury,
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- nejméné dvouclenna.

Miize zajistovat inventuru u vice inventarizacnich polozek a provadét rozdilovou inventuru
i tehdy, pokud zajistovala prvotni inventuru. Ministerstva a statni fondy zfizuji ustfedni

inventariza¢ni komisi.

Pocet inventarizacnich komisi je zavisly na velikosti a sloZitosti organizace, na poctu
zaméstnanci, na objemu a umisténi majetku atd. Je dilezité stanovit ¢leny inventarizacnich
komisi tak, aby byly odborn¢€ zptsobili inventuru provést, stanovit jim povinnosti,
pravomoci a kompetence. Sestaveni inventarizacnich komisi je pln¢ v kompetenci

organizace. (Svobodové, 2018a, s. 151 - 155)

1.8.4 Proskoleni pracovnikii

Proskoleni pracovnikl inventarizanich komisi zdkon o Gcetnictvi ucetni jednotce neuklada.
Tuto povinnost Ize odvodit z § 228 odst. 1 a 2 zadkoniku prace. K tomu, aby inventariza¢ni
komise spravné fungovaly, je nutné proSkoleni ohledné vnitini smérnice o inventarizaci
a dalSich souvisejicich vnitfnich normach. Je dilezité potidit zapis o proskoleni. Jeho forma
neni obecné nikde stanovena, je vhodné, aby byl soucasti vnitini smernice o inventarizaci.

(Svobodova, 2018a, s. 157 — 158)

1.9 Inventarizacni pisemnosti

Pfi inventarizaci se zjiSténé stavy zaznamenavaji do inventurnich soupist (§ 30 odst. 1 ZoU),

coZ jsou prikazné uéetni zaznamy (§ 30 odst. 7 ZoU).

Dodate¢ny inventurni soupis se sestavuje v piipad¢, Ze se v planu inventarizace stanovi
rozhodny den. Prokazuje ptirtstky a ibytky majetku mezi rozhodnym a rozvahovym dnem.
Jeho nalezitosti jsou uvedeny v § 8 inventarizacni vyhlasky. (Moravek a Prokipkova, 2016,

5. 222)

Inventarizacni zprava je shrnutim vSech podstatnych skutecnosti o vSech provedenych
inventurach, vcetné¢ seznamu vSech inventurnich soupisi a informace o vSech

inventariza¢nich a zac¢tovatelnych rozdilech, véetné diivodu jejich vzniku a popisu feSeni.

1.10 Plan inventur I

Plan inventur se sestavuje kazdorocné nejpozdéji do zahajeni prvni inventury. Obsahuje

nejméng:
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- udaje o terminu zahajeni a ukonceni jednotlivych inventur,

- terminy zah4jeni a ukonceni ¢innosti inventariza¢nich komisi, pokud nejsou totozné

s okamzikem zahéjeni a ukonceni inventury, kterou provadi,
- seznamy vsech inventurnich soupisu.

Pokud si ucetni jednotka stanovi rozhodny den, bude plan inventur obsahovat zdiivodnéni
tohoto postupu, popis ¢innosti, které¢ budou nasledovat v obdobi mezi rozhodnym dnem

a rozvahovym dnem a popis postupu pii rozdilové inventure.

1.11 Zpusoby ocenovani majetku a zavazku

Majetek a zadvazky ucetni jednotky ocenuji k okamziku uskute¢néni ti¢etniho ptipadu, ke
konci rozvahového dne nebo k jinému okamziku, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka.
Toto ocenéni je ti€etni jednotka povinna zaznamenat v Gc¢etnich knihach. Pokud jsou majetek

a zavazky vedeny v cizi méné, piepocitavaji se na ceskou meénu piislusnymi kurzy.

1.11.1 Druhy cen v ocefnovani

Zpisoby ocefiovani majetku a zavazki se zabyva &ast &tvrta § 24 az 27 ZoU, dale provaddci
vyhlaska k uéetnictvi &. 410/2009 Sb. v § 5558, v § 71, v§ 72, v CUS 707 &ast 4, v CUS
710 cast 4 a ¢ast 7. (Nejezchleb, 2015, s. 28)

NejzakladnéjSim rozdélenim typl ocenéni je na:

- ocenéni na bazi historickych hodnot — je zachovéna ptvodni hodnota majetku

a zavazku,

- ocenéni na bazi realné hodnoty — jedna se o vyjadieni aktudlni hodnoty majetku

a zavazkd, v urcité frekvenci probiha pfecenéni.
V ucetnictvi se pouzivaji tyto druhy ocenéni v historickych cenach:

v v

pofizovaci cenou — patii mezi nejrozsitencjsi zptisob ocenéni

- reprodukéni pofizovaci cenou — cena, za kterou by byl majetek potizen
- vlastnimi naklady — vychazi se z hodnoty vynalozenych ndklada
- jmenovitou (nominalni) hodnotou — hodnota pfimo pfedstavovand danym majetkem,

- pfevzeti ocenéni — prevzeti hodnoty ocenéni od predavajici ucetni jednotky pouzivaji

vyhradné¢ vybrané ucetni jednotky,
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- vevysi 1 K¢,

Zpusob ocenéni majetku a zavazki, ktery ucetni jednotka pouzije, pfimo ovliviluje
inventarizovany majetek a zdvazky, udaje tcetnictvi a ucetni zavérky. (Svobodova, 2021,

s. 101 — 102; Nejezchleb, 2015, s. 29; Steker a Otrusinova, 2016, s. 31)

1.11.2 Ocenovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se ocenuje pofizovaci cenou, reprodukcéni pofizovaci cenou, vlastnimi

naklady, ve vysi 1,- K¢ a redlnou hodnotou. (Svobodova, 2018a, s. 188)

1.11.3 Ocenovani zasob

Nakoupené zasoby se ocenuji pofizovacimi cenami. Vlastnimi néklady se oceniuji zdsoby
vytvorené vlastni ¢innosti a pfirtstky zvitat. Pfichovky zvifat se oceiiuji vlastnimi naklady,
ale pokud je nelze zjistit, tak reprodukénimi pofizovacimi cenami, které si ucetni jednotka

stanovi sama dle ZoU. (Svobodova, 2018a, s. 189)

1.11.4 Ocenovani majetku a zavazku

Jmenovitou hodnotou se ocenuji penézni prostfedky, ceniny, pohledavky pii vzniku
a zavazky. Pofizovacimi cenami se oceiiuji podily, cenné papiry a derivaty. (Svobodova,

2018a, s. 189-190)

1.12 Vysledky inventarizacnich praci

Ukolem inventarizace je zjistit skuteény stav majetku a zavazkll a tento stav uvést
v tcetnictvi. Vysledkem inventarizacnich praci nemusi byt jen zjiSténi inventariza¢nich
rozdild, mohou vyplynout i jiné skutec¢nosti, které nelze zachytit v tcetnictvi. MiiZe se jednat
napiiklad o upozornéni, ze n€kde neni majetek dostate¢né chranény, Ze je tfeba majetek
opravit nebo mohou byt v tcetnictvi vedeny zmaiené investice a podobné. (Svobodova,

2018a, s. 252) Podobny nazor zastavaji Gross, McCarthy a Shelmon (2005, s. 471).
Pokud jsou pfi inventarizaci zjistény rozdily, je nutné jesté provéfit, zda byl(y):
- pouzit stejny zpiisob ocenéni majetku pii zjiSténi inventarizacnich rozdildi jako
v ucetnictvi,
- spravné a piesné¢ zachycen veskery majetek a zévazky v ucetnictvi s tim, ze byl

dodrzen princip vérného a poctivého zobrazeni skutecnosti,
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- porovnavan zjistény skuteCny stav majetku a zdvazki a stav v ucetnictvi ke stejnému

okamziku, tj. pfedevsim k rozvahovému dni,

- inventarizacni rozdily vycisleny ve stejnych jednotkach jak mnozstvi, tak penézni,

s presnosti na dvé desetinnd mista.

Nejezchleb (2015, s. 362) uvadi, ze inventarizacni rozdily se vyuctovavaji v ucetnim obdobi,
za které se stav majetku a zavazkl ovéfuje. To znamena, Ze se mohou vyuctovat jiz v mesici
jejich zjisténi dle CUS 701 vbodech 6.1. az 6.7. (Svobodovd, 2018a, s. 255 - 256;
Nejezchleb, 2015, s. 362)

1.12.1 Opravy ucetnich knih

Pokud dojde v priibéhu roku k chyb& nebo opomenuti zatctovani ucetniho ptipadu a pii
inventarizaci se chyba projevi, je nutné tuto fadnym ucetnim dokladem zauctovat v rdmci
ucetniho obdobi, za které se inventarizace provadi, jesté¢ pied vycislenim inventurnich
rozdilt. (Svobodova, 2018a, s. 253 - 254)

1.12.2 Ztraty v ramci norem

Za ztraty v ramci norem se povazuji pfirozené ubytky zasob zbozi, materidlu a vyrobkii,
vyplyvajici z jejich vlastnosti. Vznikaji rozpraSenim, vysychéanim a podobné. Nepovazuji se
za manka a $kody. Uétuje se o nich jako o spotiebé t&chto zasob. (CUS 707 bod 3.5.)

1.12.3 Ztraty nad normy
Jde o ztraty, které byly zjiSt€ny inventurou, a jsou vétsi, nez povoluje stanovend norma.
Uttuje se o nich na uétu 547 — Manka a $kody se souvztaznym zapisem piisluiného
syntetického Gétu zasob. (CUS 707 bod 5.1.11.)
1.12.4 Dalsi pfinos inventarizace
Mezi dalsi velmi dulezité informace pro organizaci, které mohou z inventarizace vyplynout
patii naptiklad zjisténi:

- pfi¢iny vzniklych mank a ptebytk,

- vzniklych Skod a poSkozeni majetku a s tim souvisejici nutnost opravy,

- solventnosti dluznikt, ptipadnych nedobytnych pohledavek a s tim spojené opravky,
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- nevyuzitelného a nevyuzitého majetku a dalsi cenné informace potfebné pro ¢innost

organizace. (Svobodova, 2018a, s. 260 - 261)

1.13 Ukladani a ischova tucetnich pisemnosti

Doklady prokazujici provedeni inventarizace majetku a zdvazka je nutné uchovavat 5 let od
jejiho provedeni. Jednd se o inventurni soupisy, inventurni evidenci a o inventarizacni

zpravu. (Juranova a Juhaszova, 2012, s. 74)

1.14 Vnitini smérnice

Vydavani vnitfnich smérnic, v nékterych ptipadech, ukladd pfimo nebo nepfimo zakon
&.563/1991 Sb., o Gietnictvi, a jeho provadéci vyhlasky, Ceské Gdetni standardy a jiné nez
ucetni predpisy. (Lousa, 2018, s. 7)

Povinnost vydat vnitini smérnice o inventarizaci majetku a zavazkil je obsaZena napf.
ve vyhlasce ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd v §3 odst. 3 a v zadkonu
o ucetnictvi.

., Uloha vnitropodnikovych smérnic spociva predevsim v zajisténi jednotného metodického
postupu pri sledovani skutecnosti nastalych v riiznych vnitropodnikovych utvarech, tvrdi

Lousa (2018, s. 8). Vnitropodnikova smérnice ma pomoci zachovat stejny postup pii feseni

podobnych situaci v riiznych ucetnich obdobich.

Schiffer (2009, s. 42) uvadi, ze vnitini smérnice jsou cesta ke kazni. Pro zaméstnance jsou
prostiedkem pro seznameni se s pravnimi piedpisy platnymi pro organizaci. Sice zavedeni
smérnic zvySuje administrativu, ale vede k potfadku, ke zvySeni pracovni kdzné, ke stanoveni

povinnosti zaméstnanci a odstrafiuje mnoho nedorozuméni.

Vnitinimi smérnicemi organizace upravuje chovani svych zaméstnancii, popft. jinych osob,
- jsou pro zaméstnance zavazné,
- povinnosti zaméstnancl lze vynucovat pomoci riznych sankci,

- zaméstnanec odpovidd za Skodu, kterou zplsobil nesplnénim povinnosti znich

vyplyvajicich.
Je vhodné, aby vnitini smérnice obsahovaly:

- identifika¢ni tidaje organizace,
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vSeobecna ustanoveni, ktera stru¢né vystihuji piredmét upravy,
vlastni obsah piedpisu,

pfilohy, které jsou nezbytné pro postup podle vnitiniho piedpisu.

Smérnice by mély mit urcité vlastnosti, predev§im by mély byt:

srozumitelné, pro vSechny zameéstnance,

vécné, mely by obsahovat urcita ustanoveni, ktera se tykaji predmétu upravy,
stru¢né, nemély by obsahovat nadbytec¢na slova, ktera rusi smysl Gpravy,
jednoznacné, to znamena, ze pro stejné veéci se maji pouzivat stejné pojmy jak
v jednom piedpisu, tak i v ostatnich, stejny nédzev neni vhodné pouzivat pro rizné
véci, vyvarovat se pouzivat pojmy, které umoziuji rizny vyklad,

prehledné, kazdy zaméstnanec ma mit moznost ziskat celkovy piehled o tom, co mé

sém vykonavat,

komplexni, ve smérnici by méla byt obsazena vSechna podstatnd hlediska pro

upravované téma,

nerozporné s obecné zavaznymi predpisy, to znamena, ze by mély byt kazdoro¢né
revidovany, zda nedoSlo k legislativnim zméndm a také ke zménam z pohledu
novych praktickych zkuSenosti ziskanych v pribéhu pouZivani smérnice,

navazné na ostatni vnitini smérnice piislusné ucetni jednotky, aby nedochézelo
k vydavani vnitinich smérnic, které jsou v rozporu s ostatnimi smérnicemi, méla by
byt vydana vnitini smérnice (ptredpis) o vydavani vnitinich smérnic a stanoveném
pfipominkovém fizeni,

relativné stabilni. (Schiffer, 2009, s. 43 - 44)

Vavera ve svém ¢lanku (2008) definuje vnitini pfedpis v nékolika bodech:

vnitini predpis musi byt vydan v pisemné formé,
nesmi odporovat pravnim prepisiim,

»INesmi byt se zpetnou ucinnosti, jinak je zcela nebo v dotcené casti neplatny. Vydava

se zpravidla na dobu urcitou, ale miize byt i na dobu neurcitou. *

vnitini piepis je zavazny jak pro zaméstnavatele, tak 1 pro vSechny zaméstnance,
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- nabyva ucinnosti dnem uvedenym v pfedpisu, ale nejdiive dnem, kdy byl u

zamgéstnavatele vhodnym zpiisobem publikovan,

- zamgéstnavatel je povinen zaméstnance informovat o vydani nebo zruSeni vnitiniho

predpisu, seznamit ho s obsahem a stanovit platnost a ii¢innost piedpisu,
- musi byt pfistupny vSem zaméstnanctim,

- zameéstnavatel je povinen vnitini pfedpis uschovat i po ukonceni jeho platnosti.
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2 ZAVER POZNATKU TEORETICKE CASTI A STANOVENI
PREDPOKLADU PRO PRAKTICKOU CAST

Proces inventarizace je rozdélen do n¢kolika fazi:

Ptipravna faze zahrnuje sestaveni planu inventur s harmonogramem inventarizace, stanoveni
cili a zakladnich pozadavki na inventarizaci, jmenovani inventarizacnich komisi, a jejich

proskoleni, seznameni se s jejich pravy, povinnostmi a s dokumenty k inventarizaci,

Pribéh inventarizace zajistuje provadéni jednotlivych inventur a podminek pro ovétovani,
zda skute¢ny stav inventariza¢nich polozek odpovidé stavu v tcetnictvi. Jsou vyhotovovany
inventurni soupisy se v§emi nalezitostmi. Inventariza¢ni komise jsou fizeny a je provadéna

jejich kontrola.

V zéavéretné fazi se provadi prouctovani zjisténych inventarizacnich rozdild, vyhotovuje se

inventariza¢ni zprava.

Povinnost vydat vnitini smérnice o inventarizaci majetku a zavazkd je obsazena napt. ve
vyhlasce ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zadvazkid v §3 odst. 3 a v zdkonu
o Ucetnictvi. Vnitini smérnice upravuji chovani zaméstnanci, pfipadné jinych osob, jsou pro
zaméstnance zavazné, povinnosti zaméstnancli lze vynucovat pomoci rtuznych sankci,
zaméstnanec odpovida za Skodu, kterou zpisobil nesplnénim povinnosti z nich vyplyvajici.
Je vhodné, aby smérnice obsahovaly identifika¢ni udaje organizace, v§eobecnd ustanoveni,
ktera struéné vystihuji pfedmét upravy, vlastni obsah ptredpisu a ptilohy, které jsou nezbytné

pro postup podle vnitiniho pfedpisu.

Zjisténé poznatky vyuZiji pro praktickou ¢ast.
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3 PREDSTAVENI ORGANIZACE

Pro svou bakalafskou praci jsem si zvolila pfispévkovou organizaci zfizenou tzemnim
samospravnym celkem v ramci Olomouckého kraje. Je Skolskym zafizenim. Hlavnim
ucelem a predmétem c¢innosti organizace je zajmové vzdelavani stiediska volného Casu —
domu déti a mladeze. Poslanim organizace je motivovat, podporovat a vést déti, zaky,
studenty, mladez i dospélé k rozvoji osobnosti, k ziskdvani a rozvoji klicovych a odbornych
kompetenci, predeviim ke smysluplnému vyuZivani volného ¢asu. Cinnost organizace se
zaméfuje na jednu nebo vice oblasti zdjmového vzdélavani, je vykonavana po cely Skolni
rok i o prazdninach. Jsou organizovany zajmové utvary (krouzky) pro stilou skupinu
ucastnikt, soutéze a piehlidky pro déti a zaky, oteviené dlouhodobé i jednorazové aktivity,
kurzy, vzdélavaci akce, tdbory, spontanni aktivity, vyukové programy pro Skoly, adaptacni

programy v rdmci prevence socialn¢ patologickych jevli a mnoho dal$ich ¢innosti.

Cinnost organizace probiha na étyfech pracovistich. Prvnim pracovistém je sportovni hala
se sidlem vedeni organizace a ekonomického useku. Probihaji zde predevsim sportovni
a tane¢ni krouzky, riizné soutéze a v 1ét¢ 1 priméstské tabory. Na stiechu budovy byla v fijnu
roku 2019 nainstalovana fotovoltaickd elektrarna a v zaii roku 2021 byla ptfed budovu
zabudovana retencni nadrz na deStovou vodu. Druhé pracovisté se nachézi v budoveé
s klubovnami, sdlem a mensi télocvi¢nou. Probihaji zde zajmové utvary, piiméstské tabory
a akce pro déti. V roce 2019 prosla budova rozsahlou rekonstrukci a v roce 2021 byla
pfistavena mensi sportovni hala. Ttetim pracovisStém je détské dopravni centrum, které
pteslo pod organizaci k 1. 1. 2009. Bylo otevieno a zpfistupnéno i pro Sirokou vefejnost
6. 4. 2010. Probiha zde dopravni vychova pro ZS, MS a $kolni druziny. Od jara do podzimu
je zde zaveden pravidelny provoz i pro Sirokou vetejnost. Poslednim pracovistém je zimni
stadion a Satny zimniho stadionu, které dostala organizace pod spravu od 1. 6. 2021. Na
tomto pracoviSti organizace zajiStuje provoz zimniho stadionu, brusleni pro vefejnost

a probihaji zde 1 tdbory pro déti.
V rdmci hlavni ¢innosti organizace vykonava a organizuje:
- vychovné vzdélavaci, pfipadné rekreacni €innost pro déti a mladez, ptipadné pro
jejich rodice a dalsi dospélé zdjemce,
- pravidelnou zajmovou ¢innost,

- prézdninovou ¢innost ve formé tabort,
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soutéze a prehlidky vyhlasované nebo doporut¢ené MSMT,

- provozovani a spravu klubovych prostor,
- provozovani dopravniho htist€ a vyuku dopravni vychovy,
- provozovani a spravu prostor zimniho stadionu a Saten zimniho stadionu.

V ramci doplnkové ¢innosti organizace pronajima:

jednotlivé mistnosti a sportovisté tietim osobam,

reklamni plochy v arealu organizace,

venkovni plochy,

dopravni hfisté,

pUjcuje movité véci, potfadd odborné kurzy, Skoleni a vzdélavaci akce, véetné lektorskych
¢innosti pro tieti osoby a vyrabi elektrickou energii z fotovoltaické elektrarny. (zfizovaci

listina, 2021)

Organizace je financovdna zvice zdroji, nejvetSi cast nakladi pokryva zfizovatel
ptispévkem na provoz a odpisy a také ucelové ur€enymi prostiedky naptiklad na opravy
nebo investiéni akce. Dal§im zdrojem financovani je dotace od MSMT na pfimé naklady na
vzdélavani, které jsou uréeny na mzdové naklady pedagogi, ale i nepedagogickych
pracovnikl. Organizace je financovana i dalSimi dotacemi, které vypisuje Olomoucky kraj
na konkrétni akce. V letosnim roce organizace zazadala o dotaci v ramci Sablon JAK.
Nezanedbatelnou ¢ast vynosti tvoti vynosy z vlastni ¢innosti, konkrétn€ uplaty za zajmové

utvary, tabory a akce, za ledovou plochu a v neposledni fad€ vynosy z doplitkové ¢innosti.

Dle zdkona o ucetnictvi § 1 odst. 3 je organizace vybranou Ucetni jednotkou, dle § 1b odst.
5b) se jedna o velkou ucetni jednotku. Vede tcetnictvi v plném rozsahu, od roku 2020
sestavuje pomocny analyticky piehled. Po ucetni zavérce sestavuje zpravu o hospodarenti,
kterou predklada ziizovateli a na jejim zakladée probiha jednani se zfizovatelem tzv. kontrolni
den. Zde je projednavan vysledek hospodareni a jeho rozdéleni. Na zakladé téchto zaveri je
ucetni zavérka predkladana radé meésta ke schvaleni. Po schvéleni je zasilana zprava do

Centralniho systému ucetnich informaci statu.
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3.1 Pomérové ukazatele

V nasledujicich tabulkach jsou uvedeny pomérové ukazatele financ¢ni analyzy. Celkova
zadluZenost organizace je v zanedbatelnych ¢astkach od 2,51 % do 5,16 %, jen v roce 2020
nepomérné narostla na 41,62 %, coz bylo zpiisobeno pfevodem svétené¢ho dlouhodobého
majetku zpét zfizovateli. Situace se v nésledujicim roce zménila, zfizovatel opét prevedl
sveéteny dlouhodoby majetek zpét organizaci. Doporucend hodnota celkové zadluzenosti dle
fady autor odborné literatury se pohybuje mezi 30 — 60 %, coz organizace v del$im ¢asovém
useku nedosahuje. Ale vzhledem ktomu, Ze organizace je z vétSi Casti financovéana
z vefejnych prostfedkii, zvySovat zadluzenost by nebylo vhodné. Pii posuzovani
zadluzenosti je nutné brat v tvahu také schopnost splacet ptipadné uroky z dluhti. Ukazatel
miry zadluZenosti vypovida o vyrazné vétsim vlastnim kapitdlu oproti cizim zdrojim. Podil
dlouhodobych cizich zdroji na cizich zdrojich ma klesajici tendenci a v roce 2022 jiz
organizace zadné dlouhodobé cizi zdroje nema. Je to zpisobeno ukoncenim a koneénym
vyuétovanim projektu Sablony II. v roce 2022, projekt byl predfinancovan a trval od roku

2019.

Tabulka 8 Ukazatele zadluZenosti a majetkové struktury ptispévkové organizace
v letech 2019 - 2022

Ukazatel 2019 2020 2021 2022
Celkova zadluZenost (cizi zdroje/aktiva netto) 3,86% | 41,62%| 5,16%| 2,51%
Mira zadluZenosti (cizi zdroje/vlastni kapital) 0,04 0,71 0,05 0,03
Dlouhodobé cizi zdroje/cizi zdroje 42,19%| 37,80% | 14,34%| 0,00%
Dlouhodobé cizi zdroje/dlouhodoby kapitél 1,67%| 21,23%| 0,77%| 0,00%
Vlastni kapital/dlouhodoby majetek 1,03 1,61 1,01 1,01
Dlouhodobé zdroje/dlouhodoby majetek _ 1,05 2,05 1,02 1,01
Zdroj: Monitor MF CR, vlastni zpracovani
Kryti dlouhodobého majetku vlastnim kapitdlem se pohybuje vrozmezi 1,01 — 1,61,

organizace pouziva vlastni kapital i ke kryti kratkodobych aktiv, tim dava prednost stabilité
pied vynosem. Organizace muze pokryt dlouhodoby majetek téz dlouhodobymi zdroji, to

svédci o jeji financni stabilité.
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Tabulka 9 Ukazatele likvidity ptispévkové organizace v letech 2019 - 2022

Ukazatel 2019 | 2020 | 2021 | 2022
Ukazatel bézné likvidity (likvidita III. stupn¢) 2,97 247 1,45 1,53
Ukazatel pohotové likvidity (likvidita II. stupn¢) 2,97 2,47 145 1,53
Ukazatel hotovostni likvidity (likvidita I. stupné) 2,08 1,74 | 0,64 1,29
Podil ¢istého pracovniho kapitidlu na obéznych aktivech 66% | 59%| 31%| 34%
Podil ¢istého pracovniho kapitdlu na aktivech 4% | 38% | 2% 1%

Zdroj: Monitor MF CR, vlastni zpracovani

Ukazatele likvidity, schopnosti organizace splacet kratkodobé zavazky, jsou uvedeny
v tabulce (Tab. 9). Ukazatel bézné likvidity a ukazatel pohotové likvidity dosahuji stejnych
hodnot, protoze organizace nemd zadné zasoby. Ukazatel bézné likvidity v letech 2020 —
2022 se pohyboval v rozmezi doporuc¢enych hodnot 1,5 - 2,5 a hodnota 2,97 v roce 2019
ukazuje na drahé financovani. Hodnoty ukazatele hotovostni likvidity ve vSech letech
prekracuji doporucené rozmezi (0,2 — 0,5), coz svéd¢i o neefektivnim vyuziti financnich
prostiedk.

Podil ¢istého pracovniho kapitalu na obéznych aktivech charakterizuje kratkodobou finan¢ni
stabilitu organizace. Ukazatel se pohyboval v roce 2019 na 66 % a v roce 2020 na 59 %, cili

nad doporuc¢enou hodnotou 30 — 50 %, coz znaci zbyte¢n¢ vysokou hodnotu Cistého

pracovniho kapitalu.

Tabulka 10 Ukazatele rentability ptispévkové organizace v letech 2019 - 2022

Ukazatel 2019 2020 2021 2022
Rentabilita celkového kapitalu 0,0006 0| 0,0052| 0,0016
Rentabilita vlastniho kapitélu 0,0007 0| 0,0054| 0,0017

Zdroj: Monitor MF CR, vlastni zpracovani

Rentabilita méti vykonnost, ziskovost organizace. Ukazatelé rentability (Tab. 10) znaci, Ze
vykonnost organizace je téméf nulovd, coz odpovidd povaze piispévkové organizace.
Organizace by méla tvofit zisk jen z doplikové ¢innosti. Vzhledem k tomu, Ze organizace
v letech 2019 — 2022 neplatila dan z ptijmu pravnickych osob a nema zadné bankovni uvéry,
tak zisk pfed zdanénim a zisk pfed Groky a zdanénim se rovna Cistému zisku, tedy vysledku

hospodateni sledovaného roku.

Ukazatele aktivity pométuji, zda organizace efektivné vyuziva vlozené prostredky (Tab. 11).
Minimalni doporucovana hodnota ukazatelti aktivity je 1, pokud je vyssSi tim je situace

ptiznivéjsi. V roce 2020 vykazoval obrat aktiv ptiznivou hodnotu 1,72 a obrat dlouhodobého

majetku 4,72, coz bylo zplisobeno pifevedenim sveétenych budov zfizovateli. V ostatnich
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Tabulka 11 Ukazatele aktivity prispévkové organizace v letech 2019 - 2022
Ukazatele aktivity 2019 2020 2021 2022
Obrat aktiv 0,21 1,72 0,13 0,17
Obrat dlouhodobého majetku 0,23 4,75 0,14 0,17
Doba obratu kratkodobych pohledavek 33 40 100 13
Doba obratu kratkodobych zavazki 38 54 124 54

Zdroj: Monitor MF CR, vlastni zpracovani

letech byly budovy v majetku organizace. Ukazatele aktivity vypovidaji o neumeérné

majetkové vybavenosti organizace a jejim neefektivnim vyuziti, coz odpovida poslani

ptispévkové organizace, ktera neni zalozena za ucelem zisku. Vysoka hodnota doby obratu

kratkodobych pohledavek a zdvazkli vroce 2021 (100 dni u pohledavek a 124 dnil

u zavazkll) je zpusobena tim, Ze byly organizaci poskytnuty ucelové urené prostredky

v neobvykle vys§i &astce a byly vyuétovany na zaGatku ledna roku 2022. Udaj nema

vypovidaci schopnost. Nasledujici tabulka obsahuje udaje, které byly vyuzity k vypoctu

vyse uvedenych ukazateli.

Tabulka 12 Vybrané udaje z rozvahy a vykazu zisku a ztrat organizace

Udaje v tis. K& 2019 2020 2021 2022
Cizi zdroje 6554 7314] 19283 8 986
Aktiva 169634 | 17572 373 544 | 358 291
Obé&zna aktiva 11242 11219| 23915 13706
Vlastni kapital 163081 | 10257]| 354261 | 349 304
Dlouhodobé cizi zdroje (dl. zavazky) 2765 2765 2765 0
Kratkodobé zavazky 3788 4549 16518 8986
Kratkodobé pohledavky 3363 3318| 13312 2097
Kratkodoby finan¢ni majetek 7880 7901 10609 11609
Dlouhodoby majetek 158392 6353 | 349 629 | 344 584
Dlouhodobé zdroje (dl. cizi zdroje + dl.
majetek) 161 157 9118 352394 344 584
Cisty penézni tok z provozni &innosti 5934 27312 6570 9610
Vysledek hospodateni =EBIT=EBT=EAT 107 0 1 945 578

Udaje v tis. K& 2019 | 2020 | 2021 | 2022
vynosy celkem z hlavni ¢innosti 34476| 28804 46081 57574
vynosy celkem z doplitkové €innosti 1710 1 346 1992 2 499
celkem 36186 30150| 48073| 60073

Zdroj: Monitor MF CR, vlastni zpracovani

V nésledujici kapitole bude vypracovana majetkova a financni struktura s vertikalni

a horizontalni analyzou.
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4 ANALYZA PROCESU INVENTARIZACE

4.1 Priprava inventarizace

Ptedchozi finan¢ni analyzu by nebylo mozné provést bez tfadné inventarizace majetku
a zévazkl. Dulezitou fazi inventarizace je dukladnad pfiprava. V organizaci zacinaji
ptipravné prace kazdorocné v mésici listopadu a prosinci. Do 30. 11. vedouci ekonomického
Giseku piipravi plan inventarizace. Reditel vyda piikaz k provedeni inventarizace spolu
s planem inventur a jmenuje hlavni inventarizacni komisi a dv¢ dil¢i inventariza¢ni komise.
Zacatkem prosince jsou vytistény sestavy dlouhodobého majetku se stavem k 30. 11., které
si vyzvednou hmotné odpovédni pracovnici s ikolem ptekontrolovat si vS§echen dlouhodoby
majetek dle seznamu ve své majetkové zoné a piipadné nedostatky dotesit do terminu
inventur. Pfed zapocCetim inventur je svolana schlizka zaméstnancti vybranych do

inventariza¢nich komisi, kde probéhne jejich proskoleni.

4.2 Predmét inventarizace a analyza struktury majetku

Pfedmétem inventarizace je majetek, zavazky, jind aktiva, jind pasiva a skutecnosti
zau¢tované na podrozvahovych Uc¢tech. Vzhledem k tomu, Ze organizace funguje v péti
budovach, je proces inventarizace dlouhodobého majetku slozitéjSi. V nasledujicich
kapitolach predstavim jednotlivé druhy majetku s vyvojem jejich stavu v jednotlivych letech

2019 az 2022.

Tabulka 13 Majetkova struktura zvolené ptispévkové organizace v letech 2019 - 2022

HODNOTY 2019 ‘ 2020 ‘ 2021 ‘ 2022 2019 ‘ 2020 ‘ 2021 ‘ 2022 | 20/19 ‘ 21/20 I 22/21
tis. K& % %

AKTIVA 169 635 17572 | 373544 | 358290 | 100| 100| 100| 100 |- 90 | 2026 |- 4
Stala

A aktiva 158 392 6353 | 349 629 | 344 584 93| 36| 94| 96|- 96 | 5403 |- 1
Dlouhodoby
hmotny

Al | majetek 158 392 6353 | 349629 | 344 584 93| 36| 94| 96|- 96| 5403 |- 1
ObéZna

B aktiva 11 243 11 219 23915 | 13 706 7] 64 6 4|- 1 113 |- 43

B.I. | Zésoby - - - - 0 0 0 0 - - |-
Kratkodobé

B.IIL. | pohledavky 3363 3318 13312 2 097 2 19 4 1)- 1 75 |- 84
Kratkodoby
finan¢ni

B.III. | majetek 7 880 7901 10 602 11 609 5] 45 3 3 0 25 9

Zdroj: Monitor MF CR, vlastni zpracovani
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Celkova vyse aktiv a pasiv organizace se ve sledovanych letech 2019 — 2022 (Tab. 13)
zvysila z necelych 170 mil. K¢ v roce 2019 na 358 mil. K¢ v roce 2022. K velkému sniZeni
aktiv a pasiv o 97 % proti roku 2019 doslo v roce 2020 pievodem svéfeného majetku
ziizovateli. V roce 2021 byl majetek ziizovatelem navracen zpét a svéien k hospodareni,
jeste k tomu pribyl dalsi objekt, a to zimni stadion spolu s hokejovymi Satnami. Aktiva se
zvysila proti roku 2020 o neuvéfitelnych 2026 % z necelych 18 mil. K¢. na necelych 374

mil. K¢.

Nejvétsi podil na aktivech se z vyse uvedeného divodu lisil. Podil na aktivech vétsi nez 93
% v letech 2019, 2021, 2022 mél dlouhodoby hmotny majetek. Nejvetsi podil na aktivech
v roce 2020 pfedstavovala obéZna aktiva 64 %, z toho ¢inil kratkodoby finan¢ni majetek 45
%. Z majetkové struktury organizace 1ze odvodit, ze nejvetsi majetkovy podil organizace
v roce 2022 tvoti dlouhodoby hmotny majetek s 96 %. Obézna aktiva se podileji na bilan¢ni

sumé 4 %, z toho kratkodobé pohledavky 1 % a kratkodoby finan¢ni majetek 3 %.

Tabulka 14 Dlouhodoby majetek a jeho odepsanost v roce 2022

Brutto | Korekce Netto
Aktiva — Odeps(;clnost
v tis. K¢ v %
Dlouhodoby nehmotny
Al | majetek >2 >2 ) i
Drobny dlouhodoby nehmotny
A.L5. | majetek >2 >2 ) L
Al | Dlouhodoby hmotny majetek 494 653 | 150068 | 344 585 30
A.IL1 | Pozemky 12 943 - 12 943 -
A.IL3 | Stavby 437 175| 118 141| 319034 27
Samostatné hmotné' nrlovité \féci 20 926 18 433 11 493 62
A.IL.4 | a soubory hm. movitych véci
Drobny dlouhodoby hmotny
AIL6 | majetek 13 494 13 494 - 100
Nedokf)néepy dlouhodoby 1115 ) 1115 _
A.IL.8 | hmotny majetek

Zdroj: Monitor MF CR, vlastni zpracovani

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (Tab. 14) je odepsan ze 100 % z divodu uctovani

odpisu pfi zafazeni.

Odepsanost dlouhodobého hmotného majetku (Tab. 14) se v roce 2022 pohybovala na 30 %
z potizovaci ceny. Tato hodnota se jevi jako pfizniva. Pokud hodnotu dlouhodobého
majetku rozebereme na jednotlivé druhy majetku, musime konstatovat jinou skute¢nost.

Nejvyraznéji odepsany je drobny dlouhodoby hmotny majetek, a to ze 100 %. Jeho odpis se
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provadi hned pii zafazeni, tento tdaj nema vypovidaci schopnost. Déle jsou vyrazné
odepsany samostatné movité véci ze 62 %. Vedeni organizace by mélo tento udaj vyhodnotit

a zacit s obnovou. Odepsanost staveb je na priznivych 27 % a pozemky se neodepisuji.

Tabulka 15 Finan¢ni struktura zvolené ptispévkové organizace v letech 2019 - 2022

HODNOTY 2019 ‘ 2020 ‘ 2021 ‘ 2022 2019 ‘2020 ‘ 2021 ‘ 2022 | 20/19 ‘ 21/20 ‘ 22/21
tis. K¢ % %

PASIVA 169 635 17572 | 373 544 | 358 290 100 100| 100 100 |- 90 | 2026 |- 4
Vlastni

C kapital 163 081 10 258 | 354 261 | 349 304 96 58| 95 97 |- 94| 3354 |- 1
Jméni
ucetni
jednotky a
upravujici

C.I. |polozky 159 630 7394 | 350679 | 345541 94| 42| 94 96 |- 95| 4643 |- 1
Fondy
ucetni

C.II. | jednotky 3344 2 864 1637 3185 2 16 0 1)- 14]- 43 95
Vysledek

C.III. | hospodaieni 107 - 1945 578 0 0 1 0/-100 - |-70

D Cizi zdroje 6 554 7314 | 19283 8 986 4 42 5 3 20 164 |- 53
Dlouhodobé

D.II. | zavazky 2 765 2 765 2765 - 2 16 1 0 - - |-100
Kratkodobé

D.III. | zavazky 3789 4 549 16 518 8 986 2 26 4 3 20 263 |- 46

Zdroj: Monitor MF CR, vlastni zpracovani

Z finan¢ni struktury (Tab. 15) je zfejmé, Ze nejvetsi jeji Cast 95 az 97 % v letech 2019, 2021
a 2022 tvoii vlastni kapital, konkrétné jméni organizace, které je uzce spjato se svéfenym
majetkem. Zbyvajici ¢asti pasiv tvofi fondy organizace 0 az 2 % a z cizich zdrojl se podileji
kratkodobé zavazky 2 aZ 4 %. V roce 2020 bylo procentni rozloZeni jednotlivych pasiv
ovlivnéno prevedenim vlastniho jméni spojeného se svéfenym majetkem, ktery byl pfeveden
zpét zfizovateli, ¢imZ se vymyka ostatnim rokiim. Prostfedky fondd, vysledek hospodareni
a kratkodobé zavazky jsou v poméru ke jméni organizace zanedbatelné. Z tabulky (Tab. 15)

vyplyva, ze organizace musi byt financovana z jinych zdroja.

4.2.1 Dlouhodoby majetek

Casové nejnaro¢néjii inventarizaéni polozkou z hlediska provedeni jednotlivych inventur je
dlouhodoby majetek, v rozvaze patii mezi stala aktiva. Organizace v rdmci své ¢innosti
hospodaii s majetkem zfizovatele, ktery ji byl svétfen, s majetkem, ktery organizace nabyla
za dobu své ¢innosti pro svého zfizovatele a majetkem darovanym. Dlouhodoby majetek je

odepisovan s vyjimkou pozemkl metodou rovnomérného odpisovani. Majetek je evidovan
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na uctech €. 021 - Stavby, 022 - Samostatné hmotné movité véci a soubory movitych véci,

031 - Pozemky.

Dlouhodoby drobny nehmotny majetek (Gcet 018) je nehmotny majetek, jehoz doba
pouzivani je del$i nez jeden rok a cena pofizeni je v rozmezi od 7 000 K¢ do 60 000 K¢&. Je
tvofen licencemi programl pro ucetnictvi, licenci programu Domecek pro zjednodusSeni
prace pedagogii s piihlaskami a sledovanim uplat za akce, tdbory, zdjmové utvary
alicencemi programli Office a ostatnimi. Je odepsdn v plné vySi hned pfi zafazeni.
V celkovém objemu majetku tvoii zanedbatelnou cast. Je provadéna fyzicka i dokladova

inventura.

Organizace ma svéteno 5 budov, jejich hodnota je zahrnuta v rdmci rozvahy pod poloZzku
stavby. Jedna se o sportovni halu a budovu domu déti a mladeze, kde probiha ¢innost
zajmovych tutvart, akce i tabory v ramci hlavni Cinnosti. Dale jsou budovy vyuzivany
v ramci dopliikové Cinnosti k prondjmim. Dalsi budovou je détské dopravni centrum, kde
probihé vyuka dopravni vychovy, ¢innost zdjmovych utvart, v letnim obdobi tabory a akce
pro déti. Posledni dvé budovy tvofi jeden propojeny celek zimni stadion s hokejovymi
Satnami. Tento komplex byl organizaci pfeveden ziizovatelem v ¢ervnu roku 2021. Provoz
zimniho stadionu funguje kaZzdoro¢né od srpna do bfezna. Provoz zimniho stadionu patii
do hlavni ¢innosti organizace. Do doplitkové ¢innosti patii jen prondjem bufetu a prondjem

mista pro umisténi automatu. Budovy patii pod fyzickou inventuru.

Pozemky (G€et 031) byly organizaci svéteny zfizovatelem, patii k budovam a tvofi prostory
kolem budov. V ramci inventarizace se provadi fyzickd i dokladova inventura. Soucasti
dokladové inventury budov a pozemkil je jejich odsouhlaseni na evidenci v katastru

nemovitosti.

Na uctu 022 evidujeme samostatné hmotné movité véci (dale Sam. HMV) a soubory
hmotnych movitych véci (ddle SHMV), jejichZ Zivotnost je delSi nez jeden rok a cena
pofizeni je vyS$$i nez 40 tis. K¢. Jedna se o Cistici stroje, ¢asomiry, osobni automobily,
masazni lehatko potizené z FKSP a vybaveni budov. Majetek byl organizaci svéfen
do uZivani zfizovatelem nebo pofizen zfondu investic a FKSP. Probihd zde fyzicka
inventura. Pofizovani majetku z FKSP se ukazalo problematické z hlediska odsouhlaseni
majetkového okruhu, nebot’ v radmci inventarizace jsou posuzovany vzajemné vazby mezi
ucty uctové skupiny 0 a ucti 401 a 403 uvedené v tabulce (Tab. 16). Majetek potizeny

z FKSP tyto vazby narusuje, protoze pii potfizeni neni uctovan na ucet 401 —Jmeni. O pouziti
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FKSP pii nakupu hmotného majetku se G¢tuje MA DATI uétu ¢ 412 — FKSP se souvztaznym
zapisem na stranu DAL uétu 648 — Cerpani fondi a o pfevodu finanénich prostfedkt na
stranu MA DATI Gétu 262 — Penize na cesté a na stranu DAL aétu 243 — B&zny tet FKSP
(dle CUS 704 bod 5.5.).

Tabulka 16 Majetkovy okruh

Majetkovy okruh
€. uctu nazev uctu K¢

018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDHM) 51 853,91
021 Stavby 437 174 740,98
022 Samostatné hmotné movité véci a soubory HMV 29 925 557,60
028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM) 13 493 787,02
031 Pozemky 12 943 292,87
042 Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek 910 142,98
078 Opravky k DDNM -51 853,91
081 Opravky ke stavbam -118 141 208,02
082 Opravky k samostatnym HMV a souboriim HMV -18 432 935,02
088 Opravky k DDHM -13 493 787,02
401 Jméni ucetni jednotky -255 700 094,01
403 Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku -88 597 597,38
Mezisoucet 81 900,00

Masazni lehatko potizené z FKSP
v pofizovaci cené 81 900,00
Celkem 0,00

Zdroj: Monitor MF CR; evidence majetku, vlastni zpracovani

Drobny dlouhodoby hmotny majetek (dale DDHM) ucet 028, jedna se o majetek s dobou
pouzitelnosti del$i nez jeden rok a s cenou potizeni od 3 000 K¢ do 40 000 K¢. V organizaci
je to predevsim vybaveni pro z4jmové utvary, vybaveni kancelafi, t€locvicen, zkratka vSech

budov. Je to nejpocetnejsi majetek. Je predmétem fyzické inventury.

Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek (dale nedokonceny DHM) tucet 042 tvori
pfevazné nedokoncené stavebni Uipravy na budové zimniho stadionu a budové sportovni

haly, ndkup kopirky, kterd nebyla uvedena do provozu.

Nejvétsi hodnotovy podil na dlouhodobém majetku organizace maji stavby a nejmensi

drobny dlouhodoby nehmotny majetek (Graf 1).
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Graf 1 Struktura dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku v letech 2019 — 2022;

zdroj: Monitor MF CR, vlastni zpracovani

Vyvoj stavu dlohodobého majetku v kusech v letech 2019 -
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Graf 2 Vyvoj stavu dlouhodobého majetku v kusech v letech 2019 — 2022; zdroj: evidence
majetku zvolené prispévkové organizace, vlastni zpracovani
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Dle poctu kusii je situace velmi odlisna (Graf 2), nejvetsi objem piipadé na jiny dlouhodoby
hmotny majetek a drobny dlouhodoby hmotny majetek, nejmensi objem piipada opét na

drobny dlouhodoby nehmotny majetek.

4.2.2 Kratkodobé pohledavky

Kratkodobé pohledavky patii v rozvaze mezi obézna aktiva, kterd podléhaji dokladové

inventuie.

Odbératelé (acet 311) jsou analyticky rozdéleni na pohledavky za odbérateli za vystavené
faktury a na pohledavky za odbérateli dle smluv, které se nefakturuji. Organizace neméla
k rozvahovému dni pohledavky po splatnosti, na které by musela byt tvofena opravna
polozka. Pohledavky za odbérateli tvoii z nejvétsi casti vyfakturované najemné za prosinec

a posledni ¢tvrtleti roku 2022.

Ve smérnici €. 21 o inventarizaci majetku a zavazki je uvedeno: ,,U vSech pohledavek , které
nebudou odbératelem uhrazeny do 31. 12. stavajiciho roku, bude provedeno odsouhlaseni
pohledavek, “ ale odsouhlaseni pohleddvek v ramci inventury neprobéhlo. Tento tkon se

v organizaci v poslednich 4 letech neprovade¢l.

Kratkodobé poskytnuté zalohy (Gcet 314) zahrnuji predev§im poskytnuté zalohy na vodu,
které¢ dosud nebyly vyuctovany, a poskytnuté zalohy na provadéné opravy. Vyuctovani

prob&hne v roce 2023. Ucet je dle uvedeného &lenén.

Pohledavky za zaméstnanci (Gcet 335) tvoii pohledavky za poskytnuté stravenky, které

budou uhrazeny zaméstnancem v hotovosti v roce 2023.

Naklady piistich obdobi (ucet 381) jedna se o sluzby, které byly uhrazeny v roce 2022
a ndkladové souvisi s budoucim obdobim. Je zde zahrnuto ptedplatné casopisti, pojiSténi

a udrzovaci poplatky za softwary.

Piijmy pfiiStich obdobi (ucet 385) predstavuji pfijmy plynouci ze smlouvy s pevné
stanovenou castkou za prondjem prostor, ktera je splatnd v roce 2023, ale zahrnuje cast
vynosii za obdobi roku 2022 a ptijmy za prefakturaci elektrické energie roku 2022 z faktury
pfijaté v roce 2023.

Dohadné ucty aktivni (ucet 388) jsou tvoteny vynosy roku 2022 v predpokladané vysi. Jde

o ucelove urcené prispévky od ztizovatele, které byly Castecné Cerpany a budou vyuctovany

v roce 2023.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 54

Graf 3 znézornuje strukturu kratkodobych pohledavek, z nichz nejvétsi hodnotovy podil
maji vroce 2021 pohledavky za vybranymi vladnimi institucemi, které predstavuji
nevycerpané ucelove uréené prostredky na provoz zimniho stadionu, které byly vyuctovany

v roce 2022.

Struktura kratkodobych pohledavek v letech 2019 - 2022 v K¢
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Graf 3 Struktura kratkodobych pohledavek v letech 2019 — 2022; zdroj: Monitor MF CR, vlastni
zpracovani

4.2.3 Kratkodoby finanéni majetek

Kratkodoby finan¢ni majetek patii v rozvaze do ob&znych aktiv. Fyzické inventuie podléhaji

ceniny a penézni hotovost v pokladné, ostatni polozky spadaji pod dokladovou inventuru.

Bézny ucet (tcet 241) tvorti tfi ucty vedené u banky, z toho dva bézné ucty a jeden ucet
spofici. Spofici ucet ma velmi nizky trok 0,025 %. Vzhledem k dneSnim urokovym sazbam
by bylo vhodné penize ulozit na lépe urofeny ucet nebo jako terminovany vklad.
V tGcetnictvi je ucet 241 - BéZny ucet dale analyticky ¢lenén na ucty fonda: fondu odmén,
rezervniho fondu a fondu investic. VSechny uvedené fondy jsou finan¢né kryty.

Pro odsouhlaseni ziistatkii jednotlivych Gcta je u banky, pro vSechny ziizené ucty, vyzadano

potvrzeni o jejich ziistatku k 31. 12. sledovaného roku. Na zdklad¢ uvedenych potvrzeni je

provedena dokladova inventura.
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Bézny ucet FKSP (tcet 243) predstavuje penézni prostiedky Fondu kulturnich a socialnich
potieb (ucet 412). Pravideln¢ zde vznika nesoulad mezi stavem bézného uctu FKSP a stavem
fondu. Je to dano specifickym zplsobem tvorby a Cerpani fondu a néslednymi prevody
finan¢nich prostiedkd mezi béznym ucftem organizace a béznym ucftem FKSP. Pfi
dokladové inventuie je nutné dolozit vznikly rozdil mezi béZznym uctem FKSP a stavem
fondu. I u bézného uctu FKSP je vyzadano potvrzeni o zistatku penéznich prostiedku.

Nasledné je provedena dokladova inventura.

Ceniny (ucet 263) v organizaci zahrnuji stravenky a postovni znamky, stejné ¢lenéni maji

analytické ucty v ucetnictvi.

U cenin probiha fyzicka inventura za piitomnosti hmotn& odpovédné osoby. Clen DIK nebo
HIK ptekontroluje platnost cenin, ku ptikladu u stravenek. Zjisti nominalni hodnotu cenin,
prepocita kusy a zapiSe se do vycetky. Odsouhlasi na ucetni stav a ¢len DIK nebo HIK
vyhotovi inventurni soupis a vycisli pfipadné inventarizacni rozdily (pfebytky nebo

schodky).

Penize na cesté (ucet 262) u tohoto uctu se provadi dokladova inventura a mél by vykazovat

na konci ucetniho obdobi nulovy stav.

V organizaci jsou tfi pokladny vedené v Ceskych korunéch, kazda je vedena pod svym
analytickym uctem a tvoii synteticky et 261 — Pokladna. Po zat¢tovani vSech dokladd,
které se tykaji Gicetniho obdobi, za které se stav ovéfuje, probshne fyzicka inventura. Clen
DIK nebo HIK pfepocita pokladni hotovost, bankovky a mince, za pfitomnosti hmotné
odpovédné osoby, zapiSe do vycetky a porovna se stavem v ucetnictvi. Vyhotovi inventurni

soupis a zapiSe ptipadné inventarizaéni rozdily.

Struktura kratkodobého finanéniho majetku v organizaci je uvedena v grafu 4, nejvétsi

objem predstavuji penézni prostiedky na béznych uctech.
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Struktura finanéniho majetku v letech 2019 - 2022 v K¢
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Graf 4 Struktura kratkodob¢ho financniho majetku v letech 2019 — 2022; zdroj: Monitor
MF CR, vlastni zpracovani

4.2.4 Vlastni kapital

Vlastni kapital organizace, dle rozvahy, je znazornén v nésledujicim grafu (Graf'5). Zahrnuje

jméni tcetni jednotky a upravujici polozky, fondy ucetni jednotky a vysledek hospodateni.

Jméni Gcetni jednotky (ucet 401) je tvofeno predevsim bezuplatné pirevzatym dlouhodobym

majetkem od zfizovatele. Podléha zjednodusSené inventure.

Transfery na potizeni dlouhodobého majetku (ucet 403) obsahuji pfijaté dotace na potizeni

dlouhodobého majetku. Uéet podléha dokladové inventue.

Opravy ptedchazejicich ucetnich obdobi (ucet 408) obsahuji opravy, které by vyznamné
ovlivnily vysledek hospodateni v predchazejicich obdobich. Uget podléha zjednodusené

inventufe.

Nejveétsi Cast vlastniho kapitdlu tvofi jméni Ucetni jednotky a transfery na pofizeni

dlouhodobého majetku, jak je uvedeno v nasledujicim grafu (Graf 5).

Fond odmén (Gcet 411) je v organizaci tvofen ze zlepSeného vysledku hospodaieni
maximalné¢ do 80 % jeho vySe a zdroveil nesmi piekrocit 80 % stanovené¢ho objemu
penéznich prostfedkti uréeného na platy. V organizaci je fond cerpan na odmény

zaméstnancl, ale nemize se pouzit na uhradu zakonnych odvodi spojenych s vyplatou
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odmén. Fond odmén je finanné kryt penéznimi prostiedky na bézném uctu. V ramci

inventur oveéfuje vzajemna vazba, zda stav fondu odpovida stavu na bézném uctu fondu.

Struktura vlastniho kapitalu v letech 2019 - 2022 v tis. K¢
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Graf 5 Struktura vlastniho kapitélu v letech 2019 — 2022; zdroj: Monitor MF CR, vlastni
zpracovani

Fond kulturnich a socidlnich potieb (ucet 412) je v organizaci tvofen zalohové zakladnim
ptidélem na vrub nakladi organizace ve vysi 2 % z objemu nakladd zi¢tovanych na platy
a nahrady platli, odmény za pracovni pohotovost, na odmény a ostatni plnéni za vykonanou
praci. Zaloha je ptevadéna do fondu mési¢né€ po zuctovani platd. Fond se pouziva na kulturni
a socialni potfeby zaméstnancti dle vnitiniho pfedpisu. V ramci Gcetni zavérky je provedeno
vyuctovani zékladniho ptid€lu do fondu. Vzhledem k ¢asovému nesouladu mezi tvorbou,
Cerpanim a prevodem financ¢nich prostfedki fondu nemtze mit fond a bézny ucet fondu
stejnou vySi. V ramci inventury je nutné doloZit vznikly rozdil. Jako jediny fond ma svij
vlastni bézny ucet.

Rezervni fond tvoteny ze zlepSeného vysledku hospodatfeni (ucet 413), jak uz nazev
napovida, se tvofi ze zlepSeného vysledku hospodatreni. Rezervni fond z ostatnich titul
(GCet 414) organizace tvori z pfijatych finan¢nich darti, stav na konci ucetniho obdobi
vykazoval zanedbatelnou vysi. Cerpani rezervniho fondu v organizaci probiha v souladu se
zdkonem ¢. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti, ve znéni

pozdéjsich predpist a zfizovaci listinou organizace.
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Fond investic (a¢et 416) je v organizaci mésicné tvoren z odpisti dlouhodobého majetku. Po
schvaleni rozpoctu organizace na piislusny rok ztfizovatel stanovi nafizeny odvod z fondu
investic ve vysi ro¢nich odpisti ze staveb. Organizaci zlstava ve fondu k Cerpani objem

finan¢nich prostfedkd vytvoteny z odpist ze samostatného hmotného movitého majetku.

Fondem organizace s nejvétSim objemem penéznich prostfedkl je Fond investic (Graf 6).
Fond piedstavuje ucelové urcené prostiedky na investice a prostiedky ziskané tvorbou
odpist.

Utty jméni ucetni jednotky, opravy predchazejicich uéetnich obdobi a viechny fondy

Fondy ucetni jednotky v letech 2019 - 2022 v K¢
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podléhaji zjednodusené inventuie. U téchto Gcth v organizaci byly vytvofeny inventurni

Graf 6 Fondy téetni jednotky v letech 2019 — 2022; zdroj: Monitor MF CR, vlastni
zpracovani

soupisy, a ne zjednodusSené inventurni soupisy, které maji byt vystupem zjednoduSené
inventury. Dale byl inventarizovan i Ucet vysledku hospodateni, ktery inventarizaci

nepodléha.

4.2.5 Cizi zdroje

Cizi zdroje jsou v organizaci tvofeny jen kratkodobymi zavazky, u nichZ se provadi

dokladova inventura. Jejich struktura je uvedena v nasledujicim grafu (Graf 7).



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 59

Kratkodobé zavazky v letech 2019 - 2022 v K¢
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Graf 7 Kratkodobé zavazky v letech 2019 — 2022; zdroj: Monitor MF CR, vlastni
zpracovani

Ucet 321 - Dodavatelé na konci roku tvotily dosud neuhrazené zavazky viiéi dodavatelim

pied splatnosti.
Kratkodobé¢ piijaté zalohy (ticet 324) predstavuji piijaté zalohy na tabory a akce, které se
uskutecni v roce 2023.

Ucet 331 — Zaméstnanci je tvofen zavazky vii¢i zaméstnanctim z nevyplacenych plati za

mesic prosinec 2022 pted splatnosti.

Ucet 336 — Socialni zabezpe&eni tvoii zavazky viiéi OSSZ za mésic prosinec 2022 za dosud

neuhrazené socialni pojisténi za mésic prosinec 2022 pted splatnosti.

Ucet 337 — Zdravotni pojisténi predstavuje zavazky vii€i zdravotnim pojistovnam za mésic
prosinec 2022 za neuhrazené zdravotni pojisténi pfed splatnosti.

Ucet 342 — Ostatni dané, poplatky a jind obdobné penézita plnéni obsahuji zadvazky vici
finanénimu Ufadu za zdlohu na dan z pfijmu ze zavislé ¢innosti a sraZzkovou dan za mésic

prosinec 2022 pied splatnosti.

Uet 349 — Zavazky kvybranym mistnim vladnim institucim k rozvahovému dni

nevykazovaly Zadny zlstatek.

Ucet 374 — Kratkodobé pfijaté zalohy na transfery tvoii prostiedky od zfizovatele Gidelové

urcené na opravy, dosud nebyly vyuctované.
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Ucet 383 — Vydaje piistich obdobi, jedna se piedevsim o vydaje za elektfinu a plyn, které
byly zuctovany do nékladl roku 2022 a uhrazeny v roce 2023.

Uget 384 — Vynosy piistich obdobi jedna se o vynosy za sluzby, které se tykaji roku 2023 a
byly uhrazeny v roce 2022

Ucet 389 — Dohadné uéty pasivni predstavuji naklady na spotfebu vody, které se tykaji roku
2022, budou vyfakturovany v roce 2023 a jsou stanoveny dle kvalifikovaného odhadu.

Ucet 378 — Ostatni kratkodobé zévazky tvofi neuhrazené zakonné pojisténi odpovédnosti

zaméstnavatele, které je pred splatnosti.

U kratkodobych zavazkil byla provedena dokladova inventura. Clenové DIK zjistili stavy
kratkodobych zavazkii z ucetnictvi a porovnali je se stavy dle pomocné evidence. Zjisténé
skute¢nosti zaznamenali do inventurnich soupist vytvofenych za jednotlivé ucty. Nasledn¢

predali HIK. Nebyly zaznamenany zadné inventarizacni rozdily.

4.3 Plan inventur

Terminy tykajici se inventarizace jsou v organizaci uvedeny vV, Pldnu inventarizace
majetku, pohledavek a zavazkii “, ktery sestavuje vedouci ekonomického tiseku a schvaluje

feditel organizace. Terminy prib¢hu inventarizace:
- rozhodny den pro fyzickou inventarizaci 30. 11. 2022,
- dale datum zahgjeni ¢innosti inventarizacnich komisi 1. 12. 2022,
- ptipravné obdobi 1. 12. 2022 — 6. 1. 2023,
- vlastni pribéh inventur 9. 1. — 20. 1. 2023,
- vyhodnocovaci obdobi 23. 1. — 31. 1. 2023,
- ukonceni inventarizace 31. 1. 2023.

V plénu inventarizace (dle vyhlasky ¢. 270/2010 Sb. Plan inventur) nebyl uveden okamzik,
ke kterému se zjist'uji skutecné stavy. Je uveden rozhodny den pro fyzickou ,,inventarizaci‘

30. 11. 2022, to by znamenalo i pro fyzickou inventuru pokladny a cenin.

4.4 Sestavovani inventariza¢nich komisi a jejich povinnosti

Inventarizacni komise sestavuje a jmenuje feditel organizace ve spolupraci s vedouci

ekonomického useku. Jsou sestavovany jedna hlavni a dvé dil¢i inventariza¢ni komise.
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Hlavni inventariza¢ni komise (HIK) je nejmén¢ tficlennd a predsedou je feditel organizace.
HIK zodpovidd za organizaci, fizeni, kontrolu a provedeni inventarizace, za proskoleni
zaméstnancli v ramci inventarizace pfed jejim zahdjenim. Ve spolupraci s dil¢imi
inventarizatnimi komisemi (DIK) zajistuje provedeni jednotlivych inventur. HIK

vyhotovuje zavérecnou inventarizacni zpravu. DIK zpracovava inventurni soupisy.

Témér kazdy zaméstnanec v hlavnim pracovnim poméru se stard o urcity dlouhodoby
majetek v tzv. ,majetkové zong“, za ktery ma hmotnou odpovédnost. V ptipadé
inventarizace dlouhodobého majetku je jednim z ¢lenii inventariza¢ni komise. Druhou
osobou je ¢len DIK nebo HIK. Clenem dil¢i inventarizaéni komise pro dokladové inventury
je vzdy hlavni ucetni. Vzhledem k tomu, Ze zde plsobi pies 50 zaméstnanci, neni sloZzité

inventariza¢ni komise sestavit a kazdoro¢n¢ obménit, aby se predchéazelo jistym rizikim.

4.5 Proskoleni zaméstnancu

Proskoleni ¢leni HIK a DIK probiha formou schiizky. Zde jsou vsSichni c¢lenové
inventariza¢nich komisi sezndmeni s pldnem a prubéhem inventarizace. Jsou pouceni
o pravech a povinnostech inventariza¢nich komisi a druzich inventur. Je proveden zapis
o proSkoleni s podpisem zic€astnénych. Dalsi fazi proSkoleni je zaslany dopis e-mailem
kazdému zainteresovanému pracovnikovi s podrobnym névodem, jak postupovat pfi

jednotlivych inventurach.

4.6 Prubéh inventarizaéniho procesu

V pribéhu meésice listopadu a prosince probihd ptipravné obdobi na vlastni fyzické
inventury, kdy hmotné odpovédni zaméstnanci za dlouhodoby majetek v ,,majetkovych
z6nach* kontroluji, zda maji vSechen majetek uvedeny v sestavach. Ptipadné odchylky fesi
s pracovnici odpovédnou za evidenci majetku. Pied zapocetim vlastnich inventur po¢atkem
ledna probéhne schiizka inventariza¢nich komisi. Na schlizce jsou €lenové inventarizacnich
komisi proSkoleni k inventarizaci a sezndmeni s planem inventur. Nasleduje obdobi
vlastnich inventur, jak fyzickych, tak dokladovych. Po ukonceni inventur ¢lenoveé
inventarizacnich komisi vyhotovi inventurni soupisy a piedaji je na ekonomicky usek. Po
ukonéeni inventur nasleduje vyhodnocovaci obdobi. Clenové hlavni inventarizagni komise
zpracuji inventurni soupisy jednotlivych inventur a sestavi zivé€re€nou zpravu

0 inventarizaci.
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4.7 Inventarizacni pisemnosti

Mezi pisemnosti spojené s inventarizaci v organizaci patii ,,Plan inventarizace majetku,
zavazki a pohledavek®, ,, Jmenovani inventarizacni komise*, inventurni soupisy, inventurni

evidence a pomocna evidence.

4.7.1 Inventurni soupisy

V organizaci jsou inventurni soupisy vyhotovovany v ramci uctové skupiny, za jednotlivé
inventarizacni polozky nebo seskupenim inventariza¢nich polozek. Pfi inventarizaci roku
2022 podléhalo inventarizaci 53 inventariza¢nich polozek a bylo vyhotoveno 31
inventurnich soupisti. Seskupeny byly ucty fondl, zdvazky souvisejici s vyplatou mezd,
podrozvahové Uty a majetkové ucty tiidy 0 - vzdy majetkovy ucet a opravky (018 a 078;
021 a 081; 022 a 082). Pro urychleni dokladovych inventur by bylo vhodné vymyslet systém

pro seskupeni inventarizacnich polozek.

Tabulka 17 Stavajici inventurni soupis

Inventurni soupis

Inventurni soupis

Néazev a adresa organizace Druh inventury: dokladova

Inventarizace provedena

ke dni 31.12.2022

ucet 018 Drobny dlouhodoby
nehmotny majetek

ucet 078 Opravky k drobnému
IC dlouhodobému nehmotnému
majetku
inv. Cislo K¢
30015 Licence soft. DOMECEK 22 400,00 K¢ Podpisy doloZzeny na soupiskach
Software Windows Server 2022
30016 Standart 845391 K¢ u fyzické inventury.
40004 program Gordic G¢etnictvi 21 000,00 K¢
celkem ucet 018 51 853,91 K¢
opravky k drobnému
viz piiloha ucet 078 51 853,91 K¢ dlouhodobému
nehmotnému majetku

Jména a podpisy pracovnikil, ktefi \%
inventarizaci provadéli Dne: 24.1.2023
Vyjadieni DIK: stav souhlasi

Termin provedeni inventury:

Zacatek: 23.1.2023 Konec: 31.1.2023
Zdroj: Interni material organizace
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Inventurni soupisy v organizaci nejsou rozliSovany, zda se jedna o zjednoduseny inventurni
soupis, €1 dodatkovy inventurni soupis, vSechny jsou nazvany Inventurni soupis. Pfitom
v planu inventur je uveden rozhodny den pro fyzickou inventuru 30. 11. 2022, z toho usuzuji,
ze by m¢la byt provedena rozdilova inventura a vyhotoven dodate¢ny inventurni soupis. Jde
jen o formalitu, protoze jako piiloha inventurniho soupisu byla vyhotovena sestava

prokazujici ptirtistky a ubytky za mésic prosinec.

V inventurnich soupisech chybi zminka o evidenci, ktera byla k ovéfeni stavu pouzita. Neni
zde podpis osoby odpoveédné za zjisténi skutecnosti a podpis osoby odpovédné za provedeni
inventury, inventurni soupis obsahuje ,,podpisy pracovniku, ktefi inventarizaci provadeli®.

Mc¢lo by byt v tomto piipad€ uvedeno ,,inventuru®.

4.8 Ocenovani majetku a zavazki

Nejvetsi ¢ast dlouhodobého majetku v organizaci tvoifi svéfeny majetek zfizovatelem,
v tomto piipadé ma organizace majetek ocenén ve stejné vysi, ve které byl preveden od
ziizovatele a podobné postupuje i pfi provadéni odpisi majetku. Nakoupeny dlouhodoby
majetek je ocenén potizovaci cenou, dlouhodoby hmotny majetek vytvofeny vlastni ¢innosti
je ocenén vlastnimi ndklady. V ptipadé dlouhodobého majetku nabytého darovanim ocenuje

reprodukéni pofizovaci cenou.

PenéZni prostredky, ceniny, pohledavky pfi vzniku a zévazky organizace ocenuje

jmenovitou hodnotou.

Organizace k 31. 12. 2022 neméla majetek a zavazky, které by bylo nutné precenit.

4.9 Vysledky inventarizacnich praci a vycisleni inventariza¢nich rozdili

Zjisténé skutecnosti o provedeni jednotlivych inventur zapisuji inventariza¢ni komise do
inventurni evidence a nasledné do inventurnich soupisti, ze kterych hlavni inventarizacni
komise vypracuje zpravu o provedené inventarizaci a sepise ptipadné inventariza¢ni rozdily

a preda na ekonomicky tsek k zauctovani.

Ve sledovaném obdobi roku 2019 az 2022 nebyly vy¢isleny Zadné inventarizaéni rozdily.

4.10 Zavérecna zprava o inventarizaci

Zéaverecnou zpravu o inventarizaci vyhotovuje HIK. V inventarizacni zpravé za rok 2022

bylo uvedeno, ze u dlouhodobého majetku byly zjistény zbytkové zistatkové ceny, které se
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budou v nasledujicich obdobich rozpoustét do odpisii. Déle inventarizacni komise
prodlouzila dobu pouzivani u ¢tyf samostatnych hmotnych movitych véci o dva roky. Jinak
v prubehu inventarizace nebyly zjistény rozdily mezi ucetnim a skute¢nym stavem majetku

a zavazku.
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5 ZHODNOCENI PREDNOSTI A NEDOSTATKU PROCESU
INVENTARIZACE V ORGANIZACI

Smérnice o inventarizaci majetku a zavazkii je platna od roku 2014.

Zjisténé prednosti a nedostatky
- Zasestaveni planu inventur odpovida pokladni, kterd jiz v organizaci nepracuje.
- Pléan inventur ve své struktuie odpovida inventarizacni vyhlasce.

- Neobsahuje zminku o zjednoduSeném inventurnim soupisu. Stejné tak 1 odstavec

k inventurnim soupisim neobsahuje zjednoduseny inventurni soupis.

- Ve smérnici je uvedeno: ,,U vSech pohledavek, které nebudou odbératelem uhrazeny
do 31. 12. stavajictho roku, bude provedeno odsouhlaseni pohledadvek."

Odsouhlaseni pohledavek v rdmci inventury neprob¢hlo.

- Ve smérnici je uvedeno, ze HIK sestavi do 15. 1. inventarizacni zpravu a ptredlozi ji
tfediteli, ale dle planu inventarizace v t&€ dob¢ probihaji jednotlivé inventury, takze

zprava nemiZe byt do stanoveného terminu vyhotovena.

-V ,Postupu pfi provadéni inventur je uveden vycet uctl, u kterych se provadi
inventura, ale nejsou zde uvedeny vSechny. Doporucuji uvést jen odkaz na plan
inventur, ktery se vydava kazdoro¢né s upfesnénim konkrétnich Uctd, které budou

inventarizovany.

- Dale neobsahuje informaci o zpusobu, jakym budou zkontrolovany veskeré tidaje

o nemovitostech uvedenych v katastru nemovitosti.

Zjisténé nedostatky budou odstranény vypracovanim navrhu nové vnitini smérnice

o inventarizaci majetku a zavazkd uvedené v nasledujici kapitole.

Plian inventarizace majetku, pohledavek a zavazkd - navrh vyhotovuje vedouci
ekonomického utvaru a predklada ke schvaleni fediteli organizace kazdoro¢né do 30. 11.
sledovaného roku.

Zjisténé nedostatky

- Jiz v nazvu ,,Plan inventarizace majetku, pohledadvek a zavazki* by bylo vhodné

vynechat slovo pohledavek.
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Dalsi nedostatek v nazvoslovi ,,HIK vyhotovi zavérecnou inventurni zprdavu

o provedené inventarizaci “ patti sem* ,, inventarizacni zpravu .

Fyzické inventarizace (patfi inventura) dokladova inventarizace (patii dokladova
inventura). Je tieba drzet se slovnich terminti stanovenych vyhlaskou a neni mozné

je zaménovat.

V predmétu inventarizace je napsano ,, provede inventarizaci majetku zauctovaného
na uctech“, ale vyhlaska vyzaduje seznam inventurnich soupisti a zjednodusenych
inventurnich soupisti. Opét odkazuji na znéni vyhlasky, ktera jasn¢€ stanovuje

nazvoslovi.

Utetni jednotka provadi inventuru Gétu 431 — Vysledek hospodafeni a iétu
999 — Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym uctim, ale tyto ucty nepodléhaji
inventufe.

V terminech pribéhu inventarizace je stanoven rozhodny den pro fyzickou
., inventarizaci* 30. 11. 2022, (to by znamenalo 1 pro fyzickou inventuru pokladny

acenin) datum se tyka jen fyzické inventury dlouhodobého majetku. Chybi

zduvodnéni a informace o rozdilové inventuie.

V plénu inventarizace nebyl uveden okamzik, ke kterému se zjist'uji skutecné stavy.

Plan inventur je nutné pfepracovat s uvedenim vSech zdkonnych naleZitosti a ujasnénim si,

zda se bude u dlouhodobého majetku provadét rozdilova inventura, ¢i ne.

Inventarizace v organizaci probihala dle stanoveného planu.

Nejobtiznéjsi etapou inventarizace byla piiprava pted zapocetim fyzickych inventur
dlouhodobého majetku. Hmotné odpovédni pracovnici za dlouhodoby majetek se
pfipravuji na vlastni inventury. V organizaci je propracovany systém odpovédnosti
zaméstnancl za ,,majetkové zony*“. Systém je funkcéni v piipadé, ze jsou dodrzeny
stanovené postupy pii pfemistovani nebo zapijceni majetku, je vyhotoven tzv.
zapujcni list. U neptedvidatelnych situaci, které nelze naplanovat doptedu, zaptijéni
list neni vystaven a zde nastava problém, potom se takto zapujcené véci musi pied
vlastni inventurou dohledavat. Vzhledem k tomu, Ze ¢innost organizace probiha
v n¢kolika budovéch, tato situace obcas nastdvd. Po ukonceni kazd¢ jednotlivé
inventury ¢len inventarizacni komise provede zaznam do inventurni evidence

a zhodnoti stav kontrolované zény. Ve vétSin¢ piipadt byly kontrolované zény
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v poradku s drobnymi nedostatky, chybély nalepené Stitky na majetku a zaptjcni

listy.

- Dalsim uskalim, které inventarizaci na konci roku provézi, je pozdni doruceni
dokladl k zatctovani na ekonomicky usek. Jsou to vétSinou doklady hrazené
v hotovosti z akci, které se konaji na konci roku. Dokud nejsou protctovany vSechny
doklady stavajicitho roku, nemuize byt zahajena dokladova inventura. Zvlasté
u prispévkovych organizaci, které¢ musi v lednu dodrzet terminy vyuctovani dotaci,
piispévki a v neposledni fadé odeslani Gcetni zavérky do CSUIS, tento jev neni
zadouci.

- Vlastni inventury probéhly dle planu, veSkery majetek a zdvazky byly dohledany

a odsouhlaseny na stav v ucetnictvi.

Proces inventarizace v organizaci funguje, ale doporucovala bych ptehodnotit pfesunuti
zacatku fyzickych inventur dlouhodobého majetku na mésic prosinec. Pro urychleni
dokladovych inventur jsem navrhla inventurni soupisy se seskupenim inventarizacnich

polozek uvedené v kapitole 8.
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6 NAVRH SMERNICE O INVENTARIZACI MAJETKU
A ZAVAZKU

Nazev, sidlo, IC organizace:
Vnitini predpis ¢.
SMERNICE O INVENTARIZACI MAJETKU A ZAVAZKU

Vnitini pfedpis vymezuje inventarizaci majetku a zdvazkd, jinych aktiv a jinych pasiv

organizace, véetné skutecnosti uctovanych v knize podrozvahovych ucta.

6.1 Legislativni ramec
Inventarizace majetku a zavazk se provadi v souladu s/se:

- zékonem €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi v platném znéni, (predevsim § 6, 7, 29 a 30),

- vyhléaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl v platném znéni,

%

- vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji ncktera ustanoveni zékona

¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi pro vybrané tcetni jednotky,

- Ceskymi ti¢etnimi standardy ¢. 701 az 710 uréenymi pro vybrané Gidetni jednotky

v platném znéni.

6.2 Druhy inventarizaci a inventur, nazvoslovi

Inventarizaci se zjiStuje skute¢ny stav vesSkerého majetku a zavazkl a ovéfuje se, zda
zjistény skute¢ny stav odpovida stavu majetku a zavazka v ucetnictvi, a to minimalné ke dni
sestaveni fadné ucetni zaveérky (tj. k 31. 12. kalendéiniho roku), ptipadné ke dni mimotadné
ucetni zavérky. Inventarizace miZze byt zahdjena 4 mésice pred rozvahovym dnem

a ukoncena 2 mésice po rozvahovém dni.

Periodicka inventarizace majetku a zavazkii se v organizaci provadi ke dni fadné ucetni
zaveérky, tj. k rozvahovému dni (31. 12.). Pokud vzejde diivod pro provedeni mimoiadné
ucetni zavérky, je provedena mimofadna inventarizace, napf. pfi zruSeni organizace nebo pii
jinych okolnostech. Organizace neprovadi pribéZznou inventarizaci. O rozsahu a zplisobu

provedeni inventarizace rozhoduje feditel.

Skute¢né stavy inventarizované¢ho druhu majetku a zavazku se zjist'uji dvéma zptsoby:
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fyzickou inventurou u veskerého majetku, jehoz existenci lze ovéfit vizualng,
dlouhodoby nehmotny majetek, dlouhodoby hmotny majetek, drobny dlouhodoby
hmotny majetek, drobny dlouhodoby nehmotny majetek, majetek vedeny
v operativni evidenci, penize v hotovosti, ceniny,

dokladovou inventurou majetku a zavazki a pohledavek, popt. jinych slozek
majetku, zavazkl a u jinych aktiv a jinych pasiv, u nichz nelze provést fyzickou
inventuru. Jednd se o penézni prostiedky na bankovnich uctech, pohledavky,

zavazky, prechodné Uty aktivni a pasivni, ostatni aktiva a pasiva.

Tabulka 18 Cetnost inventur

Druh majetku a zavazkt Cetnost Ke dni

Dlouhodoby majetek 1krat za rok 31. 12.
Zasoby a opravné polozky 1krat za rok 31. 12.
Bankovni ucty 1krét za rok 31.12.
Penize 2krat za rok v prvnim pololeti a k 31. 12.
Pohledavky 1krat za rok 31. 12.
Zévazky 1krat za rok 31. 12.
Ucty pftiStich obdobi a dohadné

ucty 1krat za rok 31. 12.
Jméni Gcetni jednotky 1krat za rok 31. 12.
Fondy 1krat za rok 31. 12.
Podrozvahové ucty 1krét za rok 31.12.

Zdroj: vlastni zpracovani

Prvotni inventurou - se rozumi ¢innosti provadéné pfi inventarizaci majetku a zavazk,

které jsou nutné pro vyhotoveni inventurnich soupisi.

Inventurni soupis — je prikazny ucetni zdznam, ktery musi obsahovat:

skutecny stav majetku a zavazkl s jednozna¢nym urcenim,
zpisob provedeni ovéteni skutecného stavu (dokladove, fyzicky),
ocenéni majetku a zdvazka,

okamzik, ke kterému se sestavuje ucetni zaveérka,

okamzik zahéjeni a ukonceni inventury,

rozhodny den, pokud byl stanoven,

jaka evidence se k ovéfeni stavu pouzila.
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Inventurni soupisy musi byt podepsany ¢lenem inventariza¢ni komise (osoby odpovédné za
zjisténi skuteCnosti) a osobou odpovédnou za provedeni inventury. Inventurni soupis je
vyhotovovan v ramci uctové skupiny, seskupeni inventarizacnich polozek nebo za jednotlivé

inventarizacni polozky.

Rozdilova inventura — bude provedena v ptipad¢ stanoveni rozhodného dne, u inventur
dlouhodobého majetku, jako dokladovéa inventura piirastki a ubytkii majetku za obdobi mezi
rozhodnym dnem a rozvahovym dnem. Je nutna pro vyhotoveni dodate¢ného inventurniho

soupisu.

- Rozhodny den — den, ke kterému se zjist'uje skute¢ny stav majetku a zdvazk, ktery

predchazi rozvahovému dni.

- Dodatecny inventurni soupis — je prukazny ucetni zaznam prokazujici pfirtstky
a ubytky stavu majetku a zadvazkl za obdobi mezi rozhodnym dnem a rozvahovym

dnem.

Zjednodusena inventura — se provadi pii inventarizaci polozek rozvahy C.I (jméni) a C.II
(fondll) s vyjimkou uc¢tu 403 a je nutnd pro vyhotoveni zjednodusenych inventurnich

soupisu.

- ZjednoduSeny inventurni soupis je prikazny tcetni zdznam, kterym se prokazuji
ptirtstky a ubytky stavu jinych pasiv (jméni a fondil), které byly zjiStény
zjednoduSenou inventurou.

Inventariza¢ni polozka — majetek, zavazky, jind aktiva a jind pasiva, jejichz oznaCovani
v inventurnim soupise je dle smérné uctové osnovy provadéno syntetickymi, analytickymi
a podrozvahovymi ucty.

Casti inventariza¢ni polozky — jsou jednotlivé véci, jednotlivé pohledavky, jednotlivé

zavazky a dals$i skutecnosti, které 1ze samostatné zjistovat.

Inventarizaéni zprava — je shrnuti vSech podstatnych skutecnosti o vSech provedenych
inventurach, v€etné€ seznamu vSech inventurnich soupist, inventurnich zapist a inventurnich
zaveérl a také informace o vSech inventarizacnich rozdilech a zic¢tovatelnych rozdilech. Za

jeji vyhotoveni odpovida HIK.

6.3 Plan inventur

Plan inventur se sestavuje nejpozdéji do zahajeni prvni inventury, obsahuje:
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- predpokladany okamzik zah4jeni a ukonceni jednotlivych inventur,
- okamzik, ke kterému se zjiSt'uji skutecné stavy,

- vznik, zahdjeni a ukonceni Cinnosti jednotlivych inventariza¢nich komisi, pokud

nejsou stejné se zahdjenim a ukoncenim inventur,

seznamy inventurnich soupist.

V piipadé, ze okamzik ukonceni fyzické inventury hmotného majetku neni v rozvahovy den,
musi plan inventur obsahovat zdtivodnéni tohoto postupu, popis ¢innosti, které se uskute¢ni
v obdobi mezi koncem rozvahového dne a dnem ukonceni fyzické inventury vcetné postupu

pii rozdilové inventuie.

6.4 Inventarizacni identifikatory

Inventariza¢ni identifikatory - slouZi k jednozna¢né identifikaci majetku a zavazkd.

Tabulka 19 Inventariza¢ni identifikatory

Druh majetku a zavazki Identifikator
Dlouhodoby majetek inventarni ¢islo majetku, vyrobni ¢islo
Zavazky ¢. faktury, €. smlouvy, €. objedndvky

Pohledavky
Casové rozliseni

Cx

. faktury, €. smlouvy, €. objednavky

(@]

. faktury, ¢. smlouvy, €. interniho dokladu
Zdroj: vlastni zpracovani

6.5 QOdsouhlaseni pohledavek a zavazkii

Odsouhlaseni pohledavek bude vyZzadovéano od hodnoty 10 tisic K¢ v ptipadé, Ze jsou po

splatnosti.

U zé&vazku se odsouhlaseni nebude vyzadovat.

6.6 Inventarizacni rozdily

Manko, popi. schodek (u penéznich hotovosti a cenin) - skutecny stav je niz§i nez
evidovany stav a rozdil mezi t€émito stavy nelze dolozit i¢etnim dokladem nebo prokazat

jinym zpusobem stanovenym zadkonem.

Prebytek — skutecny stav je vyssi nez evidovany stav a rozdil mezi témito stavy nelze doloZit

ucetnim dokladem nebo prokazat jinym zptisobem stanovenym zakonem.
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Inventarizacni rozdily se uctuji do ucetniho obdobi, za které se inventarizaci ovétuje stav
majetku a zavazku. Uctuji se vzdy do nakladi, popt. vynost, s vyjimkou schodku u pokladni

hotovosti a cenin, které se zauctuji vzdy jako pohledavka viici hmotné odpovédné osobé.

Nahradu skody, v pfipadé vzniku Ujmy na majetku, neni-li toto feSeno v trestnim
prestupkovém fizeni nebo véc neni feSena jako ostatni pojistnd udalost (povodeni, pozar
apod.), fesi feditel organizace s likvida¢ni a Skodni komisi na nadvrh HIK. Podklad pro

zaucCtovani inventariza¢nich rozdilt pieda predseda HIK vedouci ekonomického useku.

6.7 Uprava odpisového planu

Inventariza¢ni komise, pfi inventurach dlouhodobého majetku posuzuji také zbyvajici dobu
zivotnosti majetku. Pokud se zjisti, Ze predpoklddand doba pouzivani dlouhodobého majetku
neodpovida odpisovému planu, zapisi tuto skuteCnost do inventurni evidence a nasledné
do inventurniho soupisu. Tento zdznam bude slouzit jako podklad pro tipravu Odpisového

planu.

6.8 Ocenovani majetku a zavazki

Zpusoby ocenovani:

svéfeny majetek ziizovatelem je ocenén ve stejné vysi, ve které byl preveden

od zfizovatele,
- nakoupeny dlouhodoby majetek je ocenén potizovaci cenou,
- dlouhodoby hmotny majetek vytvoteny vlastni ¢innosti je ocenén vlastnimi néklady,

- dlouhodoby majetek nabyty darovanim, nové zjistény pii inventarizaci, potfizeny
vlastni ¢innosti, pokud vlastni néklady jsou vy$si nez reprodukéni pofizovaci cena,

je ocenén reprodukéni potizovaci cenou,

- penézni prostiedky, ceniny, pohledavky pfi vzniku a zdvazky organizace ocetuje

jmenovitou hodnotou,
- hmotny majetek ureny k prodeji se oceituje redlnou hodnotou.

Ptipadné navrhy na zménu v ocenéni majetku uvadéné v inventurnich soupisech fesi HIK.
Ptredseda HIK pteda podklady pro zauctovani, zmény v ocenéni ,vedouci ekonomického

useku.
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6.9 Hlavni inventariza¢ni komise (HIK)

HIK jmenuje feditel organizace. Povinnosti komise:

pracuje po dobu inventarizace,

- je nejméngé tiiclenna a predsedou je feditel organizace,

- odpovida za organizaci, fizeni, kontrolu, provedeni inventarizace,

- odpovida za proskoleni zaméstnancii v ramci inventarizace pred jejim zahajenim,
- sleduje prub¢h inventarizaci provadénim naméatkovych kontrol,

- vyhodnoti zuctovatelné rozdily a navrhy ¢lentl inventarizacnich komisi,

vyhotovi zavérec¢nou zpravu o provedené inventarizaci majetku a zdvazkda.

6.10 Dil¢i inventariza¢ni komise (DIK)

DIK jmenuje feditel organizace. Povinnosti komise:

pracuje po dobu inventarizace,
- je negjmén¢ dvouclenna,

- provadi fyzické a dokladové inventury podle druhu majetku a mista uloZeni

ve stanovenych terminech,

- zpracovava inventurni soupisy.

6.11 Inventariza¢ni komise

Inventarizacni komise pro fyzickou inventuru tvoii dvé osoby, vZdy hmotné odpovédny

pracovnik a ¢len DIK nebo HIK. Provadi fyzické inventury dlouhodobého majetku.
Inventarizacni komise pro dokladovou inventuru tvoii dvé osoby, ¢len DIK nebo HIK a vzdy
vedouci ekonomického useku. Provadi dokladové inventury.

6.12 Prubéh inventarizace

6.12.1 Terminy pribéhu inventarizace (harmonogram)

Uvedené terminy v tabulce 20 budou upifesnény v planu inventur vydaném feditelem

organizace nejpozd¢ji do 30. 11. sledovaného roku.
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Tabulka 20 Terminy prib¢hu inventarizace (harmonogram)

termin ¢innost odpovida
v prub¢hu , L. vedouci ekonomického
. navrh planu inventur ,
listopadu useku
do 1. 12. |jmenovani inventariza¢nich komisi, schvaleni . 1
. o . teditel
toho roku | planu inventur, piikaz k provedeni inventur
do 10. 12. |vyhotoveni a pfedani inventurni evidence pracovnik odpovédny za
toho roku | dlouhodobého majetku k rozhodnému dni evidenci majetku

do zahajeni
inventur

pfiprava na inventarizaci dlouhodobého majetku

pracovnik odpovédny za
majetkovou zénu

do zahajeni
inventur

Skoleni zaméstnancti k inventarizaci se zapisem
o jejich proskoleni (seznameni se s pribéhem
a zplusobem provedeni inventarizace)

vedouci ekonomického
useku

do zahajeni
dokladovych
inventur

ukonceni ptijimani dokladi do sledovaného
roku

vedouci ekonomického
useku

do zahajeni
dokladovych
inventur

ujasnéni si dokladii neptfedanych k zauctovani
(objednavky, smlouvy)

vedouci ekonomického
useku

do zah4jeni

zauctovani vSech tcetnich piipadl souvisejicich
se sledovanym tcetnim obdobim (vypocty

vedouci ekonomického

dokladovych . , L \ o, .
. vy odpist, opravnych polozek, casového rozlisSeni useku
iventur ,
a ostatnich)
zacatek e g , dil¢i inventarizacni
zahdjeni fyzickych i dokladovych inventur .
ledna komise
e o L dil¢i inventarizacni
leden ukonceni fyzickych i dokladovych inventur .
komise
TE , - dil¢i inventarizacni
leden pfedani inventurnich soupisit HIK .
komise
leden vyhodnoceni inventarizacnich rozdilii a ndvrha hlavni inventariza¢ni
¢lenti inventariza¢nich komisi, komise
leden pfedani inventarizacnich rozdilii a ptipadné hlavni inventarizacni
zmény v ocenéni k zauctovani, komise
- NV hlavni inventarizacni
leden sestaveni inventarizacni zpravy .
komise
« . . hlavni inventarizacni
leden ukonceni inventarizace .
komise
zacatek Coso s s oy vedouci ekonomického
, provedeni ucetni zaveérky a uzavérky ,
unora useku

Zdroj: vlastni zpracovani
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6.12.2 Postupy periodické inventarizace

Postupy periodické inventarizace a postupy jednotlivych druhii inventur jsou popsany
v dokumentu ProSkoleni zaméstnanct (Sezndmeni se s pribéhem a zpiisobem provedeni
inventarizace), ktery je ptilohou této smérnice.

6.12.3 Inventariza¢ni zprava

Po ukonceni inventur HIK sestavuje inventariza¢ni zpravu. Vyhodnoti v ni:

vSechny podstatné skute¢nosti o vSech provedenych inventurach,

- plan inventur,

- proskoleni ¢lenti inventarizacnich komisi,

- informace o vSech inventariza¢nich rozdilech a zaétovatelnych rozdilech,

- pfijatd opatfeni ke zlepSeni prib&hu inventur, k informac¢nim toktim,

podminky pro oveéfovani skute¢nosti a soucinnosti jinych osob.

Ptilohou inventarizacni zpravy bude seznam inventurnich soupisi.

U¢innost:
Datum a misto vydani:

Schvalil:

Prilohy:

- ProSkoleni zaméstnancii (Sezndmeni se s pribéhem a zplsobem provedeni

inventarizace)
- Inventurni soupis
- Zjednoduseny inventurni soupis

- Dodate¢ny inventurni soupis
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7 PROSKOLENi ZAMESTNANCU (SEZNAMENI SE S PRUBEHEM
A ZPUSOBEM PROVEDENI INVENTARIZACE)

7.1 Ukoly inventariza¢nich komisi

HIK pracuje po dobu inventarizace, odpovida za organizaci, fizeni, kontrolu, provedeni
inventarizace, odpovidd za proskoleni zaméstnancii v ramci inventarizace pied jejim
zahdjenim, sleduje pribéh inventarizaci provadénim namatkovych kontrol, vyhodnoti
zuctovatelné rozdily a navrhy ¢lenti inventariza¢nich komisi. Vyhotovi zavérecnou zpravu

o provedené inventarizaci majetku a zavazkd.

DIK pracuje po dobu inventarizace, provadi fyzické a dokladové inventury podle druhu
majetku a mista ulozeni ve stanovenych terminech, zpracovava inventurni soupisy a predava

HIK.

Inventariza¢ni komise pro fyzickou inventuru tvoii dvé osoby, vzdy hmotné odpovédny

pracovnik a ¢len DIK nebo HIK. Provadi fyzické inventury dlouhodobého majetku.

Inventariza¢ni komise pro dokladovou inventuru, tvoii dvé osoby, ¢len DIK nebo HIK

a vzdy vedouci ekonomického useku. Provadi dokladové inventury.

7.2 Postup periodické inventarizace dlouhodobého majetku

Pracovnice odpovédna za evidenci majetku vyhotovi v souladu s planem inventur soupisy
evidovaného majetku dle zon se stavem k 30. 11. toho roku (vystupy z majetkového modulu
programu GORDIC), které si u ni vyzvednou pracovnici odpovédni za jednotlivé zony

v prub&hu mésice prosince.

Pracovnici odpovédni za zony provedou kontrolu majetku (pfipravu na prvotni inventuru),
zda je vSechen majetek na svém misté, zda je oznacen inventarnim ¢islem, ptipadné zmény

a rozdily fesi s pracovnici odpovédnou za evidenci majetku.

Zacatkem ledna probehnou prvotni inventury za piitomnosti hmotn¢ odpovédného
zaméstnance za majetkovou zonu a ¢lena HIK nebo DIK dle rozpisu inventur. Po provedeni
prvotni inventury ¢len DIK nebo HIK zapiSe pfipadné rozdily, nedostatky, navrhy na
vyfazeni nebo zlepSeni do inventurni evidence, oba zaméstnanci se podepis$i a doplni
okamzik zah4jeni a ukonCeni inventury a piedaji pracovnici odpovédné za evidenci majetku

k dalS$imu zpracovani na ekonomickém useku.
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Na ekonomickém useku zpracuji a sesumarizuji veskerou inventurni evidenci, vyhotovi
inventurni soupis, provedou srovnani zjiSténych stavii se stavy v ucetnictvi. U budov
apozemkl provedou odsouhlaseni jejich skutecného stavu na evidenci v katastru
nemovitosti. Pfipadné nedostatky, rozdily, ndméty a pfipominky pfipravi k feseni pro HIK.
Pfipravi soupis majetku pofizeného a vytazeného po rozhodném dni, podklady pro

dodate¢ny inventurni soupis a piedaji HIK.

7.3 Postup periodické inventarizace u majetku a zavazka kromé

dlouhodobého majetku

Ve stanoveném terminu dokladové inventury osoby odpovédné za inventariza¢ni polozku,
po zauctovani vSech UcCetnich pfipadii sledovaného roku, vyhotovi inventurni evidenci,
kterou opatii svym podpisem a ptedaji DIK. DIK provede porovnani stavll v inventurni

evidenci se stavy v tcetnictvi a vyhotovi inventurni soupis.

Osoby odpovédné za hotovost a ceniny zajisti doplnéni vesSkerych zapist, tykajicich se
sledovaného obdobi, do pokladni knihy a evidence cenin. Pfipravi vycetku se stavem
hotovosti z pokladni knihy a stavem cenin k provedeni fyzické inventury. Uvedené
prepocita ¢len HIK nebo DIK za pfitomnosti osoby odpovédné za penize a s osobou
odpovédnou za ceniny. Clen DIK nebo HIK doplni do vyéetky poéty bankovek, minci nebo
cenin. DIK provede porovnani stavll v inventurni evidenci se stavy v tcetnictvi a vyhotovi

inventurni soupis.

7.3.1 Ovéieni pozemku a staveb

v

Pti dokladové inventuie uctu 031 — Pozemky a Gctu 022 — Stavby ovéii inventurni komise
spravnost Udaji zapsanych v katastru nemovitosti na listu vlastnictvi, jednd se o jméno
vlastnika, jeho sidla, oznaceni katastralniho izemi, disla parcely, druhu pozemku, vyméry
v ha nebo v m?, ptislusnosti k zastavénému izemi obce, bonitni tfida podle pozemkového
katastru, ¢isla vlastnického listu, ¢isla listiny omezujici vlastnické pravo. Porovna se stavem
na inventarni karté. Pfipadné rozdily je nutné zapsat do inventurniho soupisu a predat

k feSeni HIK.
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8 NAVRH NA ROZCLENENI INVENTURNICH SOUPISU

Tabulka 21 Navrh na roz¢lenéni inventurnich soupisii

¢. uctu

‘ nazev uctu

Inventurni soupis €. 1 - Dlouhodoby majetek

018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM)
021 Stavby
022 Samostatné hmotné movité véci a soub. HMV
028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM)
031 Pozemky
042 Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
078 Opravky k DDNM
081 Opravky ke stavbam
082 Opravky k SHMV a soub. HMV
088 Opravky k DDHM

Inventurni soupis €. 2 - Kratkodobé pohledavky
311 Odbératelé
314 Kratkodobé poskytnuté zalohy
335 Pohledavky za zaméstnanci

Inventurni soupis €. 3 - Casové rozliSeni — aktivni Gcty

381 Néklady ptistich obdobi
385 Ptijmy pftistich obdobi
388 Dohadné ¢ty aktivni

Inventurni soupis .¢ 4 - Kratkodoby finan¢ni majetek

241 Bézny tcet

243 BéZny ucet FKSP
261 Pokladna

262 Penize na cesté
263 Ceniny

Inventurni soupis .¢ 5 - Transfery

403 Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku
Inventurni soupis .¢ 6 - Kratkodobé zévazky

321 Dodavatelé

324 Kratkodobé pfijaté zalohy

331 Zaméstnanci

336 Socialni zabezpeceni

337 Zdravotni pojisténi

Ostatni dan¢, poplatky a jina obdobna penézni

342 plnéni

374 Kratkodobé piijaté zalohy na transfery

378 Ostatni kratkodobé zavazky

Zdroj: Vlastni zpracovani
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Tabulka 22 Navrh na roz¢lenéni inventurnich soupist — pokra¢ovani

¢. uctu

nazev uctu

Inventurni soupis .¢ 7 - Casové rozliSeni — pasivni ucty

383 Vvydaje piistich obdobi
384 Vynosy piistich obdobi
389 Dohadné ¢ty pasivni
Zjednoduseny inventurni soupis .¢ 1 - Jméni ucetni jednotky a upravujici polozky
401 Jméni Gcetni jednotky
408 Opravy ptredchézejicich ucetnich obdobi

Zjednoduseny Inventurni soupis .¢ 2 - Fondy

411 Fond odmén

412 Fond kulturnich a socialnich potieb

413 Rezervni fond ze zlepSeného vysledku hospodareni
414 Rezervni fond z ostatnich titull

416 Fond investic

Dodatecny inventurni soupis ¢. 1 - Dlouhodoby majetek

018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM)
021 Stavby

022 Samostatné hmotné movité véci a soub. HMV
028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM)
031 Pozemky

042 Nedokoncéeny dlouhodoby hmotny majetek

078 Opravky k DDNM

081 Opravky ke stavbam

082 Opravky k SHMV a soubory HMV

088 Opravky k DDHM

Zdroj: Vlastni zpracovani
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Tabulka 23 Navrh inventurniho soupisu

IC:

Nézev organizace, adresa:

Inventurni soupis
Zpusob ovéieni:

dokladové/fyzicky

Okamzik sestaveni ucetni zaveérky:
Seznam pouzitych inventurnich evidenci:
Zpusob ocenéni zuctovatelnych rozdili:

Seznam inventarizacnich polozek v K¢ ks
rozdil
o w "
radek ucet ucet nazev druh zjisteny sfavlv d!e v() pocet
Cislo | synteticky | analyticky uctu inventu stav LRI )10 G S Filoh
y y yheky 'Y | inventurou | evidence ) P
manko
1
2
CELKEM
. vex s zjisteni
Kod Typ zjisténi
yp ano/ne

1 | Schodky a manka

2 | Inventarizaéni ptebytky

Navrhy na zmény odpisovych plani —
prodlouZzeni, zkraceni

Zbytny majetek

Navrhy zmén vyuziti majetku (v¢.
zji$téni neopravnéného vyuzivani)

9}

Pozadavky na udrzbu a opravy

Nedostatky v ochrané majetku

e oBIEN i o))

Navrhy odpist pohledavek a zavazki

9 | Ostatni

Prohlasuji, Ze vySe uvedeny majetek byl inventarizacni komisi fyzicky/dokladové
zkontrolovén, odsouhlasen a odpovida skute¢nosti.

Okamzik zah4jeni

inventury:

Jméno osoby odpovédné za provedeni

inventury:

Okamzik pfipojeni podpisu Podpis:
Jméno osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti:

Okamzik pfipojeni podpisu Podpis:

Zdroj: vlastni zpracovani
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Tabulka 24 Navrh dodate¢ného inventurniho soupisu

IC: Nézev organizace, adresa
Dodatecny inventurni soupis Rozhodny den: 30. 11. 20..
Zpusob ovéieni: dokladové

Okamzik sestaveni ucetni zaveérky:
Seznam pouzitych inventurnich evidenci:
Zpusob ocenéni zuctovatelnych rozdili:

Seznam inventarizacnich polozek v K¢ ks
stav stav rozdil
k 30. 11. | prirastek | k 31. 12. Ziisteny )
Fadek | .. o druh 20.. | +ubytek |  20.. psteny pocet
v ucet nazev uctu |, stav prebytek | ~.,
cislo inventury dle -za dle . priloh
oo o : . . |inventurou )
ucetni prosinec ucetni
5 . manko
evidence 20.. evidence
|
2
CELKEM
. cevix s zjisténi NP
Kod Typ zjisténi Popis zjisténi
yp7 ano/ne pis 7]

1 |Schodky a manka

Inventarizacni piebytky

Navrhy na zmény odpisovych planti —
prodlouZeni, zkraceni

Zjisténi rozdili v ocenéni (ndvrhy na
opravné polozky k majetku)

5 | Zbytny majetek

Navrhy zmén vyuziti majetku (v¢.
zjisténi neopravnéného vyuzivani)

7 | Pozadavky na udrzbu a opravy

8 | Nedostatky v ochrané majetku

9 | Ostatni

Prohlasuji, Ze vysSe uvedeny majetek byl inventariza¢ni komisi fyzicky/dokladové zkontrolovan,
odsouhlasen a odpovida skute¢nosti.

Okamzik zahajeni Okamzik ukonc¢eni
inventury: inventury:

Jméno osoby odpovédné za provedeni

inventury:

Okamzik pfipojeni podpisu Podpis:

Jméno osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti:

Okamzik ptipojeni podpisu Podpis:

Zdroj: vlastni zpracovan
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Tabulka 25 Navrh zjednoduSeného inventurniho soupisu

I1C: Nazev organizace, adresa

ZjednoduSeny inventurni soupis
Zpusob ovéfeni: Seznam pouzitych inventurnich evidenci:

Okamzik sestaveni ucetni zavérky: Zptsob ocenéni zictovatelnych rozdili:

Seznam inventarizacnich polozek v K¢ ks
stav k stav k rozdil
. 31.12.20.. zjistény () .
Fadek &islo | O o nazev uctu druh inventury 1'1,' %0" (']le piirastek | ubytek dle stav piebytek p?’cet
uctu ucetni R q priloh
] ucetni inventurou )
evidence q
evidence manko

CELKEM

Prohlasuji, Zze vyse uvedeny majetek byl inventarizacni komisi dokladové zkontrolovan,
odsouhlasen a odpovida skute¢nosti.

Okamzik zah4jeni inventury: Okamzik ukonceni inventury:

Jméno osoby odpovédné za provedeni inventury:

Okamzik pfipojeni podpisu Podpis:
Jméno osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti:
Okam?zik pfipojeni podpisu Podpis:

Zdroj: vlastni zpracovani
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ZAVER

V této praci jsem vypracovala literarni reSer§i na problematiku inventarizace majetku
a zavazkl v piispévkové organizaci. Nejprve jsem se zametila na legislativu pfispévkovych
organizaci. Dalsi Cast jsem vénovala problematice inventarizace majetku a zavazk,

postupovala jsem dle platné legislativy a poznatkl nékolika autord zabyvajicich se zvolenym

tématem.

Predstavila jsem organizaci dle platné ziizovaci listiny a pomoci pomérovych ukazatelti

ptispévkové organizace.

Konkretizovala jsem majetek, ktery byl pfedmétem inventarizace pomoci majetkové
a finan¢ni struktury zvolené ptispévkové organizace s vertikalni a horizontalni analyzou

v letech 2019 — 2022.

Analyzovala jsem jednotlivé etapy procesu inventarizace a porovnavala s platnou
legislativou. Vyhodnotila jsem klady a zapory inventarizaéniho procesu a navrhla, jakym
zpusobem zefektivnit proces inventarizace. Zpracovala jsem navrh nové vnitini smérnice
pro zvolenou ptispévkovou organizaci, tim jsem odstranila nedostatky zjisténé v analytické

¢asti prace a dosdhla jsem hlavniho cile préce.

Navrhla jsem navod na proSkoleni zaméstnancii a sezndmeni se s priibéhem a zplisobem
provedeni inventarizace. Vypracovala jsem ndvrhy na tiskopisy inventurnich soupist pro
jednotlivé druhy inventur, a tim odstranila nedostatky, které jsem u tiskopisti v organizaci
zjistila.

Navrhla jsem seskupeni inventariza¢nich poloZek do inventurnich soupisti, a tim jsem

piispéla ke zefektivnéni a urychleni procesu inventarizace.

Vsechny vypracované navrhy jsem piedlozila ve zvolené ptispévkové organizaci, ktera je
vyuZzije jiz v letoSnim roce pfi procesu inventarizace majetku a zdvazkli. Déle jsem navrhla,
aby ptehodnotili pfevedeni financni prostfedkl spoficiho G€tu na Gcet s vy$$im urocenim.
Toto je v soucasné dob¢ feseno vedenim organizace. Upozornila jsem na moznost piesunuti
zac¢atku inventur dlouhodobého majetku jiz na prosinec sledovaného roku, coz bude feSeno
pfed pfipravou inventarizace v letosSnim roce. Celkové mohu fici, Ze se ma zjiSténi a
upozornéni na nedostatky ve smérnici, tykajici se inventarizace majetku a zavazkd a
celkového postupu inventarizace, setkala u vedeni organizace s pochopenim, navrhy na

zlepSeni a upravu postuptl této ¢innosti byly pozitivné pfijaty a budou piinosné pro jesté
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% r

dikladnéjsi vérné zobrazeni skute¢né¢ho stavu v oblasti majetku a zavazki a celého
ucetnictvi organizace. Ukazalo se, ze je diilezité pravidelné podrobovat jiz vydané smérnice
aktualizaci a dikladné kontrole v Case.

V pokracovani prace by bylo mozné zaméfit se na provedeni podrobnéjsi finan¢ni analyzy
organizace nebo piipadné vyspecifikovat odliSnosti v uctovani ptispévkovych organizaci

a poukazat na rizna tuskali.
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CsUIS
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HIK
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MF CR
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SHMV
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ZoU

Cash flow
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Hlavni inventariza¢ni komise

Hmotné movité véci

Jiny dlouhodoby hmotny majetek

Jiny dlouhodoby nehmotny majetek
Ministerstvo financi Ceské republiky
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Vysledek hospodateni

Zakon o ucetnictvi



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 89

SEZNAM GRAFU

Graf 1 Struktura dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku v letech 2019 — 2022;
zdroj: Monitor MF CR, VIaStni ZPraCOVANI..............oeveeveeeeeeeeereeeeeeeseseeseeeeeseses e 52
Graf 2 Vyvoj stavu dlouhodobého majetku v kusech v letech 2019 — 2022; zdroj: evidence
majetku zvolené piispévkové organizace, vlastni zpracovani...........ccceeeeeevienveecieenieennens 52
Graf 3 Struktura kratkodobych pohledavek v letech 2019 — 2022; zdroj: Monitor MF CR,
VIASTNT ZPTACOVANT ....eiiiiiieiiie ettt ettt e et e e et e e s aeeeesbeeessseeeaseeesseeessseeesseeennes 54
Graf 4 Struktura kratkodobého financniho majetku v letech 2019 — 2022; zdroj: Monitor MF
CR, VIAStT ZPTACOVANT ... 56
Graf 5 Struktura vlastniho kapitalu v letech 2019 — 2022; zdroj: Monitor MF CR, vlastni
ZPTACOVAN ..veeeeiiiieeeeiteeeeeetteeeeetteeeestaeeeeestaeeesassaeeeansssaeesassseeesassaeesasssssesesnssssessnnssseesanns 57
Graf 6 Fondy ucetni jednotky v letech 2019 — 2022; zdroj: Monitor MF CR, vlastni
ZPTACOVAN ..veeeeiiiieeeeiteeeeeetteeeeetteeeestaeeeeestaeeesassaeeeansssaeesassseeesassaeesasssssesesnssssessnnssseesanns 58

Graf 7 Kratkodobé zavazky v letech 2019 — 2022; zdroj: Monitor MF CR, vlastni zpracovani


https://utbcz-my.sharepoint.com/personal/l_gardavska_utb_cz/Documents/Bakalářka%20LG.docx#_Toc134998421
https://utbcz-my.sharepoint.com/personal/l_gardavska_utb_cz/Documents/Bakalářka%20LG.docx#_Toc134998421
https://utbcz-my.sharepoint.com/personal/l_gardavska_utb_cz/Documents/Bakalářka%20LG.docx#_Toc134998424
https://utbcz-my.sharepoint.com/personal/l_gardavska_utb_cz/Documents/Bakalářka%20LG.docx#_Toc134998424

UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky

90




UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 91

SEZNAM TABULEK

Tabulka 1 Periodicka inventarizace (dle § 2 inventarizacni vyhlasky) .......c.ccoceevvieninnnnn. 24
Tabulka 2 PribeZna InVeNtariZace ............cocceeeeririeieienienienieneeeseeeieeeeeeteee e 24
Tabulka 3 Inventarizace vybran€ho majetku ...........ccoeeieiiiiiiiiniiiiiieciieeeeee e 24
Tabulka 4 Inventariza¢ni zprava a zactovatelny rozdil .............ccoovvieciieniieiienieieieee 25
Tabulka 5 Inventarizand €VIAENCE ..........ceiuiiiiiiiiiiiiieiie et 25
Tabulka 6 ZjednodusSena inventura a zjednoduSeny inventurni SOUPIS ........cceeeveeeeeveeennnnn. 25
Tabulka 7 Inventarizacni polozka a inventarizacni identifikator............c.ccoeevveeeieeeeveennneen. 26
Tabulka 8 Ukazatele zadluZenosti a majetkové struktury pfispévkové organizace............. 44
Tabulka 9 Ukazatele likvidity pfispévkové organizace v letech 2019 - 2022 ..................... 45
Tabulka 10 Ukazatele rentability piispévkoveé organizace v letech 2019 - 2022 ................ 45
Tabulka 11 Ukazatele aktivity pfispévkové organizace v letech 2019 - 2022 .................... 46
Tabulka 12 Vybrané Uidaje z rozvahy a vykazu zisku a ztrat organizace ...............ceccueeueen. 46

Tabulka 13 Majetkova struktura zvolené ptispévkové organizace v letech 2019 - 2022....47

Tabulka 14 Dlouhodoby majetek a jeho odepsanost v roce 2022 .........cccevveeviveeieenienienne 48
Tabulka 15 Finan¢ni struktura zvolené piispévkoveé organizace v letech 2019 - 2022 ....... 49
Tabulka 16 Majetkovy OKIUN........c.coooiiiie e e 51
Tabulka 17 Stavajici INVENTUINT SOUPIS.....veeervreeriieeeiiieeiieeeireeeieeesreeesreeesereeessreesnnneeenneens 62
Tabulka 18 CetnOSt INVENTUL ..........coveveeereeeeeeeieeseeeeeseeesee e seesseeses s seneeseeeeeeeas 69
Tabulka 19 Inventarizacni identifiKAtOTY..........covuiieiiieriiieeieeee e e 71
Tabulka 20 Terminy priibéhu inventarizace (harmonogram)...........cccceeevveevvieerieeenieeennen. 74
Tabulka 21 Navrh na roz€lenéni inventurnich SOUPIST ......cccveeveiiieriiieiniieeie e, 78
Tabulka 22 Néavrh na roz¢lenéni inventurnich soupisti — pokracovani...........ccceeveeeeuveennenn. 79
Tabulka 23 Navrh inventurniho SOUPISU.......ccueeeriiieiiieeiiieeiieeee e 80
Tabulka 24 Navrh dodate¢ného inventurniho SOUPISU .......cccvveeiieeeiieeriieeeiie e 81

Tabulka 25 Navrh zjednoduSeného inventurniho sOUPISU........cccveeviiierciieeriieeriie e, 82



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky

92

SEZNAM PRILOH
Ptiloha P I: Smérnice k inventarizaci majetku a zdvazkt
Ptiloha P II: Rozvaha k 31. 12. 2022

Ptiloha P III: Plan inventarizace majetku, pohledavek a zdvazki



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky

PRILOHA P I: SMERNICE K INVENTARIZACI MAJETKU A
ZAVAZKU

Smérnice ¢. 21

Inventarizace majetku a zdvazki

Tato smémice stanovi postupy pi provadéni inventarizace veskerého majetku a zavazki,
podrozvahovych &t a vybrané operativni evidence organizace, véetné postupti pro ovéfeni,
zda zji§t&ny skuteény stav inventarizalnich poloZek a jejich &asti odpovida jejich stavu
v G&etnictvi, a to vietné zjisfovani zitovatelnych nebo inventarizaénich rozdild.
Inventarizace se provadi vzdy ke dni fadné a mimoFadné udetni zavérky.

Legislativa

Povinnost inventarizovat majetek a zivazky Getni jednotky upravuje zvlastni préavni predpis,
Zakon &. 563/1991 Sb., o ufetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisii a provadéci vyhlaska ¢&.
270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkil, ve znéni pozdgjsich predpisti, Vyhlaka &.
410/2009 Sh., kterou se provadéji néktera ustanoveni Zakona &. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve
znéni pozd&jsich predpist, pro nékteré ietni jednotky a dalsi piisludné provadéci predpisy.

Podle této smérnice a zésad v ni uvedenych postupuji viichni zamé&stnanci organizace.

Utetni jednotka je povinna zajistit inventarizatni ginnosti uvedené v provadéeim pravnim
piedpisu §3, odst. 1 a 2 Vyhlasky ¢&. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki, ve
znéni pozdéjsich predpist. Vymezeni téchto ginnosti je uvedeno v nasledujicich ¢lancich této
smérnice.

Plan inventur

Podle této smémice je kazdorong, nejpozdgji do data zahdjeni prvni inventury vydan plan
inventur. Za sestaveni navrhu planu inventur b&Zného roku zodpovida pokladni organizace E.
Janetkova. Za schvéleni tohoto ndvrhu bézného roku odpovida feditel organizace.

Plan inventur obsahuje udaje o:
- ptedpokladaném okamZiku zahdjeni a ukongeni jednotlivych inventur a okamziku, ke
kterému se zjist'uji skuteéné stavy,
- vzniku a zahdjeni Ginnosti jednotlivych inventarizaénich komisi v pifpadg, Ze tyto
nejsou shodné s okamzikem zahdjeni inventury, kterou inventarizaéni komise provadi,
- ukon&eni &innosti jednotlivych inventarizatnich komisi v pipadg, Ze tento neni
shodny s okamzikem ukonéeni inventury, kterou inventarizadni komise provadi.
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- jména osob, které jsou &leny inventariza&ni komise,

- okamzik zahajeni a ukon&eni inventury a v piipadé prvotni inventury také okamzik, ke
kterému se zjistuji stavy,

- podpisovy z4znam osoby odpov&dné za zjiSténi skuteénych stavi a podpisovy zdznam
osoby odpovédné za provedeni inventarizace s uvedenim okamZiku pfipojeni
podpisového zaznamu.

Piiloha inventurniho soupisu obsahuje:

- seznam viech inventarizaénich evidenci, které byly vyuZity pfi zjisfovani skute¢nych
stavil,

- zpiisob stanoveni ocenéni zii¢tovatelnych rozdild,

- v ptipad® pohleddvek a zavazkii uvedeni zplsobu, jak bylo pfi inventufe vyuZito
pomocné evidence.

Priloha dodate&ného inventurniho soupisu obsahuje:

- ptisluiny inventurni soupis,

. seznam viech inventarizaénich evidenci, které byly vyuZity pfi zjistovani skute¢nych
stavi,

- zpiisob stanoveni ocenéni zictovatelnych rozdild,

- vpfpadé pohledévek a zdvazki uvedeni zpisobu, jak bylo pfi inventufe vyuZito
pomocné evidence,

Skuteénosti tykajici se inventurnich soupisti a dodateéného inventurniho soupisu mohou
byt obsaZeny na vice udetnich zéznamech, pokud je stanovena vzdjemna vazba mezi
jednotlivymi Gdetnimi zéznamy, které jsou nutn¢ pro sestaveni souhrnného tuéetniho
Zaznamu.

Zajisténi inventariza¢nich €innosti

Vichni zamé&stnanci jsou povinni spolupracovat s inventarizaénimi komisemi a zajistit jim
takové podminky, aby &lenové inventariza&nich komisi méli pfistup k majetku pfi fyzické
kontrole majetku a poskytnuti dostate¢nych informaci pfi provadéni dokladovych inventur,
pokud poskytnuti téchto informaci neni v rozporu s jinymi pravnimi predpisy.

Pokud se pii inventarizaci zésob zjisti, Ze jejich prodejni cena snizena o naklady spojené
s prodejem je niZ§i, neZ cena pouZitd pro jejich ocenéni v udetnictvi, zésoby se oceni
v tdetnictvi touto niZ3i cenou.

Pokud se pii inventarizaci zjisti, Ze hodnota zévazkii je vySsi, poptipad® i nizi, neZ jejich
Ve v Giéetnictvi , uvedou se zavazky v G¢etnictvi v tomto ocenéni.

Piebytky se oceiiuji reprodukéni pofizovaci cenou.

U v&ech pohledavek, které nebudou odbératelem uhrazeny do 31.12. stavajiciho roku, bude
provedeno odsouhlaseni pohledavek.

U zé&vazk® nebude odsouhlaseni provadéno.

Pii dokladové inventufe neni nutné zjisfovat skutednosti, které nevyplyvaji zucetnich
zaznami, ani zjinych evidenci. Jednd se napf. o uvedeni povinnosti ovéfeni existence
vlastnictvi na vypisu z LV v katastru nemovitosti.

Organizace neprovadi priibéZné inventury.

DIK vypracuji inventurni soupisy a ovéfi, zda zjisténé stavy odpovidaji stavim vedenym
v titetnictvi. DIK v terminu stanoveném v planu inventur ptedaji inventurni soupisy a zjisténé
inventariza¢ni rozdily HIK.
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Plan inventur obsahuje dile seznamy inventurnich soupist a dodateénych inventurnich
soupist, které budou sestavovany v rozsahu udtovych skupin, v rozsahu inventarizatnich
poloZek nebo v rozsahu seskupeni inventarizagnich poloZek.

V piipadg, Ze okamzik fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pfed 31.12. b&€zncho
roku nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zddvodnéni tohoto postupu a popis €innosti,
které se uskutedni v rozdilovém obdobi, vietn& postupu pfi rozdilové inventufe.

V ptipadé, Ze vetkeré nebo n&které Cinnosti pii provadéni inventarizace jsou zajiStovany
prostiednictvim jinych osob, obsahuje plén inventur i popis zajisténi koordinace mezi
vybranou ucetni jednotkou a jinou osobou pii inventarizaci, zejména pii jednotlivych
inventurach.

Inventarizacni komise

Podle této smérmice jsou kazdy rok do konce mésice listopadu zfizeny inventarizaéni komise
a jsou jmenovani jejich ¢lenove. Cleny komisi jmenuje Feditel organizace.
SloZeni inventariza&nich komisi je platné pro obdobi od 1.12. do 30.11. nésledujiciho roku.
Hiavni inventarizaéni komise (HIK) ma nejméng tfi &leny a fidi a kontroluje &innosti diléich
inventarizatnich komisi a sestavuje inventarizatni zpravu. Cleny HIK jsou vZdy povéfeni
zaméstnanci viech pracovidt organizace. Pfedsedou HIK je feditel organizace. Diléi
inventarizaéni komise (DIK) zpracovévaji inventurni soupisy dané planem inventur.
Pro sestaveni inventarizaénich komisi plati tato pravidla:

- inventarizaéni komise je nejméné dvoudlenné,

- u fyzické inventury je &lenem komise vidy pracovnik hmotné odpovédny za

inventarizovany majetek,
- udokladové inventury je ¢lenem komise vZdy hlavni G&etni organizace.

HIK pted zahdjenim inventur zajisti proskoleni viech &lend inventarizaénich komisi.
Inventurni soupis a dodatefny inventurni soupis

Inventurni soupis a dodateény inventurni soupis je vyhotovovan v rozsahu:
- udtové skupiny,
- seskupeni inventariza¢nich poloZek,
- jednotlivé inventariza&ni polozky.

Inventurni soupisy a dodateéné inventurni soupisy obsahuji alespoii:

- identifikaéni &islo organizace,

- uvedeni rozsahu véetn® &iselného a slovniho oznaceni podle sm&mé u&tove osnovy

- seznam piiloh inventurniho seznamu,

- vphpadé periodické inventarizace celkovou vy§ ocenéni majetku, zavazki, jinych
aktiv a pasiv ve &lenéni podle analytickych nebo podrozvahovych étd, dle v pripadg,
e inventurni evidence, kterd obsahuje skute€nosti nutné pro zjidténi zictovatelnych
rozdilt, nenf uvedena v inventurnim soupisu nebo v pfiloze, informaci, kde je tato
inventurni evidence uvedena a uloZena,

- vptipad® dodate¢ného inventurniho soupisu stavy celkové vyse ocenéni majetku,
zavazki, jinych aktiv a jinych pasiv uvedenych v piislugném inventurnim soupisu,

- v piipadé rozdild zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které
nelze odstranit do okamziku ukoneni inventarizace nebo nebyla odsouhlasena vyse
pohledévek a zévazkd, obsahuje informaci o této skutetnosti, pokud neni uvedena
v pfiloze,
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HIK provede kontrolu inventurnich soupisii v terminu stanoveném v planu inventur a pfeda
hlavni Géetni souhrmné ziétovatelné rozdily k zat&tovani.
HIK sestavi do 15.1. nasledujiciho roku inventarizaéni zpravu a tuto zprivu predloZi fediteli
organizace. HIK spolu se zpravou HIK pfedloZi fediteli také navrh na feSeni zjisténych
problém@i (napf. feSeni mank a schodd a poZadavkii na nahradu Zkody, jak nalozit
s nepotfebnym majetkem, potieba oprav majetku, atd.).
DIK odpovidaji za oznafeni viech Casti inventarizadnich poloZek nezaménitelnym
inventarizatnim identifikitorem pro jejich jednoznaéné urdeni. DIK dale odpovidaji za vedeni
seznamu a popisu inventariza¢nich identifikatord.
PHi zjisfovani skute¢ného stavu inventarizatnich poloZek a jejich &asti a ov&fovéani tohoto
stavu se stavem v Gdetnictvi vyuZivaji DIK evidence tak, aby na zikladé inventur bylo
zjisténo zda:

- viechny inventariza&ni polozky a jejich Easti jsou zachyceny v igetnictvi,

- byly zjistény zictovatelné nebo inventariza¢ni rozdily.

Postup p¥i provadéni inventur

V piipadé majetku, u kterého lze vizualn€ zjistit jeho fyzickou existenci, je zjiffovan skutetny
stav fyzickou inventurou.

P fyzické inventufe, a to zejména pfi prvotni inventufe, je zdkladnim zplisobem zjisfovani
skuteéného stavu majetku ovéfeni jeho fyzické existence, a to bez ohledu na formu
inventarizaéniho identifikitoru nebo zplisob jeho stanoveni, piipadng jeho piipojeni. Pokud
existuji inventariza¢ni evidence majetku, je soudasti fyzické inventury takeé jejich provéfeni.
Pokud je majetek v dreni nebo uZivani jinou osobou, miZe se ovéfovat jeho existence i
jinym vhodnym zpiisobem, napf. na zéklad¢ potvrzeni o existenci tohoto majetku osobou,
ktera ma tento majetek v drZeni nebo uZivani.

V piipadé, kdy je nemovity majetek b¥né uzivan, neni nuiné ovéfovat jeho existenci
vizualng.

Pedmétem fyzické inventury je také skuteSny stav majetku, ktery nema organizace ve
vlastnictvi nebo k nému nema piislusnost hospodateni, ale ktery se nachazi na pozemcich,
vbudovich nebo jinych prostorich, které ma zfizovatel ve vlastnictvi nebo k nim mé
piislusnost hospodateni, pokud mohou z této skute¢nosti vznikat pro organizaci prava nebo
povinnosti.

V pFipad® pohledavek, zévazkil a hmotného i nehmotného majetku, jako jsou zejména prava
nebo jinych aktiv a pasiv, u kterych nelze vizudlng zjistit jejich fyzickou existenci, vEetne
zaknihovanych cennych papirt, je zji§tovan skute¢ny stav dokladovou inventurou.

Pii dokladové inventufe je zakladnim zpiisobem zjistovani skutetného stavu ovéfeni podle
inventariza¢nich evidenci. Dal3{ skutetnosti se provéfuji, pokud je to pro zjisténi skutetného
stavu nezbytné.

Ve vztahu ke zplisobu ovéfovéani stavu majetku a zévazki inventarizadn{ komise provadi:

Fyzické ov&Feni stavu se porovnava s ii¢tem aktiv v rozvaze:

- dlouhodoby hmotny majetek 022
- drobny dlouhodoby hmotny majetek 028
- nedokonéeny dlouh.hmotny majetek 042
- zasoby 112
- pokladna ' 261

- ceniny 263
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Dokladové ovéfeni stavu se porovnavé s iétem aktiv v rozvaze:

- dlouhodoby nehmotny majetek 013

- drobny dlouh. nehmotny majetek 018

- nedokongeny dlouh.nehmotny majetek 041

- pen&Zni prostfedky na tétech v bankéch 24

- kratkodobé pohledavky udtova ti..3

- pfechodné uéty aktivni udtova sk. 38

Dokladové ové&feni stavu se porovndva s utem pasiv v rozvaze:

- kratkodobé zavazky uctova ti.3

- pfechodné ucty pasivni udtova sk. 38

- opravky k odpisovanému majetku udtova sk.07,08
- podrozvahové iéty uctova sk. 9

Inventarizace majetku a zdvazkii

Dle t&etniho standardu &. 708, ustanoveni 4.11 bude provéfeno, zda u stavajiciho
odepisovaného majetku odpovida zbyvajici doba uZivani.

Pokud doba uzivéni majetku neodpovidd, bude zménéna vyse odpisu za rok 2012.

S adinnostf od 1.1.2013 bude u nové pofizovaného majetku stanovena zbytkova zlstatkova

cena ve vysi 5% zistatkové ceny majetku.

Tato smérnice nabyva G¢innosti dne 23.6.2014.

Zpracovala:
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sestaveno k 31.12.2022
ico:
Nazev:
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AKTIVA CELKEM 508 410 418,46 150 119 783,97 358 290 634,49 373 544 145,39
A Stala aktiva 454 704 039,16 150 119 783,97 344 584 255,19 349 629 495,10
I. Dlouhodoby nehmotny majetek 51 853,91 51 853,91
1 Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje (012)
2 Software (013)
3 Ocenitelna prava (014) =
4 Povolenky na emise a preferencni limity (015) ]
5 Drobny diouhodoby nehmotny majetek (018) 51 853,91 51 853,91
6  Ostatni diouhodoby nehmotny majetek (019) .
Nedokongeny diouhodoby nehmotny majetek (041) 7 E =
8  Poskytnuté zalohy na dlouhed. nehm. majetek (051) ” = .
9 Diouhodoby nehmotny majetek uréeny k prodeji (035) - - -
1. Dlouhodoby hmotny majetek 494 652 185,25 150 067 930,06 344 584 255,19 349 629 495,10
1 Pozemky (031) 12 943 292,87 = 12943 292,87 12 943 292,87
2 Kultumni predméty (032) - - d
3 Stavby (o21) 437 174 740,98 118 141 208,02 319033 532,96 324 464 784,26
4  Samostatné hm. movité véci a soubory hm. mav. véd  (022) 29 925 557,60 18 432 935,02 11 492 622,58 11 903 994,97
5  Péstitelské celky trvalych porostl (025) - *
6  Drobny dlouhodoby hmotny majetek (028) 13 493 787,02 13 493 787,02 =
7 Ostatni diouhodoby hmotny majetek (029) ® R %
8  Nedokondeny dlouhodoby hmotny majetek (042) 1114 806,78 & 1114 806,78 317 423,00
9 Poskytnuté zalohy na diouhodoby hmotny majetek (052) - - -
10 Diouhodoby hmotny majetek uréeny k prodeji (036) - % a
III. Diouhodoby finanéni majetek . =
1  Majetkové GEasti v osobach s rozhodujicim viivem (061) &) - -
2 Majetkové GEasti v osobach s podstatnym viivem (062) = "
3 Diuhové cenné papiry drZené do splatnosti (063) s s "
5  Terminované vklady diouhodobé (068) = 5 E 2
6  Ostatni diouhodoby finanéni majetek (069) = = =
IV. Diouhodobé pohledavky = £
1 Poskytnuté ndvratné finanéni vypomoci diouhodobé (462) = = T
2 Dlouhodobé pohledavky z postoupenych Gvérd) (464) - - =
3 Dilouhodobé poskytnuté zalohy (465) - - -
5  Ostatni diouhodobé pohledavky (469) - - - =
6  Dlouhodobé poskytnuté zalohy na transfery (471) - - = %
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PRILOHA P III: PLAN INVENTARIZACE MAJETKU,
POHLEDAVEK A ZAVAZKU K 31. 12. 2022

PLAN INVENTARIZACE MAJETKU,
POHLEDAVEK A ZAVAZKU K 31. 12. 2022

Tento plan inventur se stanovuje v souladu s ustanovenim zakona €. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu a vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku
a zavazkd.

Pfi inventarizaci se postupuje v souladu se schvalenou Smérnici o inventarizaci majetku a
zavazki cislo 21.
1. Jmenovani inventarizaénich komisi

Hlavni inventarizaéni komise (HIK) zodpovida za organizaci, fizeni a provedeni
inventarizace a tvofi ji ¢lenové:

Funkce: Jméno zaméstnance:
Predseda HIK

Clen HIK - mistopfedseda
Clen HIK

Clen HIK - jednatelka

HIK ve spolupraci s DIK zajistuje provedeni inventarizaci. HIK vyhotovi zavére¢nou inventurni
zpravu o provedené inventarizaci.

Dil€i inventarizaéni komise (DIK) — Fyzicka inventarizace:

Funkce: Jméno zaméstnance:
Clen DIK - pfedseda
Clen DIK
Clen DIK
Clen DIK
Clen DIK
Clen DIK
Clen DIK
Clen DIK

Diléi inventarizacni komise (DIK) — Dokladova inventarizace:

Funkce: Jméno zaméstnance:
Clen DIK
Clen DIK
Clen DIK

2. Predmét inventarizace
HIK a DIK provede inventarizaci majetku zauctovaného na uctech:

018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek, véetné 078 — Opravky k drobnému
dlouhodobému nehmotnému majetku

021 — Stavby, véetné 081 — Opravky ke stavbam



022 — Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci, véetné
082 — Opravky k samostatnym hmotnym movitym vécem a souborim hmotnych
movitych véci

028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek, v€etné 088 — Opravky k drobnému
dlouhodobému hmotnému majetku

031 — Pozemky

042 — Nedokon&eny dlouhodoby hmotny majetek

241 — Bankovni ucet

243 — Bankovni ucet FKSP

261 — Pokladna

262 — Penize na cesté

263 — Ceniny

311 — Odbératelé

314 — Kratkodobé poskytnuté zalohy

315 — Jiné pohledavky za hlavni ¢innosti

321 — Dodavatelé

324 — Kratkodobé pfijaté zalohy

331 — Zaméstnanci

335 — Pohledavky za zaméstnanci

336 — Socialni zabezpeceni

337 — Zdravotni pojisténi

342 — Ostatni dang, poplatky a jina obdobna penézita pinéni
346 — Pohl. za vybranymi ustfednimi vliadnimi institucemi
348 — Pohledavky za vybranymi mistnimi vladnimi institucemi
349 — Zavazky za vybranymi mistnimi viadnimi institucemi
374 — Kratkodobé prijaté zalohy na transfery

377 — Ostatni kratkodobé pohledavky

378 — Ostatni kratkodobé zavazky - exekuce

381 — Naklady pfristich obdobi

383 — Vydaje pfristich obdobi

384 — Vynosy pfistich obdobi

385 — Prijmy pfistich obdobi

388 — Dohadné ucty aktivni

389 — Dohadné ucty pasivni

401 — Jméni ucetni jednotky

403 — Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku

408 — Opravy predchazejicich ucetnich obdobi

411 — Fond odmén



412 — Fond kulturnich a socialnich potreb

413 — Rezervni fond tvofeny ze zlepSeného vysledku hospodareni
414 — Rezervni fond z ostatnich tituld

416 — Fond reprodukce majetku, fond investic

431 — Vysledek hospodaieni

472 — Dlouhodobé pfijaté zalohy na transfery

491 — Pocateéni ucet rozvazny

901 — Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek, véetné 999 — Vyrovnavaci ucel
k podrozvahovym uctum

902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek — OEM, v&etné 999 — Vyrovnavaci
ucet k podrozvahovym uétliim

905 — Vyfazené pohledavky
909 — Ostatni majetek, véetné 999 — Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym uétim
999 — Vyrovnavaci Ucet k podrozvahovym uétim

Jednotlivy pracovnici (odpovédni za zonu) zkontroluji majetek, ktery maji ve své odpovédnosti
a pripravi jej ke kontrole uréenym ¢lenim HIK nebo DIK. Majetkové sestavy si pfevezmou od
pani ........

Mista provedeni inventarizace jsou: ..........

Terminy prabéhu inventarizace:

Rozhodny den pro fyzickou inventarizaci majetku: ..................... 30. 11. 2022 ve 24:00 hod.
Zahajeni ¢innosti inventarizacnich komisi: .........ccccccoviee 01. 12. 2022 v 8:00 hod.
PFipravné obdobi: .........ccuviiiiiiiiiiiie e 01.12. 2022 — 06. 01. 2023
Vlastni prab&h inVentur: ..............ooooiiiiee e 09. 01. 2023 - 20. 01. 2023
Vyhodnocovaci obdobi:...........c.ooiiiiiiiii s 23.01. 2023 - 31. 01. 2023
Ukon&eni inventarizace: ...........oooovivieiiiiiiiiicieeees e 31.01. 2023

Uvodni schiize &lend inventarizaénich komisi prob&hne ve stiedu 5. 1. 2023 v 9:30 hod v.........

Vo dne 24. 11. 2022

Reditel organizace — predseda HIK
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